ANEXO 6 - REGULAMENTO INSTITUCIONAL DO TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

UNIVERSIDADE DE CRUZ ALTA

RECONHECIDA PELA PORTARIA 1.704 DE 03.12.1993 - D.0.U. DE 06/12/1393
RECREDENCIADA PELA PORTARIA 711 DE 08.08.2013 - D.0.U. DE 09/08/2013

UNIVERSIDADE DE CRUZ ALTA
CONSELHO UNIVERSITARIO
RESOLUCAO N° 02/2018

Dispbe sobre a aprovagdo da

atualizacéo do Regulamento
Institucional de Trabalho de Conclusao
de Curso,

O Conselho Universitario, em
reunido realizada no dia 28 marco de
2018, no uso das atribuicdes que lhe
sdo conferidas pelo Estatuto da
Universidade de Cruz Alta e pelo seu
Regimento Interno,

RESOLVE:

Artigo 1°. Aprovar a atualizacdo do Regulamento Institucional de Trabalho de
Conclusédo de Curso — TCC da Universidade de Cruz Alta.

Artigo 2°. A presente Resolugdo passa a vigorar a partir da data de sua
publicacdo, revogando-se a Resolucdo do Conselho Universitario N© 45/2016,
de 28/09/2016, e demais disposi¢des em contrario.

Gabinete da Reitora da Universidade de
Cruz Alta, aos vinte e oito dias do més
de margo do ano de dois mil e dezoito.

Prof2 Dr2 Patricia Dall’Agnol Bianchi
Presidente Conselho Universitario
Reitora da Universidade de Cruz Alta

Registre-se e Publique-se.
Cruz Alta, 28 de marco de 2018.

Sadi Herrmann
Secretario-Geral
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UNIVERSIDADE DE CRUZ ALTA

RECONHECIDA PELA PORTARIA 1.704 DE 0312.1993 - D.0.U. DE 06/12/1993
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UNIVERSIDADE DE CRUZ ALTA — UNICRUZ
CONSELHO UNIVERSITARIO
REGULAMENTO INSTITUCIONAL DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO —-TCC

Capitulo | — Dos Objetivos

Art. 1°. Este Regulamento tem por objetivo estabelecer as normas relativas a
elaboragéo, acompanhamento, orientagdo e avaliagdo do Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC) no ambito dos Cursos de Graduagéo da Universidade
de Cruz Alta.

Capitulo Il — Da Definicéo e Finalidades

Art. 2°. O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, componente curricular
obrigatério, quando previsto nas Diretrizes Curriculares Nacionais e
contemplado no Projeto Pedagdgico de Curso — PPC de cada Curso, € uma
producdo cientifica, que pode ser realizada em forma de monografia e/ou artigo
cientifico, com tematicas relacionadas a formagdo profissional e tem como
principios:

I — A investigagdo como método de conhecimento e de aprendizagem.

Il — A indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo na formagéo
académica do educando.

111 — A integracéo entre teoria e pratica na producdo do conhecimento.

IV — A produc¢do do conhecimento como pratica social historicamente situada.
V — Interdisciplinaridade na formagéo académica.

Art. 3° O periodo de realizagdo do Trabalho de Conclusédo de Curso, sua carga
horéria, formato e contetdo sdo definidos no PPC e Grade Curricular de cada
Curso de Graduacéo.

Art. 4°. Em razdo das atribuicdes e compromisso de orientagéo de um TCC o
ndmero total de orientandos para cada professor ndo excedera o méximo de 06
(seis) académicos no semestre letivo.

Paragrafo unico. O numero total de orientandos para cada professor podera
ser modificado perante Ato Normativo Conjunto N° 01/2015, de 13/07/2015, e
posteriores renovagoes.

Capitulo 111 — Das Atribuicdes

Art. 5°. Sdo Atribui¢es do Coordenador do Curso:

Secretaria-Geral
Campus Universitario Dr. Ulysses Guimaraes — Rodovia Municipal Jacob Della Méa, km 5.6 — Parada Benito.

Cruz Alta/RS - CEP- 98.020-290 — Telefone: (0XX) 3321 1500 — www.unicruz.edu.br ‘_.J



UNIVERSIDADE DE CRUZ ALTA

RECONHECIDA PELA PORTARIA 1704 DE 03.12.1993 - D.0.UL. DE 06/12/1993
RECREDENCIADA PELA PORTARIA 711 DE 08.08.2013 - D.0.U. DE 09/08/2013

I — Constituir, juntamente com o seu respectivo NDE, a elaboragédo e
atualizacdo do Regulamento de TCC do curso ao qual coordena, a partir das
orientagOes deste Regulamento.

Il — Encaminhar a Prd-Reitoria de Graduagdo a listagem contendo nome dos
professores 0s quais serdo orientadores de TCC, bem como o numero de
orientandos de cada professor no inicio de cada semestre letivo.

111 — Manter-se sempre informado quanto as atividades desenvolvidas durante
0 semestre, irregularidades, dificuldades e necessidades do professor da
disciplina de TCC | e Il, dos professores orientadores e académicos envolvidos
com o TCC.

IV — Arquivar os registros, atas e arquivos referentes ao TCC.

V — Encaminhar para a Secretaria Académica a listagem dos alunos que tiveram
seus TCC finalizados.

VI — Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao
efetivo cumprimento deste regulamento.

Art. 6°. Sdo Atribuigdes do Professor da Disciplina de Trabalho de Conclusdo
de Curso:

| — Elaborar, apresentar e discutir o plano de ensino da disciplina, bem como os
critérios de avaliacdo, em consonéncia com o Projeto Pedagdgico do Curso e a
grade curricular.

Il — Acompanhar a elaboragdo do Planejamento do Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC) desde a fase do Projeto até a elaboragdo da Monografia e/ou
artigo.

111 — Colaborar na escolha dos temas e respectivos orientadores na fase inicial
da pesquisa.

IV — Encaminhar aos alunos Termo de Aceite de Orientacdo a ser entregue ao
Orientador para coleta de sua assinatura.

V — Encaminhar aos professores orientadores todos os documentos necessarios
relativos ao andamento das atividades de TCC.

V1 — Organizar cronograma de trabalho com respectivas datas de entrega de
produtos relativos ao TCC e encaminhar copia aos professores orientadores e
aos alunos de TCC.

V11 — Fornecer as orientagdes gerais do TCC e do Regulamento de TCC do seu
Curso aos professores orientadores, durante os semestres vinculados as etapas
de sua elaboragéo.

VIl — Planejar e organizar as bancas dos Trabalhos de Conclusédo de Curso
(da qualificagdo do projeto e da defesa de TCC).
IX — Divulgar o resultado da avaliacho das Bancas Examinadoras (da

qualificacdo do projeto e da defesa de TCC) nos prazos estipulados pelo
calendéario académico.
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X — Manter-se sempre informado quanto as atividades desenvolvidas durante o
semestre, irregularidades, dificuldades e necessidades dos professores
orientadores e académicos envolvidos com o TCC (do projeto e/ou da
monografia e/ou artigo).

X1 — Receber dos alunos os arquivos digitais de TCC em sua verséo final.

X1l — Encaminhar & Biblioteca os arquivos digitais dos TCC para serem
publicados no Repositério Institucional da Universidade de Cruz Alta, através do
endereco repositorioinstitucional@unicruz.edu.br

X111l — Encaminhar a Coordenacédo do Curso a relagdo dos alunos concluintes
apos a entrega da verséo final (arquivo digital) do TCC.

X1V — Elaborar Certificado de orientagdo e participagdo dos professores nas
bancas de avaliagéo.

Art. 7°. Séo Atribui¢cbes do Professor Orientador do Trabalho de Concluséo de
Curso:

I — Firmar compromisso de orientagdo mediante assinatura do Termo de
Compromisso de Orienta¢do (sugestdo em anexo).

Il — Orientar e acompanhar o desenvolvimento da pesquisa, em todas as suas
etapas, garantindo o ineditismo e autoria do TCC.

111 — Comunicar o desligamento do orientando por escrito, se este né&o
comparecer ao minimo de 03 (trés) encontros estabelecidos pelo orientador ou
néo atender as orientacgoes.

IV — Atender as normas institucionalizadas, mantendo as especificidades de
cada Curso.

V — Atender o(s) aluno(s) orientado(s) em horérios previamente fixados.

V1 — Participar das Bancas Examinadoras da Defesa de TCC de seu(s)
orientando(s).

V1l — Preencher e assinar, com os membros da Banca Examinadora, a ata final
da sesséo de apresentacéo do TCC.

V111 — Revisar os arquivos finais do TCC.

Art. 8°. Sé&o Atribuicbes do (a) Orientando (a):

I — Estar matriculado nas disciplinas do TCC, observando o0s prazos
estabelecidos pelo Calendéario Académico.

Il — Identificar-se junto ao Orientador, mediante Carta de Apresentacéo.

111 — Entregar ao professor da disciplina o Termo de Compromisso assinado
pelo professor orientador.

IV — Cumprir as exigéncias do TCC, observando as normas estabelecidas no
Regulamento especifico de seu Curso.

V — Participar das atividades com o professor orientador, bem como das aulas
de TCC.
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V1 — Observar os cronogramas de trabalho com respectivas datas de entrega
de produtos relativos ao TCC definidos pelo professor da disciplina de TCC e/ou
orientador.

VIl — Apresentar ao professor orientador e a banca material de sua autoria,
sob pena de reprovacao.
VIIl — Comunicar e justificar, com antecedéncia, ao Professor Orientador,

quaisquer alteracdes das atividades previstas, inclusive da desisténcia da
apresentacdo do trabalho perante a Banca Examinadora.

IX — Apresentar os resultados do trabalho para a Banca Examinadora e publico
interessado, em data e horario definidos previamente pelo professor da
disciplina do TCC.

X — Encaminhar copia digital da versdo final de TCC (em arquivo versdo PDF)
nas datas estipuladas pelo professor da disciplina e /ou professor orientador,
atendendo ao regulamento especifico de seu Curso.

Capitulo IV — Das Bancas

Art. 9°. A Banca de avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) ser&
composta por 03 (trés) membros, havendo possibilidade da participacdo de
membros externos na banca, sendo que estes devem possuir formacéo
pertinente & &rea da pesquisa realizada.

Art. 10. A participacdo de membros externos na banca examinadora do
Trabalho de Conclusdo de Curso serda permitida desde que ndo gere 6nus
financeiro para a instituicao.

Art. 11. Os resultados finais, assinados por todos os membros da Banca
Examinadora, deverdo ser registrados em atas proprias e arquivados na
Coordenacéo do Curso.

Paragrafo unico. Compete ao professor da disciplina cadastrar a nota final do
académico no sistema on-line, somente depois da entrega da verséo final do
TCC no formato digital o qual ser& disponibilizado no Repositdrio Institucional.

Art. 12. O aluno que ndo comparecer no dia, local e horario estipulado para
apresentacdo e defesa do TCC deverd apresentar justificativa escrita no prazo
de 48 (quarenta e oito) horas para o professor da disciplina, que ficara sujeita a
aceitacdo ou ndo pela Banca Examinadora e pela Coordenagdo do respectivo
Curso.

Capitulo V— Da Avaliacéo
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Art. 13. A avaliagdo do TCC seguira as regras estabelecidas no Manual de
Normas e Procedimentos Académicos no item “Organizagdo do Processo
Avaliativo”.

Art. 14. Caso o aluno ndo obtenha média 7,0 (sete), sera submetido a exame
de acordo com as normas institucionais que regem a matéria.

Capitulo VI — Das Disposic¢des Finais

Art. 15. Os casos omissos neste Regulamento deverdo ser dirimidos em
primeira instancia pela Pro-Reitora de Graduacdo e, em grau de recurso, pelo
Conselho Universitario.

Art. 16. O presente Regulamento podera ser alterado mediante proposi¢do
do(a) Reitor(a), do(a) Pro-Reitor(a) de Graduacdo ou, ainda, pelo plenario do
Conselho Universitario.

Art. 17. O presente Regulamento entrard em vigor ap6s a data de sua
aprovacao pelo CONSUN.

Cruz Alta, 28 de marco de 2018.

Prof2 Dr2 Solange Beatriz Billig Garces Prof2 Dr2 Patricia Dall’Agnol Bianchi
Pro-Reitora de Graduacéo Presidente do Conselho Universitario
Reitora da Universidade de Cruz Alta

Registre-se e publique-se.
Cruz Alta, 28 de marco de 2018.

Sadi Herrmann
Secretario Geral
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UNIVERSIDADE DE CRUZ ALTA — UNICRUZ
CONSELHO UNIVERSITARIO
REGULAMENTO INSTITUCIONAL DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO —TCC

ANEXO 01

Termo de Compromisso de Orientacéo de TCC

Pelo presente instrumento, eu , professor

da disciplina de do Curso de
comprometo-me a orientar o Trabalho de Conclusdo de Curso do(a)
académico(a) ,  intitulado
, bem

como respeitar as datas do cronograma do plano de ensino do TCC.

Professor Orientados Académico(a)

Cruz Alta, de de 20
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