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Inserir uma tarefa (com envio de arquivo): 

1. Ao entrar na disciplina que deseja criar a atividade, ative o modo de edição e 

selecione o tópico onde a atividade deverá ficar: 

 
 

 

 

 

2. Após o modo de edição ser ativado e o tópico selecionado, clique na caixa 

“Adicionar uma atividade ou recurso” e logo após, selecione a opção “Tarefa”: 

 

Figura 1: Seleção de onde ficará a atividade/recurso 

 



 

Figura 2: Selecione a opção "Tarefa" 

 

3. Após escolher a opção de atividade/recurso, deverão ser feitos os ajustes para a 

utilização correta da ferramenta: 

 

 

Figura 3: Nome da tarefa e sua descrição 

 



 

Figura 4: Descrição da atividade e anexação de arquivos adicionais referentes à atividade (templates, 

exemplos, materiais complementares...) 

 

 

Figura 5: a disponibilidade se refere ao período que a atividade estará aberta para receber os envios 

dos alunos. 

OBS: É importante lembrar que em casos de data de encerramento, o horário de 

encerramento deve ser observado com atenção: 

Em uma atividade que deverá ser encerrada no dia 9 do mês X, o horário deverá ser ajustado 

para às 23:59 do dia 9, pois em caso de ajuste para dia 9 às 00:00, ela fechará na virada 

do dia 8 para 9! 



 

Figura 6: O tipo de envio padrão do sistema é baseado no envio de arquivos que o próprio aluno fará de 

acordo com o solicitado na atividade. 

 

4. Após salvar, a atividade deverá aparecer imediatamente no painel da disciplina: 

 


