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Inserir arquivos e rótulos: 

1. Ao entrar na disciplina que deseja inserir um arquivo, ative o modo de edição 

e selecione o tópico onde ele deverá ficar: 

 
 

 

 

 

2. Após o modo de edição ser ativado e o tópico selecionado, clique na caixa “Adicionar 

uma atividade ou recurso” e logo após, selecione a opção “Arquivo”: 

 

Figura 1: Seleção de onde ficará a atividade/recurso 

 



 

 

Figura 2: Selecione a opção “Arquivo” 

 

3. Após selecionar o recurso, configure a exibição dele de acordo com a sua 

necessidade: 

 

Figura 3: Nome e descrição do arquivo 

 

Figura 4: Anexe o arquivo desejado 

 



4. Para inserir um “Rótulo”, voltamos ao passo dois, mas dessa vez selecionamos a 

opção “Rótulo”: 

 
 

5. Rótulos são recursos de texto que possibilitam que o professor adicione dicas, 

avisos, links e até mesmo orientações sobre alguma atividade ou etc. Após clicar no 

recurso, poderá escrever o que desejar e salvar, salvando a mensagem em uma 

caixa localizada no tópico escolhido: 

 

 

Figura 5: Página de edição/criação do recurso 


