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REGULAMENTO DE TRABALHO FINAL DE GRADUAGAO

DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS
Capitulo I — Dos Objetivos

Art. 19, Este Regulamento tem por objetivo estabelecer as normas relativas a
elaboracao, acompanhamento, orientacao e avaliacao do Trabalho Final de Graduacao
- TFG no ambito do Curso de Graduacao em Ciéncias Contabeis da Universidade de Cruz
Alta.

Art. 29, O Trabalho Final de Graduacao - TFG possui os seguintes objetivos:

I - Oportunizar um momento de revisao, aprofundamento, sistematizacao e integracao
de conteldos estudados durante o Curso, com a finalidade de levar o(a) formando(a) a
aprimorar seu projeto de vida profissional;

II - Proporcionar ao(a) formando(a) um momento de pratica dos conhecimentos
adquiridos durante o curso, como preparacao a vida profissional;

III - Oportunizar um espaco para que, ao final do Curso, o(a) académico(a) possa
produzir um trabalho técnico-cientifico decorrente da teorizacdo de sua pratica
profissional; de estudos e/ou pesquisas realizadas na literatura especializada do
conhecimento contabil; ou ainda, decorrente de observacdes e analises de situagoes,
hipdteses, dados e outros aspectos contemplados pela pratica e pela teoria contabil;
IV - Contribuir para o aperfeicoamento técnico, profissional e cultural do(a)
formando(a) do Curso de Ciéncias Contabeis;

V - Desenvolver habilidades e capacidades profissionais que possam servir de base para
solucionar os problemas reais nas organizacgoes;

VI - Proporcionar a construcao de uma visao sobre as possibilidades do mercado
profissional das areas de interesse e dos negdcios das organizagoes;

VII - Proporcionar o acompanhamento da aplicacdo dos conhecimentos tedricos
adquiridos no decorrer de sua graduacao, no cotidiano das organizagoes;

Capitulo II — Da Definicao e Finalidades

Art. 3°, O Trabalho Final de Graduacdo - TFG é uma producao cientifica, que sera
realizada em forma de artigo cientifico, com tematicas relacionadas a formacao
profissional, e tem como principios:

I — A investigagdo como método de conhecimento e de aprendizagem.

II — A indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo na formacao académica do
educando.

III — A integracao entre teoria e pratica na producdo do conhecimento.

IV — A producao do conhecimento como pratica social historicamente situada.

V — Interdisciplinaridade na formagao académica.
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Art. 4°, O Trabalho Final de Graduacao — TFG do Curso de Ciéncias Contabeis da
Universidade de Cruz Alta esta organizado da seguinte forma:

I - O TFG I do Curso de Ciéncias Contabeis tem o objetivo de orientar o(a) aluno(a)
guanto aos procedimentos relativos a elaboracao do projeto, das atividades que poderao
ser desenvolvidas nas organizacoes, enfatizando os objetivos a que se propdem, bem
como, a metodologia de pesquisa a ser adotada. Ainda, nesta disciplina, o(a) aluno(a)
devera fundamentar seu trabalho através de revisao bibliografica;

II- O TFG II do Curso de Ciéncias Contabeis tem a finalidade de orientar o(a) aluno(a)
em suas atividades praticas, andlises e elaboracao do artigo cientifico

Art. 5°. Em razdo das atribuicdes e compromisso de orientacao de um TFG, o nimero
total de orientandos(as) para cada professor(a) ndao excedera o maximo de 06 (seis)
académicos(as) no semestre letivo.

Paragrafo Unico: O nimero total de orientandos(as) para cada professor(a) podera
ser modificado perante Ato Normativo Institucional, e posteriores renovagoes.

Capitulo III — Das Atribuicoes

Art. 6°. S3o Atribuicoes do(a) Coordenador(a) do Curso:

I — Constituir, juntamente com o seu respectivo Nucleo Docente Estruturante (NDE), a
elaboracdo e atualizacdao do Regulamento de TFG do Curso, em consonancia com a
legislacdo e especificidades do Curso de Ciéncias Contdabeis, e com as orientagdes do
Regulamento Institucional do Trabalho de Conclusao de .

II — Encaminhar a Pro-Reitoria de Graduacdo a listagem contendo nome dos(as)
professores(as) que serao orientadores(as) de TFG, bem como, o numero de
orientandos(as) de cada professor(a) no inicio de cada semestre letivo;

III — Manter-se sempre informado(a) quanto as atividades desenvolvidas durante o
semestre, irregularidades, dificuldades e necessidades do(a) professor(a) da disciplina
de TFG I e II, dos(as) professores(as) orientadores(as) e académicos(as) envolvidos(as)
com o TFG;

IV — Arquivar os registros, atas e arquivos referentes ao TFG;

V — Encaminhar para a Secretaria Académica a listagem dos(as) alunos(as) que tiveram
seus TFG finalizados;

VI — Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as medidas necessarias ao efetivo
cumprimento deste regulamento.

Art. 79, Sao Atribuicdes do(a) Professor(a) da Disciplina de Trabalho Final de Graduagao
- TFG:
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I — Elaborar, apresentar e discutir o plano de ensino da disciplina, bem como, os critérios
de avaliacdo, em consonancia com o Projeto Pedagdgico do Curso de Ciéncias Contabeis
e a grade curricular;

II — Acompanhar a elaboracao do Planejamento do Trabalho Final de Graduagao - TFG
desde a fase do Projeto até a elaboracao do artigo cientifico;

III — Colaborar na escolha dos temas e respectivos orientadores(as) na fase inicial da
pesquisa;

IV — Encaminhar aos(as) alunos(as) o Termo de Aceite de Orientacdo a ser entregue
ao(a) Orientador(a), para coleta de sua assinatura;

V — Encaminhar aos(as) professores(as) orientadores(as) todos os documentos
necessarios, relativos ao andamento das atividades de TFG;

VI — Organizar cronograma de trabalho com respectivas datas de entrega de produtos
relativos ao TFG e encaminhar copia aos(as) professores(as) orientadores(a) e aos(as)
alunos(a) de TFG;

VII — Fornecer as orientacdes gerais do TFG e do Regulamento de TFG do Curso de
Ciéncias Contabeis aos(as) professores(as) orientadores(as), durante os semestres
vinculados as etapas de sua elaboragdo;

VIII — Planejar e organizar as bancas de TFG I e TFG II;

IX — Divulgar o resultado da avaliagao das Bancas Examinadoras de TFG I e TFG II nos
prazos estipulados pelo calendario académico;

X — Manter-se informado(a) quanto as atividades desenvolvidas durante o semestre,
irregularidades, dificuldades e necessidades dos(as) professores(as) orientadores(as) e
académicos(as) envolvidos(as) com o TFG I e TFG II (do projeto e/ou artigo cientifico);
XI — Receber dos(as) alunos(as) os arquivos digitais de TFG em sua versao final;

XII — Encaminhar a Biblioteca os arquivos digitais dos TFG e os Termos de Concessoes
de Direitos Autorais para serem publicados no Repositdrio Institucional da Universidade
de Cruz Alta, por meio do endereco eletronico repositorioinstitucional@unicruz.edu.br,
em consonancia com o Regulamento do Repositorio Institucional (Resolugdo n°
47/2016);

XIII — Encaminhar a Coordenacao do Curso a relacao dos(as) alunos(as) concluintes
apos a entrega da versao final (arquivo digital) do TFG;

XIV — Elaborar certificado de orientacao e participacao dos(as) professores(as) nas
bancas de avaliagao;

XV — Elaborar Declaracao de Ouvinte de Banca de Avaliacao conforme o Anexo E.

Art. 8°. S3o Atribuicoes do(a) Professor(a) Orientador(a) do Trabalho Final de
Graduacgao - TFG:

I — Firmar compromisso de orientacao mediante assinatura do Termo de Compromisso
de Orientacao, conforme o Anexo D.

II — Orientar e acompanhar o desenvolvimento da pesquisa, em todas as suas etapas,
garantindo o ineditismo e autoria do TFG;
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III — Comunicar o desligamento do(a) orientando(a) por escrito, se este(a) nao
comparecer ao minimo de 03 (trés) encontros estabelecidos pelo(a) orientador(a) ou
nao atender as orientagdes conforme o Anexo G;

IV — Atender as normas institucionalizadas, mantendo as especificidades do Curso de
Ciéncias Contabeis;

V — Atender o(a)(s) aluno(a)(s) orientado(a)(s) em horarios previamente fixados;

VI - Participar das Bancas Examinadoras da Defesa de TFG de seu(sua)(s)
orientando(a)(s);

VII — Preencher e assinar, com 0os membros da Banca Examinadora, a ata final da
sessao de apresentacao do TFG;

VIII — Revisar os arquivos finais do TFG;

Art. 99, S3o Atribuicdes do(a) Orientando(a):

I — Estar matriculado(a) nas disciplinas do TFG, observando os prazos estabelecidos
pelo Calendario Académico;

II — Identificar-se junto ao(a) Orientador(a);

III - Entregar ao(a) professor(a) da disciplina o Termo de Compromisso de Orientacao,
assinado pelo(a) professor(a) orientador(a), conforme o Anexo D;

IV — Cumprir as exigéncias do TFG, observando as normas estabelecidas no
Regulamento especifico do Curso de Ciéncias Contabeis;

V — Participar das atividades com o(a) professor(a) orientador(a) conforme o Anexo A,
bem como, das aulas de TFG;

VI — Observar os cronogramas de trabalho com respectivas datas de entrega de
produtos relativos ao TFG, definidos pelo(a) professor(a) da disciplina de TFG e/ou
orientador(a);

VII — Apresentar ao(a) professor(a) orientador(a) e a banca material de sua autoria,
sob pena de reprovacao;

VIII — Comunicar e justificar, com antecedéncia, ao(a) Professor(a) Orientador(a),
quaisquer alteracOes das atividades previstas, inclusive, da desisténcia da apresentacao
do trabalho perante a Banca Examinadora;

IX — Apresentar os resultados do trabalho para a Banca Examinadora e publico
interessado, em data e horario definidos previamente pelo(a) professor(a) da disciplina
do TFG;

X — Encaminhar cdpia digital da versao final de TFG (em arquivo versao PDF) nas datas
estipuladas pelo(a) professor(a) da disciplina e /ou professor(a) orientador(a),
atendendo ao regulamento especifico do Curso;

XI — Encaminhar, juntamente com a cdpia digital da versao final de TFG, o Termo de
Concessao de Direitos Autorais, em consonancia com o Regulamento do Repositorio
Institucional (Resolucao n° 47/2016), conforme o Anexo F.
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Capitulo IV — Da Avaliacao

Art. 10. A avaliacdo do TFG seguira as regras estabelecidas no Manual de Normas e
Procedimentos Académicos no item “Organizacao do Processo Avaliativo”.

Art. 11, Os TFG I e II serdo avaliados por uma banca composta por 03 (trés)
professores(as), que atribuirao uma nota de zero a oito, conforme a ficha de avaliagao
conforme o Anexo B, cuja nota final sera a média aritmética das trés notas individuais,
somada a nota do(a) professor(a) da disciplina de TFG que sera de zero a dois, conforme
critérios de avaliacdo, definidos no plano de ensino das disciplinas de TFG I e II.

Art. 12. Caso o(a) aluno(a) nao obtenha média 7,0 (sete), sera submetido(a) a exame,
que constara de entrega de nova versao do projeto/artigo cientifico, em um prazo de
até 07 (sete) dias, abrangendo as modificaces sugeridas em banca, dispensando-se a
apresentacao oral e utilizando-se nova ficha de avaliacao conforme o Anexo C,
considerando-se aprovado(a) o(a) aluno(a) que obtiver nota final igual ou superior a
5,0 (cinco).

Paragrafo Unico: A nova versdo do projeto/artigo cientifico sera avaliada pela mesma
banca, que atribuird nova nota de zero a oito, conforme ficha de avaliacdo do exame
conforme o Anexo C, cuja nota sera a média aritmética das trés notas individuais
somada a nota do(a) professor(a) da disciplina, ja atribuida, e que permanecera a
mesma.

Capitulo V - Das Bancas

Art. 13. A Banca de avaliacao do TFG sera composta por 03 (trés) membros, havendo
possibilidade da participacao de membros externos na banca, sendo que estes devem
possuir formagao pertinente a area da pesquisa realizada.

Art. 14. A participacao de membros externos na banca examinadora do TFG sera
permitida desde que nao gere Onus financeiro para a instituicao.

Art. 15. Os resultados finais, assinados por todos os membros da Banca Examinadora,
deverdo ser registrados em atas préprias e arquivados na Coordenacdo do Curso de
Ciéncias Contabeis conforme o Anexo H.

Paragrafo Unico: Compete ao(a) professor(a) da disciplina cadastrar a nota final do(a)
académico(a) no sistema on-line, somente depois da entrega da versao final do TFG no
formato digital o qual sera disponibilizado no Repositdrio Institucional.
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Art. 16. O(A) aluno(a) que nao comparecer no dia, local e horario estipulado para
apresentacdo e defesa do TFG devera apresentar justificativa escrita no prazo de 48
(quarenta e oito) horas para o(a) professor(a) da disciplina, que ficara sujeita a
aceitacao ou nao pela Banca Examinadora e pela Coordenacao do Curso de Ciéncias
Contabeis.

Capitulo VI — Das Disposicoes Finais e Transitodrias

Art. 17. O presente Regulamento podera ser alterado mediante proposicao do Curso
de Ciéncias Contabeis, do(a) Reitor(a), do(a) Pré-Reitor(a) de Graduagdo ou, pela
Camara de Graduagao.

Art. 18. Podera ainda o presente Regulamento ser objeto de atualizagdo, em virtude
de alteragbes na legislagao vigente ou de norma institucional.

Art. 19. As duvidas, divergéncias e casos omissos que surgirem da aplicacdo do
presente Regulamento serdo resolvidas— Pro-Reitor(a) de Graduagdo e, em grau de
recurso, pelo Conselho de Centro.

Art. 20. Nos termos da Resolucao do Conselho Universitario n® 21/2013, de 31 de julho
de /07/2013, o presente Regulamento, decorrente de norma institucional, sera
apreciado pela Camara de Graduagdo, devendo ser ajustado a Resolugdo que lhe
origem.

Art. 21. O presente Regulamento entrara em vigor na data de aprovacdo do parecer
da Camara de Graduacdo da Universidade de Cruz Alta, revogando-se as disposicoes
em contrario.

Cruz Alta, 14 de outubro de 2020.

Marcelo Goncalves de Castro Regis Augusto Norbert Deuschle
Coordenador do Curso Pré-Reitor de Graduagao
de Ciéncias Contabeis
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ANEXO A

ATA DE ENCONTROS DO(A) ORIENTANDO(A) COM O(A) ORIENTADOR(A)
(CONTROLE DE FREQUENCIA)

Académico(a):

Orientador(a):

No Descricao das atividades Assinatura | Assinatura

Encon Seman (aSSL_mtos tratados, p_roblemas Orientando(a | Orientador(a
a surgidos e alternativas de

tro " ) )

solucao)

1. 22

2. 43

3. 62

4. 8a

5. 102

6. 123

7. 142

8. 162

Apontamentos do Orientador(a):
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ANEXO B

FORMULARIO PARA AVALIA(}ROADO TRABALHO FINAL DE GRADUAGCAO
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

Nome do(a) académico(a):
Data: Nota Final: Professor(a) examinador(a):
Titulo do Projeto/Artigo cientificos

Aspectos a serem avaliados Peso Nota
I — Normas Técnicas (2,0)

1 — Estrutura do projeto/artigo (partes fundamentais) 1,0
2 — Expressao Escrita (ortografia, concordancia) 1,0
Média 1

II — Conteudo (4,0)

1 — Relevancia, inovagao e criatividade quanto ao tema 1,0
2 — Descricao detalhada da metodologia 1,0
3 — Alinhamento entre Tema, Problema e Objetivos 1,0
4 — Coeréncia da revisao de literatura com os objetivos dal,0
pesquisa

Média 2

III — Defesa Oral (2,0)
1 — Postura e linguagem adequada durante a apresentacago 0,5

2 — Uso adequado do tempo 0,5
3 — Uso adequado dos recursos 0,5
4 — Clareza na comunicacao 0,5
Média 3

TOTAL DOS PONTOS 8,0

IV — Observacoes:

V — Assinatura Professor(a) Avaliador(a):
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ANEXO C

FORMULARIO PARA AVALIAGAO DO TRABALHO FINAL DE GRADUACAO -
EXAME )
CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS

Nome do(a) académico(a):
Data: Nota Final: Professor(a) examinador(a):
Titulo do Projeto/Artigo cientifico

Aspectos a serem avaliados Peso Nota
I — Normas Técnicas (2,0)

1 — Estrutura do projeto/artigo (partes fundamentais) 1,0
2 — Expressao Escrita (ortografia, concordancia) 1,0
Média 1

II — Conteuido (4,0)

1 — Relevancia, inovagao e criatividade quanto ao tema 1,0
2 — Descricao detalhada da metodologia 1,0
3 — Alinhamento entre Tema, Problema e Objetivos 1,0
4 — Coeréncia da revisao de literatura com os objetivos da 1,0
pesquisa

Média 2

III — Atendimento solicitacoes banca (2,0) 2,0
Média 3

TOTAL DOS PONTOS 8,0

IV — Observacoes:

V — Assinatura Professor(a) Avaliador(a):
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ANEXO D

TERMO DE COMPROMISSO DE ORIENTAGAO

Declaro que me comprometo a orientar o(a) académico(a)

na elaboracao

do seu TFG I e II, conforme normas estabelecidas no Regulamento do Trabalho de

Conclusao de Curso do Curso de Ciéncias Contabeis.

O projeto de pesquisa tem como titulo provisério

Atenciosamente

Cruz Alta, , de 2021.

Nome completo e assinatura
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ANEXO E

DECLARAGAO DE OUVINTE DE BANCA DE AVALIACAO

Declaramos, para 0S devidos fins, que o(a)
académico(a) participou
da Banca de Defesa de Trabalho Final de Graduacao, TFG I/TFG II do Curso de Ciéncias
Contabeis do(a)
académico(a)
intitulado

realizada no dia
de do ano de 2021.

Atenciosamente,

Professor(a) da Disciplina de TFG I/II
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ANEXO F

TERMO DE CONCESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

( )Monografia ( )TCC ( )Relatorio de Estagio ( x ) Artigo
Eu, p
nacionalidade , CPF no: , RG
nO

() Professor(a) ( ) Aluno(a) de pds-graduacao () Aluno(a) de graduacao do Curso

de Ciéncias Contabeis da Universidade de Cruz Alta — Unicruz, na qualidade de titular

dos direitos autorais da obra ja concluida e entregue e cujo titulo em portugués é:

Que se encontra no seguinte formato de Artigo, defendido na data [/

Com base na Lei Federal n° 9.160, de 19 de fevereiro de 1998, a Lei de Direitos
Autorais:

Autorizo a Unicruz - Universidade de Cruz Alta, através da Biblioteca, a
disponibilizar, por tempo indeterminado, gratuitamente, em seu banco de dados, sem
ressarcimento dos direitos autorais, o:

( ) Texto Integral do trabalho de minha autoria, em formato digital, para fins da
leitura e/ou impressao pela internet, a partir desta data. Ou;

( ) Somente as seguintes partes: ( ) Resumo () Sumario ( ) Bibliografia ( )
outros

(especificar): autorizo , do
trabalho de minha autoria, em formato digital, para fins de leitura e/ou impressao pela
internet a partir desta data. Ou;

() N@o autorizo a Unicruz, através da Biblioteca, a disponibilizar, gratuitamente,
em seu banco de dados, o trabalho de minha autoria, em formato digital.

Cruz Alta, de de 2021.

Nome do(a) Académico(a) e Assinatura:

Nome e assinatura do(a) Orientador(a):
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ANEXO G

TERMO DE DESLIGAMENTO DE ORIENTACAO DE TFG I/II

Eu, professor(a)
venho por meio deste, informar que o(a) académico(a)

4

matriculado(a) na disciplina de Trabalho Final de Graduagao — TFG I/II, sob minha

orientacdo esta sendo  desligado(a) da orientagdo pelo  seguinte
motivo

Atenciosamente.

Professor(a) Orientador(a) do TFG I/II
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ANEXOH

ATA DE DEFESA DE TRABALHO FINAL DE GRADUAGAO

Aos dias do més de do ano de , as , ha sala
, prédio , da Universidade de Cruz Alta, realizou-se a apresentacao do
Trabalho Final de Graduacao intitulado:
de autoria de

académico(a) do Curso de Ciéncias Contabeis, da Universidade de Cruz Alta.
A banca examinadora foi constituida pelos professores:
o Prof. (Orientador(a) e presidente da Banca)
e Prof.

e Prof.

A sessdo publica de apresentacdo de defesa de TFG foi aberta pelo presidente
da banca que fez a apresentacao do(a) académico(a) e demais integrantes da banca.
Concluida a fase de apresentacgdo a banca reuniu-se para apresentagao e elaboracao de

parecer conclusivo. O(A) académico(a) obteve a nota pela Banca
Examinadora.
Foi concedido o prazo de dias para o(a) académico(a) efetivar as

alteragdes sugeridas pela Banca Examinadora e apresentar o trabalho em sua redacao
definitiva. Para constar foi lavrada a presente ata que vai assinada pelos membros da
Banca.

Parecer da Banca Examinadora:

Cruz Alta, de de 2021.

Assinaturas:

Prof.
Prof.
Prof.
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