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UNIVERSIDADE DE CRUZ ALTA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO N° 40/2014

Dispde sobre a aprovacdo do Manual de Normas
e Procedimentos Académicos e da outras
providéncias,

O Conselho Universitario, em reunido realizada
no dia 26 de novembro de 2014, no uso das
atribuicbes que lhe sédo conferidas pelo Estatuto
da Universidade de Cruz Alta e pelo seu
Regimento Interno,

RESOLVE:

Artigo 1°. Aprovar o Manual de Normas e Procedimentos Académicos da

Universidade de Cruz Alta.

Artigo 2°. A presente Resolucédo passa a vigorar a partir da data de sua publicagéo,
revogando-se as Portarias Consun N° 53/2011, de 14/11/2011; N° 57/2011, de
07/12/2011, e demais disposi¢cbes em contrario.

Registre-se e Publique-se.

Cruz Alta, aos vinte e seis dias do més de
novembro do ano de dois mil e catorze.

Prof2 Dr2 Patricia Dall’Agnol Bianchi
Presidente do Conselho Universitario

Cruz Alta, 26 de novembro de 2014.

Sadi Herrmann
Secretario-Geral
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APRESENTACAO

A Universidade de Cruz Alta como Instituicdo de Ensino Superior, de carater
Comunitaria, inserida na regido de abrangéncia do COREDE Alto Jacui, tem
procedimentos académicos especificos que atendem as prerrogativas do Ministério
da Educacdo Superior (MEC) e demais regulamentos, portarias e legislacbes
pertinentes a educacao superior brasileira.

Nesse sentido, o fazer académico institucional é perpassado por questdes
pedagdgicas desenvolvidas através de acdes de ensino, pesquisa e extensdo, mas
também por questdes administrativas e burocraticas que indicam normas e
procedimentos académicos que regram as relacbes com a comunidade académica,
indicando um gerenciamento das agdes institucionais.

Portanto, o presente Manual tem o objetivo de apresentar as normas e
procedimentos académicos que a Universidade utiliza na sua organizagdo
académico-administrativa e serve como norteador dessas agdes, para professores,
alunos, funcionarios e gestores.

Pré-Reitoria de Graduagéo
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MISSAO DA UNIVERSIDADE

"A Universidade de Cruz Alta tem como MISSAO a producdo e socializagdo do
conhecimento qualificado pela solida base cientifica, tecnolégica e humanistica,
capaz de contribuir com a formacdo de cidaddos criticos, éticos, solidarios e
comprometidos com o desenvolvimento sustentavel."

UNIVERSIDADE DE CRUZ ALTA
CONSELHO UNIVERSITARIO
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PRO - REITORIA DE GRADUACAO

MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS ACADEMICOS

1. Das Formas de Ingresso
1.1. Por Vestibular

E o ingresso, na IES, através de aprovacdo no Concurso Vestibular. ..
admissao inicial, no curso de graduacao, far-se-a por meio de processo seletivo dos
candidatos, que tenham concluido o ensino médio ou equivalente, e apos ter sido
classificado no Concurso Vestibular.

1.2. Por AgOes Afirmativas como PROUNI e PROIES

Ingresso no ensino superior através de programas oficiais de estimulo e
bolsas de estudo, selecionados pelas notas obtidas no ENEM — Exame Nacional de
Ensino Médio.

1.3. Por Transferéncia

Existem dois tipos de transferéncias na Universidade: a de um curso para outro, no
ambito da prépria instituicAo (transferéncia interna) e, a proveniente de outra
instituicdo (transferéncia externa).

1.3.1. Transferéncia Interna

E a possibilidade do académico transferir-se de um curso para outro, sem a
necessidade de um novo vestibular, desde que seja observada a existéncia de
vagas. O académico deverd solicitd-la junto a Secretaria Académica. O prazo para
transferéncia € estipulado no Calendario Académico disponivel no site
www.unicruz.edu.br.

1.3.2. Transferéncia Externa

A Universidade, nos termos do art. 49, da Lei de Diretrizes e Bases da
Educagdo Nacional (LDBNE/9.394/960), aceita transferéncia de académicos
regulares de outros estabelecimentos de ensino superior, na hipotese de existéncia
de vagas. O prazo para transferéncia é estipulado no Calendéario Académico.

A solicitacdo deve ser feita na Secretaria Académica, mediante entrega dos
documentos abaixo:
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I — Histdrico escolar original do ensino médio.

Il — Histérico da Graduagao.

111 — Desempenho no Vestibular ou forma de ingresso.
IV — Programas das disciplinas cursadas.

V — Sistema de avaliagéo do rendimento escolar.

VI — Comprovacéo da situagdo junto ao ENADE.

1.4. Académico Especial sem Vestibular

O ingresso na modalidade Académico Especial sem Vestibular® é provisério,
tendo o académico o prazo de 06 (seis meses) e/ou 01 (um) ano para fazer o
Vestibular e validar as disciplinas ja cursadas, com limite de até 30 (trinta) créditos
para cursar.

1.5. Diplomado (Curso Superior)

Trata-se do ingresso, no curso de graduacdo, de académicos que ja possuem
graduacédo (diploma) em outro curso, desde que observada a existéncia de vagas e
a solicitacdo seja realizada dentro do prazo previsto no Calendario Académico. Para
isso, além dos documentos necessarios a matricula, o académico deve apresentar:

I — Diploma de graduagéo autenticado.
Il — Histérico da graduacéo.
111 — Conteldos programaticos.

A coordenacdo do curso realizar4 a analise do curriculo e o aproveitamento
das disciplinas cursadas, se for o caso.

1.6. Académico acima de 35 (trinta e cinco) anos

E dado direito a pessoas com idade igual ou superior a 35 (trinta e cinco)
anos ingressarem, sem processo seletivo, desde que observada a existéncia de
vagas e a solicitacdo ser realizada, dentro do prazo previsto no Calendario
Académico. Para tanto, sdo necessarios os documentos listados no item “2” deste
Manual.

1.7. Académico Especial de outra IES

O ingresso como académico especial garante ao académico de outra IES
cursar uma ou mais disciplinas, com a finalidade de aproveitamento, no seu curso e
instituicdo de origem.

* No ato da matricula, o académico assinara declaracdo de que, esta ciente e que devera prestar Vestibular no prazo de 06
(seis) meses e/ou 01 (um) ano, e ainda, de que a Universidade de Cruz Alta reserva-se ao direito de ndo oferecer os cursos
que ndo tenham ndmero minimo de candidatos matriculados, considerando sua viabilizagdo econdmico-financeira.
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As matriculas, nesta modalidade, sdo realizadas conforme o0s prazos
estipulados, no calendario académico da IES, e havendo existéncia de vaga na
disciplina, apds a matricula dos académicos regulares. O académico especial esta
sujeito as mesmas normas disciplinares de frequéncia e aproveitamento do
académico regular.

1.8. Académico Intercambista

E permitido o ingresso, na UNICRUZ, sem a prestacio de processo seletivo e
sob a condicdo de académico em mobilidade, de académicos amparados por acordos
celebrados pela UNICRUZ com instituigdes nacionais ou estrangeiras. Esse
académico serd regido por regulamentacgéo especifica e pelo acordo celebrado com a
instituicdo de origem.

A IES conveniada necessita enviar formulario de candidatura do académico,
acompanhado dos seguintes documentos:

| — Carta de apresentagéo da universidade de origem.

Il — Fotocopia do passaporte.

111 — Histérico escolar atualizado.

IV — Seguro saude.

V — Plano de estudo com a indicagdo das disciplinas que pretende cursar, o qual
sera analisado pela coordenac¢do do curso pretendido e s6 depois do parecer desse,
o0 intercambio sera confirmado.

O académico estrangeiro sé podera estudar no Brasil, se possuir o Visto
Temporério de Estudante, compativel com o Calendario Académico da IES.

O académico estrangeiro, participante de programas oficiais de intercambio,
ao atender os tramites do referido programa, tem sua situagdo de estudante da
Unicruz validada no status de mobilidade académica.

1.9. Enriquecimento Cultural

Modalidade de ingresso destinada a portadores de diploma de curso superior,
que tenham interesse em cursar disciplina(s) isolada(s) em determinado curso, com
0 objetivo de enriquecer o curriculo, para fins culturais ou de atualizacdo, sem visar
a obtencdo de grau académico ou habilitagdo profissional. Os candidatos seréo
aceitos, desde que observada a existéncia de vagas e estarem dentro do prazo
previsto no Calendario Académico. O académico podera cursar, no maximo, 05
(cinco) disciplinas no periodo de 02 (dois) anos. Para tanto, sdo necessarios 0s
documentos listados no item “2.” Deste Manual.
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1.10. Vivéncias Académicas — UNATI (Universidade Aberta a Terceira
Idade)

Programa destinado a pessoas a partir dos 50 (cinquenta) anos e idosos para
insercdo em processos de ensino de graduagdo na Universidade.

1.11. Reingresso

Reingresso é o ato pelo qual o académico, apés interrupcdo dos estudos,
retorna a UNICRUZ e se inscreve no mesmo curso ou em curso diferente, na base
curricular vigente, desde que observada existéncia de vagas e prazo previsto no
Calendario Académico. Encaminha-se a coordenacdo do curso o histérico e
conteldos programéticos para aproveitamento das disciplinas cursadas no curso
anterior. Para tanto, sdo necessarios os documentos listados no item “2.” Deste
Manual.

O aluno reingressante devera se adaptar a base curricular vigente, permitido,
se for o caso, o aproveitamento de estudos.

O direito ao prosseguimento de estudos prescreverd em 10 (dez) anos,
contados a partir da data prevista para obtencéo do diploma.

Caso o aluno reingressante tenha atingido esse periodo ou mais, devera se
submeter a novo processo seletivo.

1.12. Transferéncia Ex-officio

A transferéncia ex-officio a que se refere o artigo 49, paragrafo Unico, da Lei
N° 9.394/66, de 20 de dezembro de 1996, serd efetivada, entre instituicdes
vinculadas a qualquer sistema de ensino, em qualquer época do ano e independente
da existéncia de vaga. Essa transferéncia se dara quando se tratar de servidor
publico federal civil ou militar, estudante, ou seu dependente estudante, se
requerida em razéo de comprovada remocéao ou transferéncia de oficio, que acarrete
mudanc¢a de domicilio para o municipio, onde se situe a instituicdo recebedora, ou
para localidade mais proxima desta. A regra ndo se aplica, quando o interessado na
transferéncia se deslocar para assumir cargo efetivo, em razdo de concurso publico,
cargo comissionado ou func¢éo de confianga.

1.13. Jubilamento e Tempo Maximo para Integralizacdo do Curso

1.13.1. Jubilamento é o ato de desligamento do aluno por ter ultrapassado prazo
maximo permitido para conclusdo de Curso, conforme item “1.12.2.” do presente
Manual.
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1.13.2. O tempo méaximo para integralizacdo de um Curso sera o dobro, mais
metade, do prazo normal para conclusédo do Curso.

I — A dilagdo de prazo somente sera permitida em caso de doenga grave
comprovada.

Il — O desligamento do aluno jubilado dar-se-&4 de forma automética, em face de
situacao fatica consolidada pelo tempo.

2. Da Matricula

Matricula e o ato formal de ingresso no curso e de vinculagdo do académico a
Universidade, realizada pela Secretaria Académica, em prazos estabelecidos no
calendéario académico. Ao efetivar sua matricula, o académico estabelece um vinculo
contratual com a instituicdo, gerando direitos e deveres a ambas as partes, bem
como reconhece e aceita as disposicdes contidas no Contrato de Prestacdo de
Servicos, e esta é condicdo obrigatdria para poder frequentar as aulas.

Documentos necessarios para a efetivacdo da matricula:

I — 01 (uma) foto 3x4 recente.

Il — Copia do comprovante de inscricdo no Cadastro da Pessoa Fisica — CPF.
111 — Fotocopia da cédula de identidade.

IV — Fotocopia do titulo eleitoral com quitag¢do da ultima eleigéo.

V — Fotocopia atualizada da certiddo de nascimento ou de casamento.

V1 — Fotocopia do certificado de reservista (para o sexo masculino).

VIl — 02 (duas) vias originais do histdrico escolar de conclusdo do ensino médio (E
imprescindivel para a efetivacdo da matricula a entrega do histdrico).
V111 — Comprovante de residéncia.

Em caso de académicos menores de idade, a matricula sera renovada através
do representante legal do académico e, na impossibilidade deste, por procurador
habilitado, mediante procuracdo para esse fim e portando um documento de
identidade, no ato da matricula.

O minimo, de créditos para matricula e/ou rematricula por semestre é de 12
(doze), salvo em casos especiais, autorizados pelos 6érgdos competentes.

2.1. Renovacéao de Matricula
A renovacdo de matricula é realizada semestralmente, no prazo estabelecido

no Calendario Académico. A matricula s6 ndo sera efetuada nas disciplinas em que
houver choque de horarios com outras disciplinas, no periodo letivo e nao forem
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respeitados os pré-requisitos da grade -curricular, salvo em casos especiais
autorizados pelos 6rgaos competentes.

2.1.1. Pré-Matricula

As pré-matriculas efetuadas pelo aluno somente serdo validadas como
matriculas efetivas a partir da comprovac¢do do pagamento da primeira parcela do
semestre.

3. Das Disciplinas em Regimes Diferenciados
3.1. Turma Especial

Em casos excepcionais, a Universidade de Cruz Alta autoriza realizacdo de
turmas especiais. Para isso, é necessario que, mediante solicitacdo dos alunos, a

Coordenacdo do Curso encaminhe projeto de turma especial & Pré-Reitoria de
Graduagdo, a qual ir4 emitir parecer.

3.2. Turma de Férias

A Universidade de Cruz Alta oferece a possibilidade de realizagdo de turma de
férias, mediante oferta dos cursos de graduacao.

As turmas especiais e as turmas de férias disciplinam-se por resolucdes
proprias.

4. Do Cancelamento de Matricula

Trata-se do encerramento definitivo do vinculo do académico com o
curso/Instituicdo de Ensino Superior (IES). O académico ingressante no curso deve
ficar ciente de que, ao cancelar a matricula o retorno exigirdA um novo processo
seletivo para ingresso, pois todos os atos académicos anteriores tornam-se nulos.
Para requerer o cancelamento de matricula, o académico deverd dirigir-se a
Secretaria Académica e preencher o formulario de cancelamento, dentro do prazo
previsto no Calendario Académico.

O ingressante que solicitar o cancelamento, até o primeiro dia de aula tera
direito a devolucdo de 80% dos valores pagos e a isencdo das parcelas vincendas.
Na solicitacdo feita, apos o inicio oficial das aulas, o académico devera quitar todas
as parcelas vencidas, com calculo proporcional dos dias vencidos, até a data da
formalizacdo da desisténcia, obedecendo ao prazo estipulado no calendario
académico.
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5. Do Trancamento de Matricula

O trancamento de matricula compreende a suspensdo temporaria dos estudos
do académico, mantendo seu vinculo com a IES. O trancamento de matricula é
concedido pelo prazo de até 02 (dois) anos. O retorno aos estudos obrigard o
académico que tiver trancado a matricula a cumprir o curriculo vigente. O
trancamento é concedido, obedecendo aos seguintes critérios:

| — Estar dentro do prazo previsto no Calendario Académico.
Il — Ter cursado pelo menos um semestre letivo.

Para requerer o trancamento de matricula, o académico devera dirigir-se a
Secretaria Académica, preencher o formulario de trancamento em 02 (duas) vias e
efetuar o pagamento da respectiva taxa.

No campo financeiro, o trancamento € o ato eficaz para suspender a cobranca
das mensalidades vincendas. O trancamento de matricula ndo isenta o académico do
pagamento da(s) mensalidade(s) vencidas até a data da solicitacdo (data do
requerimento, conforme Parecer CFE n°44/79).

6. Do Abandono ou Desisténcia

No caso de desisténcia do curso, ou abandono das aulas, sem a prévia
formalizagdo do trancamento ou cancelamento de matricula, o Contrato de
Prestacdo de Servicos Educacionais ndo serd interrompido, devendo o académico
responsabilizar-se pelos encargos financeiros gerados no semestre letivo da
matricula.

7. Do Portal Unicruz Online para Registros Académicos
7.1. Educacional

O portal Unicruz online para registros académicos disponibiliza aos
professores no link educacional espago para registros de frequéncia, de avaliagdo e
dos conteudos, bem como a insercdo do Plano de Ensino e materiais didaticos de
sua(s) disciplina(s). Para visualizagdo desse portal acesse: Professor - http://
www.portal.unicruz.edu.br_.

Da mesma forma o portal educacional esta disponivel para acesso aos alunos,
que poderdo utilizar para acesso a notas, frequéncia, materiais didaticos, efetivar
rematriculas, consultar biblioteca, renovar materiais bibliograficos, inscricdes de
eventos, avaliacdo institucional, dentre outras. O acesso ao portal se dara através do
registro académico do estudante e senha.
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7.2. Biblioteca
A Biblioteca propicia aos seus usudrios, servicos de auxilio a leitura,
pesquisa, consulta e empréstimos de seu acervo bibliogréafico.

O empreéstimo domiciliar € oferecido aos usuarios da Biblioteca, devidamente
cadastrados.

Os prazos de empréstimos e a quantidade de exemplares variam de acordo
com o tipo de usuario e material:
I — A retirada de obras para académicos da graduacdo é de 06 (seis) obras e a
devolugdo é em 10 (dez) dias corridos a partir da locacéo.
Il — Para académicos de POs-Graduacdo a retirada é de 06 (seis) obras e a
devolugdo é em 15 (quinze) dias corridos a partir da locacéo.
111 — Para professores e funcionarios a retirada € de 06 (seis) obras e a devolugdo é
em 15 (quinze) dias corridos a partir da locacéo.

O horario de funcionamento da biblioteca é de segundas-feiras as sextas-
feiras, ininterruptamente das 8horas as 22h30min. E sabados das 08h as 11h30min.

A Biblioteca oferece, ainda, através do COMUT (Programa de Comutacédo
Bibliografica do Instituto Brasileiro de Informagéo em Ciéncia e Tecnologia — IBICT),
fotocdpias de artigos de revistas técnico-cientificas, teses e anais de congressos, de
todas as areas do conhecimento. Oferece, também, o servigo de Internet para busca
de artigos e publicacbes na WEB e a Base de Dados Scielo, de artigos cientificos
nacionais e internacionais.

A politica de ampliacdo do acervo bibliografico observa as indicacfes feitas
pelos professores de cada curso, pelos estudantes e pelos Coordenadores, baseados
nas ementas e componentes curriculares em oferta, consolidando o plano de
expansdo da Biblioteca, que visa & atualizacdo do acervo bibliogréfico no sistema de
compra, doagdo ou permuta. Além disto, a Biblioteca desenvolve um servico de
intercambio institucional com vérias universidades da Regido, do Estado e do pais,
para desenvolvimento de pesquisas, para as quais sdo permutados periddicos
cientificos de diversas areas do conhecimento.

O acervo esta disponivel no catdlogo online da Biblioteca, acessivel a
comunidade atravées da Internet, no endereco http://www.unicruz.edu.br/biblioteca/

7.3. Avaliagéo Institucional

Cabe destacar que dentre os atores de relevancia nos processos de
avaliacdo institucional estdo os académicos dos diferentes cursos e niveis
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(graduacéo e pos-graduacdo) da Instituicdo de Ensino Superior. A consciéncia de
participa¢do, bem como a participagdo consciente requerem que os alunos tenham
conhecimento e clareza de seu papel no SINAES (Sistema Nacional de Avaliacdo da
Educacédo Superior), sendo, portanto, sujeito ativo no ENADE, na autoavaliacéo
institucional, nas reunides das visitas in loco. Nesse sentido, a Comissdo de
Avaliagdo Institucional (CAl) tem importante papel de divulgagdo e esclarecimento
entre a comunidade académica. A Comissdo Propria de Avaliacdo (CPA) realiza
avaliacdo semestral para docentes e discentes através da aplicacdo de questionarios.

O planejamento e a avaliagdo devem ser um processo continuo de construcdo
e reconstrucdo e podem constituir-se num exercicio para que a instituicdo reveja
suas metas e projetos, avalie o desempenho dos diferentes segmentos da
universidade e a qualidade dos servigos prestados.

Desse modo, trata-se de uma oportunidade privilegiada para conhecer e
analisar criticamente a Universidade em sua globalidade. O eixo norteador das
discussdes repousa ha possibilidade de comparar a missdo, os objetivos, as politicas
institucionais e seus programas com o que vem de fato sendo realizado.

Assim sendo, semestralmente, a aluno serd convidado a participar da avaliacdo
institucional.

8. Da Avaliacdo do Ensino Aprendizagem

A avaliacdo dos processos pedagogicos na UNICRUZ é uma atividade
continua, permanente e cotidiana. Acontece sempre que sdo envidados esforcos
pedagdgicos, seja no espaco-tempo da aula, seja nas esferas pedagdégicas informais
no ambito da Instituicéo.

A avaliacdo é contextual, dindmica e coerente com 0s objetivos dos Projetos
Pedagogicos dos Cursos. E parte integrante do ensino, da pesquisa e extensdo e
deve guardar intima relagdo com a &rea de conhecimentos, com a verificacdo da
capacidade de dominio do programa de estudos e permite olhar as dimensdes
qualitativas e quantitativas, como expressdes do vivido e do almejado.

Nesse sentido, a avaliacdo do ensino aprendizagem na Universidade de Cruz
Alta torna-se emancipatéria, mas ainda requer constante reflexdo, pois o desejo é
de tornar essas a¢cdes comuns para todos os professores, abandonando aos poucos
uma prética tradicional de avaliacdo (classificatéria/ momentos especificos com uma
Unica prova em cada bimestre), que traz como resultados a exclusdo. Na verdade, o
que se deseja € que a avaliacdo seja emancipatéria e libertadora para o aluno a
partir de uma concepcéo de ensino investigativo e reflexivo.
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8.1. Organizacgédo do Processo Avaliativo

Durante os semestres letivos sdo realizadas duas avaliagbes parciais. As
avaliacbes parciais poderdo ser compostas do numero de instrumentos e formas de
avaliacbes que forem julgadas necessarias e poderdo ter pesos iguais ou
diferenciados, a critério do professor, desde que esteja discriminado no plano de
ensino dos componentes curriculares previstos, considerando:

I — A avaliacdo processual que permeia toda a pratica do cotidiano da sala de aula.

Il — Um processo avaliativo que abranja o desenvolvimento de saberes e de
habilidades.

111 — A avaliacdo do desempenho escolar incidindo sobre a frequéncia e o
aproveitamento.

IV — As diferentes atividades sob a forma de trabalhos, provas entre outros.

V — A reflexdo sobre a préatica pedagodgica responsavel pela tomada de decisdo
sobre a promocéo dos académicos.

Cabe ao docente registrar as avaliagbes no sistema online, possibilitando aos
académicos acesso aos resultados, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas antes do
exame final.

O estudante que alcangar nota minima igual ou superior a “7,0” (sete), obtida
na média aritmética das avalia¢Bes parciais e frequéncia minima regimental de 75%
setenta e cinco por cento), estara aprovado na disciplina.

Aquele que alcancar nota média inferior a “7,0” (sete) deverd submeter-se a
avaliacéo final — exame.

E vedado o direito de prestar avaliagio final o estudante que nio possuir
frequéncia minima exigida de 75% (setenta e cinco por cento).

z

A nota minima para aprovagdo na avaliacéo final é “5,0”, (cinco) obtida pela
média aritmética das notas parciais e da avaliagdo final — exame.

8.2. Resultado do Processo Avaliativo
O resultado do processo avaliativo sera expresso por:
I — Notas de “0,0’ (zero virgula zero) a “10,0” (dez virgula zero), computadas até a

primeira casa decimal, permitida a fracdo de cinco décimos;
Il — Aprovado (A) ou reprovado (R).
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8.2.1. Aprovacgéo
E considerado aprovado em cada disciplina o académico que obtiver:

I — Média das notas parciais, igual ou superior a “7,0’ (sete) e frequéncia igual ou
superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga horéria fixada, no respectivo
curriculo;
Il — Média das notas parciais e a nota do exame igual ou superior a “5,0” (cinco) e
o total de frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horéria fixada no respectivo curriculo.

Calculo para a avaliacdo Final:

1° bimestre + 2° bimestre = Média Média + Exame = Média
2 2

8.2.2. Exame

Os exames deverdo ser realizados, no periodo previsto pelo Calendario
Académico e no plano de ensino da disciplina. A revisdo do exame, por solicitacdo
do académico, devera ser encaminhada junto a Coordenacédo do Curso, no prazo de
48 horas, ap06s a divulgagdo da nota, observados dias letivos.

O exame devera ser arquivado junto com a referida ata do Curso.
Sera considerado em exame o académico que obtiver média da(s) nota(s)
da(s) avaliagBes parciais inferior a “7,0” (sete), e frequéncia de, no minimo, 75%

(setenta e cinco por cento) da carga horaria fixada, no respectivo curriculo.

8.2.3. Acompanhamento do Processo de Ensino Aprendizagem

O acompanhamento permanente do processo ensino aprendizagem na Unicruz é
realizado através do NAE — Nucleo de Apoio aos Estudantes e da Assessoria
Pedagodgica. Para tal é realizado acompanhamento continuo do processo de ensino

aprendizagem e se necessario em casos especificos é ofertado um programa de
nivelamento.
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(Revogado pela Resolugdo do Conselho Universitario N© 20/2020, de 24/06/2020).

8.2.4. Avaliagdes de Segunda Chamada

Ao académico impossibilitado de realizar a avaliagdo bimestral, nos dias e horarios
determinados, por motivo de doenca ou de forga maior, € facultada a realizacdo de
avaliacdo de segunda chamada.

A avaliacé@o de segunda chamada dever& ser requerida pelo académico, apos a data
da avaliacdo néo realizada. Para poder realizd-la, o académico devera apresentar
recibo de pagamento de taxa especifica do respectivo componente curricular para o
professor da disciplina, no caso das disciplinas presenciais, e para o Nucleo de
Educacdo a Distancia (NEaD), para as disciplinas ofertadas na modalidade EAD, até
a data da realizagéo da avaliagdo. As orientagdes sobre o local e a data da nova
avaliacio sera determinado pelas coordenacdes, e serdo previstas nos cronogramas
dos planos de ensino.

A avaliacdo de segunda chamada podera ser cumulativa. A definicdo da forma de
realizacdo da avaliagdo ser4d determinada pelo docente de cada disciplina,
apresentada pelo mesmo no inicio de cada semestre. Caso o académico ndo
compareca na avaliagdo de segunda chamada, no horario determinado, perdera o
direito de nova oportunidade.

(Nova redacdo dada pela Resolucdo do Conselho Universitario N° 20/2020, de
24/06/2020).
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8.2.5. Revisao de Avaliacao

A revisdo de avaliacdo (parcial e final) é solicitada ao coordenador de curso
com exposi¢do de motivos fundamentada mediante carta oficio, protocolada junto a
secretaria do seu Centro de Ensino. O prazo para essa solicitacdo € de 24 (vinte e
quatro) horas ap0s a postagem das notas, observado os dias Uteis.

8.2.6. Aproveitamento de Estudos

Ser4 concedido aproveitamento de estudos quando for constatado o
cumprimento de, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) do conteldo
programético correspondente ao componente curricular pretendido.

A andlise de aproveitamento de estudos de componentes curriculares dos
cursos de graduacgdo sera realizada pelo coordenador de cada curso, pelo professor
da disciplina em questdo e, posteriormente referenciada pelo Nucleo Docente
Estruturante (NDE) do curso, observando:

I — Transferéncia interna de curso.

Il — Transferéncia de outra instituicdo de ensino superior.

111 — Ingresso de portadores de diploma de curso superior para cursar outro curso
ou outra habilitagdo do mesmo curso na Instituicdo, no caso da graduacgao.

IV — Ingresso de portadores de diploma de pds-graduacéo lato ou stricto sensu.

V — Transferéncia de base curricular no mesmo curso.

VI — Ingresso através de processo seletivo no ensino superior.

Ndo sera concedido aproveitamento de estudos, para 0s casos em que O
requerente esteja matriculado e cursando, simultaneamente, 0 mesmo curso em
instituicdes de ensino superior distintas.

O requerimento de aproveitamento de estudos de componente(s)
curricular(es) cursado(s) na UNICRUZ ou em outra(s) instituicdo(6es) de ensino
superior devera ser protocolado na Secretaria Académica, a qual encaminha para o
coordenador de curso que deverd realizar juntamente com o NDE o referido
aproveitamento ou ndo, observado o calendario académico.

O académico que obtiver isencdo de disciplina(s) na(s) qual(is) ja tenha
efetuado matricula(s), terd direito a créditos dos valores pagos, respeitados os
valores originais.

A Universidade de Cruz Alta oferece a possibilidade de o académico cursar,
excepcionalmente, 01 (uma) disciplina como aluno especial em outra Instituicdo de
Ensino Superior no decorrer do Curso de Graduacao.
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8.2.7. Atribuicao de Equivaléncia de Conceitos em Notas

Sempre que necessario, a média final de cada disciplina aproveitada é
convertida para o sistema préprio de avaliacdo da UNICRUZ e, quando se tratar de
conceitos, estes serdo convertidos em notas, tomando-se como parametros o0s
termos médios.

Conceitos Notas Situacao
A — Otimo Entre 9,0 a 10,0 Aprovado
B — Muito Bom Entre 8,0 2 8,9 Aprovado
C —Bom Entre 6,1a7,9 Aprovado
D — Suficiente Entre 5,0 a 6,0 Aprovado
E — Insuficiente Abaixo de 4,9 Reprovado

8.3. Frequéncia e Inexisténcia de Abono de Faltas
8.3.1 Casos Especificos

A legislacdo prevé tratamento especial, mas que ndo prevé abono de faltas.
Trata-se da inclusdo de atividades compensatérias, inclusive domiciliares, mediante
acompanhamento do professor, nos casos a seguir:

8.3.1.1. Aluna Gestante (Lei n.° 6.202/75)

A partir do 8° (oitavo) més de gestacdo e durante 03 (trés) meses, desde que
comprovado por atestado médico. A académica, ou o seu procurador deve retirar o
despacho em 24 (vinte e quatro) horas e entregar a notificacdo ao Coordenador do
seu Curso, para receber as tarefas domiciliares. No caso do periodo coincidir com o0s
exames finais, a aluna deve concluir as avaliacbes em até 30 (trinta) dias, apds
finalizar o amparo legal. A aluna deve requerer e a IES podera ou ndo conceder,
desde que a duracdo de tais exercicios ndo ultrapasse 0 maximo ainda admissivel,
em cada caso, para a continuidade do processo pedagdgico de aprendizado.

Caso a disciplina, em decorréncia de suas -caracteristicas (Estagio
Supervisionado, Préatica de Ensino, entre outras), exija frequéncia obrigatéria ou as
suas atividades ndo possam ser substituidas por exercicios domiciliares, a académica
ndo pode ser beneficiada pelo atendimento especial. Recomenda-se neste caso que
a académica requeira o trancamento de matricula, se este for possivel, respeitando
o calendério académico.

O procedimento para solicitar encaminhamento de licenca gestante, bem
como exercicios domiciliares € de inteira responsabilidade da académica gestante
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que devera protocolar documentacdo comprobatoria na secretaria do seu Centro de
Ensino enderegada ao coordenador do seu curso.

8.3.1.2. Licenga Adocgéo (Lei N°© 10.421/02)

Amparada na Lei N° 10.421/02, desde que comprovado por documentacao
especifica de adogdo (termo judicial de guarda) o(a) académico(a), ou 0 seu
procurador deve retirar o despacho em 24 (vinte e quatro) horas e entregar a
notificacdo ao Coordenador do seu Curso, para receber as tarefas domiciliares. Os
prazos legais para licenca maternidade nos casos de adogdo ou guarda judicial de
crianga até um ano de idade o periodo sera de 120 (cento e vinte) dias.

No caso de adocdo ou guarda judicial de crianca a partir de um ano até
quatro anos de idade o periodo de licenca sera de 60 (sessenta) dias e no caso de
adocdo ou guarda judicial de crianga a partir de quatro anos até oito anos de idade
0 periodo de licenca sera de 30 (trinta) dias.

No caso do periodo coincidir com os exames finais, o(a) aluno(a) deve
concluir as avaliagdes em até 30 (trinta) dias, apoés finalizar o amparo legal. O aluno
deve requerer e a IES podera ou ndo conceder, desde que a duracdo de tais
exercicios ndo ultrapasse o maximo ainda admissivel, em cada caso, para a
continuidade do processo pedagdgico de aprendizado.

O procedimento para solicitar encaminhamento de licenca adogéo, bem como
exercicios domiciliares é de inteira responsabilidade do(a) académico(a) que devera
protocolar documentacdo comprobatdria na secretaria do seu Centro de Ensino
enderecada ao coordenador do seu curso.

8.3.1.3. Afastamento por afecgdes previstas no Decreto-Lei N° 1.044

Essa legislacdo dispde sobre o tratamento excepcional para os alunos
portadores de afeccBes, comprovada mediante atestado médico, podendo atribuir-
Ihes, como compensacdo da auséncia as aulas, exercicios domiciliares com
acompanhamento docente sempre que compativeis com o estado de saude do
estudante e as possibilidades da IES.

S&o consideradas como afeccbes passiveis de tratamento domiciliar:
infeccBes, traumatismo ou outras condigdes morbidas determinando distarbios
agudos ou agonizados, caracterizados por incapacidade fisica relativa, incompativel
com a frequéncia aos trabalhos académicos, desde que se verifique a conservagao
das condicdes intelectuais e emocionais necessarias para 0 prosseguimento da
atividade académica em novos moldes.
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O procedimento para solicitar encaminhamento de afastamento por afeccoes,
bem como exercicios domiciliares é de inteira responsabilidade do (a) académico(a)
e/ou de seu(sua) procurador(a) que devera protocolar documentacdo comprobatéria
na secretaria do seu Centro de Ensino enderegada ao coordenador do seu curso.

8.3.1.4. Servico Militar (Lei N© 4.375/64)

Todo convocado em Orgdo de Formagdo de Reserva que seja obrigado a faltar
a suas atividades civis, por for¢a de exercicio ou manobras, ou reservista que seja
chamado, para fins de exercicio de apresentacdo das reservas ou cerimdnia civica,
do Dia do Reservista, tera suas faltas abonadas para todos os efeitos, conforme
dispde o artigo 60, 84°, da Lei N° 4.375/64.

Ainda, conforme artigo 77, do Regulamento do Corpo de Oficiais da Reserva do
Exército (R/68-RCORE), aprovado pelo Decreto N° 85.587, de 29/12/80, in verbis
assim dispde: "O oficial ou aspirante a oficial da reserva, convocado para o Servigo
Ativo que for académico de estabelecimento de ensino superior, terd justificadas as
faltas as aulas e trabalhos escolares, durante esse periodo, desde que apresente o
devido comprovante.” (Parecer CFE n®© 1.077/1975 — Documenta n® 173, p. 29).

8.3.1.5. Afastamento por luto

O académico em luto, pelo falecimento de pai, mae, filho, filha, irméo, irma,
avd, avo ou conjuge poderd ser beneficiado com trabalhos e provas, em segunda
oportunidade, com data a ser marcada pelo professor da disciplina, desde que o
afastamento ndo ultrapasse 03 (trés) dias, comprovados mediante copia da certiddo
de ébito.

9. Da Educacéo a Distancia — EAD

A Universidade de Cruz Alta insere-se em uma politica de educacdo a
disténcia ainda restrita a algumas disciplinas e/ou parte de disciplinas, mas almeja
ampliar em breve esses processos para modalidades como cursos de extensdo,
aperfeicoamento e especializacdo. A Educacdo a Distancia possui Regulamento
proprio acessivel no enderego:
http://www.unicruz.edu.br/ead/RESOLUCAQ_41_2011.pdf e organizado a partir do
NEAd — Ndcleo de Educacgdo a Distancia.

A Universidade utiliza o ambiente virtual de aprendizagem Moodle (Modular
Object Oriented Dynamic Learning Environment). E um sistema de gestdo de
aprendizagem na modalidade a distancia para auxiliar os educadores a criar, com
facilidade, cursos online de qualidade.
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Primeiramente, é necessario conhecer como esta estruturada a interface do
Moodle. Para acessar 0 ambiente Moodle é necessario digitar o endereco eletrénico
http://ead.unicruz.edu.br/ no navegador de sua preferéncia e serd exibida a pagina
inicial, como mostra a Figura 1.

L2 €' (O ead.unicruz.edu.br P I €
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4 |
Professor: NARA Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
OLIVEIRA 1 2 3 4 5 6
7 8 g9 10 11 12 13
OPTATIVAT: 1 4 15 36 17 18 19 20

x 21 22 23 24 25 26 2
Professor: NARA 324 25 7

OLIVEIRA 28 20 30 31

DISCIPLINA

OPTATIVAI:II
Professor: CRISTIANE
GIACOMOLLI

METODOLOGIA
CIENTIFICA:I

Professor: DALILA i
Figura 1 — Acesso ao ambiente Moodle

Na pagina exibida, digite seu login e senha nos campos apropriados - figura 2.

Home ® Login to the site

m

Returning to this web site?

Login here uging your username and passward
(Cookies must be enabled in your browser)@

Usernams

admin
** LOGARCOM O RA'E
‘BENHA' DO UNICRUZ
ON-LINE #*
Pasgwrord

Remember username

Forgotten your username or password?

Figura 2 — Login e Senha de acesso
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Apds sera visualizada uma tela semelhante a da figura 3, que lista as
disciplinas nas quais o aluno esta matriculado.

a

Vocé acessou como PATRICK CANCIANI (Sair)

—=Nucleoide EnsinojaDistancia.- NEAD_ e @ e

le-;ﬂ;,j

Home Page INFORMATICA E -« agosto 2011 >
; Pl Fl SOCIEDADE: I
2 Minha pigina inicial i Dom Ses Ter Qua Qui Sex Sib
¥ Paginas do siti e
5 e o COLVERO S Sl
7 8 o 10 11 12 13
" Tags METODOLOGIA = -
» Colandiris CIENTIFICA : I 14l 15 [ROsa e e
¥ Men perfil Professor: DALILA Ziliaaieaizdias 2o ey
¥ Mors e NONNENMACHER 288=es a0
TRABALHO DE
Configuracdes 5] CONCLUSAOI:I
Professor: DANIEL
} Minhas configuragdes de CUNHA
perfil
DIREETOE. . .. Il

Figura 3 — Disciplinas
9.1. Moodle

Para ter acesso ao moodle, abra o navegador da internet e digite o endereco:
http://www.ead.unicruz.edu.br/.

10. Dos Diplomas e Certificados

10.1. Diplomas

Somente poderd ser entregue o diploma para o préprio académico,
identificado, ou por procuracéo registrada. O diploma sera expedido, ap0s a data da
colacdo de grau, dentro do prazo de 90 (noventa) dias Uteis.

O diploma somente sera expedido, apos a colacdo de grau, atendidos os
procedimentos académicos quanto a documentacdo, copia do TCC-Trabalho de
Conclusdo de Curso definitivo e situacdo de regularidade diante do ENADE,
conforme portaria normativa N° 40/2007, atualizada em 2010.

Para a confeccdo do diploma, é necessario que o académico preencha a
solicitacdo de colagcdo de grau, fornecido pela Secretaria Académica, anexando a
fotocdpia dos seguintes documentos:

I — Cédula de Identidade.
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Il — Comprovante de inscrigdo no Cadastro da Pessoa Fisica — CPF.
111 — Titulo eleitoral com quitacio da uUltima eleicao.

IV — Certiddo atualizada de nascimento ou de casamento.

V — Certificado de reservista (para o sexo masculino).

VI — 01 (uma) via original do histérico escolar do ensino médio.

10.2. Segunda Via de Diploma

A segunda via de um diploma pode ser expedida tanto por motivo de extravio,
ou por danificagdo do original, no prazo de 30 (trinta) a 45 (quarenta e cinco) dias
uteis.

O novo diploma expedido trara os dados usuais, com destaque, no anverso, a
expressdo “22 VIA”. No verso, porém, além dos dados referentes ao seu proprio
registro, serdo transcritos os relativos ao registro do diploma original, que se tornam
sem efeito.

Para a realizacdo de uma segunda via de diploma, é necessario que o
requerente informe, por meio escrito, o motivo do pedido, juntamente com a
fotocépia dos documentos:

| — Cédula de Identidade.

Il — Titulo eleitoral com quitagdo da uUltima eleicéo.

111 — Certiddo atualizada de nascimento ou de casamento.

IV — Certificado de reservista (para o sexo masculino).

V — Comprovante do pagamento da taxa de expedi¢do da 22 via do diploma.

10.3. Certificado de Conclusdo de Curso

O certificado de conclusdo de curso de graduagdo € emitido provisoriamente até a
expedicdo do documento definitivo (diploma), desde que o académico cumpra todas
as exigéncias da sua base curricular, inclusive o ENADE, se for o caso, tendo validade
transitoria de até 180 (cento e oitenta) dias, ou até a expedi¢cdo do diploma.

11. Dos Documentos Oficiais Expedidos

Toda e qualquer solicitacdo de documentos escolares — sejam eles atestados
de matricula, histérico, etc. — deve ser feita pelo préprio académico ou por seu
representante, instituido por meio de autorizagdo junto a Secretaria Académica
mediante pagamento de taxa.

Os documentos a serem fornecidos pela Secretaria Académica devem ser
solicitados com, pelo menos, 48 (quarenta e oito) horas de antecedéncia e estdo

Rod. Municipal Jacob Della Méa, km 5,6 - Parada Benito - prédio 05, sala 206
Cruz Alta, RS - CEP: 98.020-290 - Secretaria-Geral - Fone: (0XX) 55 3321 1548
sherrmann@unicruz.edu.br - www.unicruz.edu.br



c.l Universidade de Cruz Alta

UNICRUUZ

relacionados e descritos no glossario, ao final desse Manual:

I — Histdrico escolar.

Il — Atestados em geral.

111 — Certificado conclusdo de curso.

IV — Demonstrativo de pagamento (Contas a receber).

V — Certificado de aluno especial de outra Instituicdo de Ensino Superior.
V1 — Certificado de enriquecimento cultural.

Caso o académico necessite de atestado de matricula em que conste a
frequéncia no semestre letivo, este devera ser solicitado na Secretaria do Centro de
Ensino ao qual o seu curso pertence.

A Universidade de Cruz Alta se reserva, nos termos da legislacdo vigente, o
direito de alterar, modificar ou substituir a relacdo de documentos oficiais expedidos,
mediante publicacdo de Ordem de Servico — Tabela de Taxas e Emolumentos — da
Pro-Reitoria de Administracao.

12. Dos Documentos de Registro

Os documentos oficiais de registro ao ensino de graduacéo séo:
I — Diarios de Classe. Os diarios de classe sdo documentos de preenchimento
obrigat6rio, em que se registram informacdes referentes a frequéncia, notas dos
académicos e conteddos ministrados, no decorrer do periodo letivo. O
preenchimento dos diérios de classe no sistema de registro e controle académico é
de responsabilidade dos professores cadastrados na turma. Ao final de cada
semestre o professor emitira pelo sistema de registro e controle académico os
relatdrios referentes a cada disciplina devendo imprimi-los e assina-los.
13. Dos Programas e Atividades Académicas
13.1. Atividades Complementares

As atividades complementares sdo parte integrante do curriculo académico,
portanto obrigatoria, sendo regulamentada pela Resolucdo Consun N° 16/2006, e
por normas especificas de cada curso.

13.2. Estéagios

13.2.1. Estagios Obrigatorios
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Os estagios Obrigatorios sdo definidos nas Diretrizes Curriculares de cada
curso, todavia seguem regulamentacéao institucional conforme Resolu¢do Consun N°©
47/2011. Além disso, cada curso segue regulamentacdo propria baseada no
regulamento institucional. Maiores informacoes no link:
http://www.unicruz.edu.br/estagio_supervisionado/

13.2.2. Estagio Nao Obrigatorio

O estagio ndo obrigatério é aquele desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatoéria, seguindo Regulamento Institucional.

13.3. Monitoria

A Monitoria é uma atividade auxiliar a docéncia, com funcdo pedagogica
exercida por académicos regularmente matriculados nos cursos de graduacgdo da
Universidade de Cruz Alta.

A Monitoria da Universidade de Cruz Alta é regulamentada pela Resolucao
Consun N°40/2011.

A selecdo da monitoria é feita semestralmente conforme demandas
apontadas pelos centros de ensino, mediante publicagdo de edital especifico.
Maiores esclarecimentos poderéo ser obtidos no endereco
http://www.unicruz.edu.br/monitoria/.

13.4. Trabalho de Conclusao de Curso

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso sdo obrigatérios e regulamentados
através da Resolu¢do Consun N° 13/2013, seguindo ainda regulamentac@o propria
de cada curso.

13.5. Programa de Educacgéo Tutorial

A UNICRUZ inseriu-se no Programa de Educacdo Tutorial através do
programa de Educacdo para o Trabalho para a Saude — PET/SAUDE REDES DE
ATENCAO A SAUDE, pela primeira vez, no ano de 2013 a partir dos seus cursos de
graduacdo na &rea da salde, conjuntamente com a Secretaria Municipal de Saude
de Cruz Alta, RS, Nona Coordenadoria Regional de Saude e Conselho Municipal de
Saude.

Esse Programa oferta atualmente 24 (vinte e quatro) bolsas para académicos
dos cursos de saude, 12 (doze) bolsas para preceptores, que sdo os profissionais
que atuam nos servicos de saude e 12 (doze) bolsas para tutores, que sdo 0s
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professores da Unicruz que coordenam o0s projetos aprovados nesse programa. A
selecdo para o programa é feita através de edital.

14. Do Programa de Apoio Pedagdgico e Financeiro
14.1. Bolsas
14.1.1. PROUNI

PROUNI é o Programa Universidade para Todos em convénio com o MEC —
Ministério da Educacéo. A UNICRUZ disponibiliza bolsas integrais e parciais de 50%
(cinquenta por cento). Podem concorrer a este beneficio os estudantes de escolas
da rede publica ou aqueles que estudaram com bolsa de 100% (cem por cento) em
escolas particulares e obedecam aos limites de renda per capita impostas pelo
PROUNI, ou seja, renda per capita familiar médxima de 1,5 (um e meio) do salario
minimo nacional para bolsas integrais e até 03 (trés) do salario minimo nacional
para bolsas parciais. O PROUNI conta com um sistema de sele¢édo informatizado e
impessoal, que confere transparéncia e seguranga ao processo. Os candidatos séo
pré-selecionados pelas notas obtidas no ENEM — Exame Nacional do Ensino Médio,
considerando o mérito dos estudantes com melhores desempenhos académicos,
condicionada a concessdo da bolsa ao cumprimento dos demais requisitos.

14.1.2. PROIES

O PROIES — Programa de Estimulo & Reestruturagdo e ao Fortalecimento das
Instituicdes de Ensino Superior, garantido por meio da Lei N°© 12.688/12, busca
favorecer condi¢cbes de continuidade das agbes de entidades mantenedoras de
ensino superior, concedendo bolsas de estudo integrais em cursos de graduagdo em
ensino superior nas instituicbes privadas. O programa é destinado aos estudantes
egressos do ensino médio da rede publica ou da rede particular na condi¢do de
bolsistas integrais, cuja renda familiar mensal per capita ndo exceda o valor de até
1,5 (um e meio) salario minimo e que atendam aos demais critérios de elegibilidade
as bolsas do PROUNI (conforme a Portaria Normativa MEC N° 9, de 17/05/2013,
publicada no D.O.U. de 20/05/2013). Os candidatos sdo selecionados pelas notas
obtidas no ENEM — Exame Nacional do Ensino Médio conferindo assim, mérito aos
estudantes com os melhores desempenhos académicos. As bolsas PROIES s&o
disponibilizadas como bolsas adicionais no Sistema PROUNI, sendo destinadas
exclusivamente novos ingressantes na instituicdo. Para concorrer as vagas PROIES o
aluno precisa atender a todos os requisitos do PROUNI e realizar a inscrigdo no
PROUNI.

14.1.3. Bolsa institucional — UNICRUZ
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A universidade oferece bolsas de estudos custeando 50% (cinquenta por
cento) das mensalidades, com processo seletivo duas vezes ao ano, sempre no inicio
do semestre. Os recursos sdo decorrentes da condicdo de Entidade Beneficente de
Assisténcia Social para académicos que cumpram o0s requisitos do edital e do
regulamento Geral da Politica Institucional de Assisténcia Educacional.

14.1.4. Bolsa Institucional de Formacéo para Funcionérios, Professores e
Dependentes

Esse beneficio € concedido para Funcionario e Professores da UNICRUZ e
seus dependentes que ingressarem em cursos de graduacdo na Instituicdo de
Ensino Superior, fazendo jus até 80% (oitenta) de desconto do valor total dos
créditos cursados, podendo variar de acordo com a carga horéria do colaborador.

14.1.5. Universidade para Associados — SICREDI UPA

A SICREDI UPA um processo seletivo suplementar que acontece
paralelamente ao Vestibular da Universidade de Cruz Alta. O convénio entre a
Sicredi Planalto Gaucho e a Unicruz concede aos candidatos aprovados bolsas
integrais de estudo para os cursos de Graduacéo. Participam Associados da Sicredi
Planalto Gaucho e seus dependentes, que ndo possuam Ensino Superior e se
enquadrem nos critérios socioeconémicos estabelecidos em Edital.

14.1.6. Bolsa de Iniciagao Cientifica e Bolsa de Extensao

Através deste mecanismo, o estudante desempenha atividades de auxilio em
projetos de pesquisa e extensdo relacionados a sua area de formacdo, mediante
auxilio financeiro. As vagas sdo limitadas e a escolha é feita por meio de processo
seletivo, através de editais préprios sempre relacionados aos projetos de pesquisa

ou extensao.
14.1.7. PIBID

O PIBID — Programa Institucional de Bolsa de Iniciacdo a Docéncia, langado
pelo MEC — Ministério da Educac¢do, através do edital N° 018/2010 e Portaria N°©
072, de 09 de abril de 2010, atendendo as atribuicBes legais da CAPES de induzir e
fomentar a formacdo inicial e continuada de profissionais do magistério (Lei N°
11.502, de 11 de julho de 2007) e consoante os principios fixados pela Politica
Nacional de Formacdo de Profissionais do Magistério da Educacdo Basica, insere-se
nas linhas das Diretrizes Nacionais para a Formacdo, em nivel superior, de
professores para a Educacdo Bésica. O PIBID objetiva o incentivo & formacéo de
professores para a educacgdo basica, contribuindo para a elevacdo da qualidade da
escola publica e, ao mesmo tempo, elevando o nivel qualitativo das acGes
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académicas direcionadas a formacdo inicial de professores nos cursos de
licenciatura.

14.1.8. PARFOR

O Plano Nacional de Formacdo dos Professores da Educacdo Basica —
PARFOR, é resultado da agdo conjunta do Ministério da Educacdo (MEC), de
Instituigdes Publicas de Educacdo Superior (IPES), das Instituicdes Comunitarias de
Educacdo Superior (ICES) e das Secretarias de Educagao dos Estados e Municipios,
no ambito do PDE - Plano de Metas Compromisso Todos pela Educagdo. O programa
¢ destinado aos professores em exercicio nas escolas publicas estaduais e
municipais sem formacdo especifica em licenciaturas ou na éarea de atuacéo,
oferecendo cursos de Educacéo Superior gratuitos.

14.2. Descontos
14.2.1. PROBIN

O Programa de Bolsas Institucionais — PROBIN é um financiamento concedido
aos alunos com recursos financeiros da Fundagdo Universidade de Cruz Alta. O
Programa de Bolsas Institucionais — PROBIN fica vinculado ao Programa Intersetorial
de Assisténcia Social — PIAS, criado pelo Ato Normativo N° 06/2012 de 31 de julho
de 2012, sendo publicado mediante edital.

O Programa de Bolsas Institucionais — PROBIN esta destinado,
preferencialmente, aos discentes com bom desempenho académico nos seus
respectivos cursos de graduacdo e nao incluidos nas demais modalidades de
concessao de bolsas e/ou programas de custeio do ensino superior.

O Programa de Bolsas Institucionais — PROBIN é constituido de duas
modalidades:

I — Publico Externo: constituido pelo corpo discente da Universidade Cruz Alta e
sera oferecido em cinco modalidades:

a) Experiéncia I: Para alunos entre 50 (cinquenta) anos até 59 (cinquenta e nove)
anos. Desconto de 40% (quarenta por cento) do valor da mensalidade.

b) Experiéncia Il: Para alunos com 60 (sessenta) anos ou mais. Desconto de 50%
(cinquenta por cento) do valor da mensalidade.

c) Grupo Familiar: Desconto de 10% (dez por cento) do valor da mensalidade
para o segundo integrante do grupo familiar e 15% (quinze por cento) a partir do
terceiro integrante do grupo familiar.

d) Segundo Curso de Graduacgao: Desconto de 30% (trinta por cento) do valor
da mensalidade.
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e) Segundo Curso de Graduagao Simultaneo: Desconto de 40% (quarenta por
cento) do valor da mensalidade do segundo curso de graduagédo simultaneo.

Il — Pdblico Interno: constituido pelos corpos docente e técnico-funcional da
Universidade Cruz Alta e sera oferecido em trés modalidades:

a) Segundo Curso de Graduagao: Desconto de 50% (cinquenta por cento) do
valor da mensalidade.

b) Pés-Graduacdo — Lato Sensu: Desconto de 50% (cinquenta por cento) do
valor da mensalidade dos cursos de Pdés-Graduagdo Lato Sensu, limitado a 04
(quatro) bolsas por programa.

c) P6s-Graduacao — Stricto Sensu: Desconto de 50% (cinquenta por cento) do
valor da mensalidade dos cursos de POs-Graduacdo Stricto Sensu, limitado a 01
(uma) bolsa por programa/ano, de acordo com o disposto no artigo 7°, 83°, deste
Regulamento.

Os editais para os cursos de graduacdo serdo publicados até 60 (sessenta)
dias antes do término de cada semestre letivo, e seus reflexos terdo validade a
partir do semestre imediatamente posterior. Os editais para os cursos de pés-
graduacéo serdo publicados de acordo com processo seletivo de cada programa de
especializagdo Lato Sensu e Stricto Sensu.

Para maiores informagdes vide Regulamento na pégina da Unicruz.
14.2.2. Descontos Convénios

A UNICRUZ concede descontos de 3,5% (trés virgula cinco por cento) a
académicos que efetuem o pagamento nas datas pré-estabelecidas e tenham vinculo
com empresas e 0rgdos publicos aos quais tem parceria e se encarregam de
encaminhar a lista de clientes e/ou colaboradores.
14.2.3. Convénios Empresariais

A Instituicdo de Ensino Superior possui também, convénios com algumas
empresas, 6rgdos publicos e privados da regido os quais custeiam através do
pagamento de fatura, valores entre 5% (cinco por cento) a 50% (cinquenta por
cento) das mensalidades de seus colaboradores.
14.3. Financiamentos
14.3.1 FIES

Trata-se de financiamento instituido pelo MEC através do FNDE (Fundo

Nacional de Desenvolvimento da Educacgéo) para cursos de graduagdo que possuam
média positiva no ENADE (Exame Nacional de Desempenho de Estudantes) e pés-
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graduacdo. As inscrigdes sdo realizadas através do site do MEC, sendo obrigatéria
aos académicos egressos do ensino médio a partir do ano de 2010 a realiza¢éo de
alguma das edi¢des do ENEM também a partir de 2010 (Exame Nacional de Ensino
Médio).

Os percentuais de financiamento sdo de 50% (cinquenta por cento) até 100%
(cem por cento) do valor da mensalidade, podendo os bolsistas parciais do PROUNI
utilizar o FIES para complementar o pagamento do restante da mensalidade.

O aluno interessado no Programa devera comparecer ao setor de Crédito
Educativo para obter os dados que deveréo ser informados no momento da inscrigao
online. A partir de 2014 a UNICRUZ oferece o FIES sem restricbes de limite
financeiro sendo que este se encontra disponivel para inscricdes durante o ano todo.

14.3.2. APLUB

O financiamento FUNDAPLUB possibilita ao aluno, um empréstimo de até 50%
(cinquenta por cento) sobre os valores da mensalidade. Para solicitar o
financiamento, o aluno devera dirigir-se ao setor de Crédito Educativo da Unicruz e
solicitar informacgdes sobre a disponibilidade do programa. Apos isso, devera efetivar
sua inscrigdo através do site.

15. Do Apoio ao estudante
15.1. NAE

O Nucleo de Apoio ao Estudante oportuniza as pessoas com hecessidades
educacionais especiais e/ou com dificuldades de aprendizagem, apoio pedagdgico e
psicopedagdgico em seu processo de ensino aprendizagem e também oferece
assessoria aos professores juntamente com o0s estudantes em atendimento para
melhor acompanhar e avaliar a sua aprendizagem.

No acompanhamento permanente do processo ensino aprendizagem na
Unicruz, o NAE — Nucleo de Apoio aos Estudantes, juntamente com a Assessoria
Pedagogica, sdo responsaveis pelo programa de nivelamento.

15.2. NUCART

O Nucleo de Conexdes Artistico Culturais — NUCART, tem como objetivo
congregar diferentes atividades culturais, concebidas e vivenciadas pela comunidade
académica. Através da arte e da cultura busca contribuir para a formagéo social.

Esse é um espaco destinado & comunidade académica (alunos e egressos,
professores, funcionarios e comunidade externa) para vivenciar a arte e a cultura
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através da danga, teatro, cinema, literatura, artes plasticas, musica, coral e demais
manifestacBes artistico-culturais.

15.3. Nucleo de Pré-Acao em Direitos Humanos

O Ndcleo de Pr6-Acdo em Direitos Humanos objetiva desenvolver atividades
de ensino, pesquisa e extensdo em Direitos Humanos e Cidadania, mediante o
emprego de abordagem interdisciplinar do interesse da Universidade, da
comunidade externa e de instituicbes parceiras.

Através do Férum Permanente de Direitos Humanos visa garantir o espaco de
discussdo, pesquisa, formagéo e vivéncia entre a comunidade académica sobre as
diferentes tematicas que envolvem os direitos humanos.

15.4. Centro de Convivéncia

E o local de integracdo da comunidade académica: disponibiliza espagos para
empresas terceirizadas que oferecem servigcos bancarios, de alimentacdo, fotocopias,
entre outros. Neste espaco também se localizam a Assessoria de Eventos, a
Assessoria de Assuntos Internacionais e o DCE.

15.5. DCE

Diret6rio Central dos Estudantes é o espaco de discussao sobre o0s interesses
dos académicos.

15.6. Ouvidoria

A ouvidoria € um canal que vocé pode contribuir para melhoria dos processos
e servicos institucionais, por meio de esclarecimento de dividas, sugestdes, criticas
e opinides.

15.7. Programas de Nivelamento

O nivelamento para a Universidade de Cruz Alta se caracteriza como um
processo de superacdo dos desafios que possam ser encontrados pelos discentes e
que possibilite avancar para além do ponto de partida. Constitui-se de acdes
voltadas para a superacdo de necessidades especificas dos estudantes e parte do
diagnostico de fatores que interferem no desempenho académico constituindo-se
em uma ferramenta de apoio para que eventuais dificuldades sejam minimizadas,
possibilitando um melhor desempenho do académico.
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O nivelamento para a Universidade de Cruz Alta se caracteriza como um
processo de superacdo dos desafios que possam ser encontrados pelos discentes e
que possibilite avancar para além do ponto de partida. Constitui-se de acbes
voltadas para a superacdo de necessidades especificas dos estudantes e parte do
diagnostico de fatores que interferem no desempenho académico constituindo-se
em uma ferramenta de apoio para que eventuais dificuldades sejam minimizadas,
possibilitando um melhor desempenho do académico.

O programa esta estruturado em fases assim constituidas:

I — Acolhimento Académico.

Il — Acompanhamento Académico.

111 — Avaliagdo de Desempenho.

IV — Acompanhamento Especifico em determinadas disciplinas nas quais 0s
académicos apresentam maior dificuldade e/ou indices de reprovacéo.

O Acolhimento Académico inicia através de recepcdo ao ambiente universitario
e de acesso as informacdes contidas no Guia Universitario, através do NIC — Nucleo
Integrado de Comunicagdo da Unicruz. O Acompanhamento Académico acontece,
inicialmente, atraveés do NAE e Assessoria Pedagdgica que busca tracar um perfil dos
ingressantes no sentido de identificd-los em suas fragilidades e potencialidades. Este
diagnostico possibilita o conhecimento da realidade e a tomada de decisdes para
que aconteca acompanhamento especifico, o qual, através de oficinas, aulas ou
encontros programados, desenvolve contetdos basicos em disciplinas especificas
suprindo as necessidades que possam surgir ao longo do processo de formagao.
Oferece também, de forma sistemética, subsidios metodoldgicos de Iniciagdo
Cientifica, nas modalidades EAD e presencial, com orientacbes para grupos de
alunos que apresentam dificuldades nas producgdes académicas.

A universidade prevé a Avaliagdo do Desempenho que permite uma visdo
ampla com relagdo aos aspectos fundamentais do curso e do curriculo, da mesma
forma que além da conscientizagdo profissional do académico acerca do curso
escolhido, se transforma em instrumento indicativo do plano de nivelamento da
instituicdo. Tal processo assegura o conhecimento através dos resultados do
processo seletivo inicial e prevé o acompanhamento permanente dos académicos ao
longo do curso, permitindo a elaboracdo de continuas acOes estratégicas de
superacéao das dificuldades apresentadas nas diferentes disciplinas.

16. Das Disposi¢des Finais

O presente manual podera ser modificado por proposicdo da Pré-Reitora
de Graduac&o ou da Reitora e devera se aprovado pelo Conselho Universitéario.

Rod. Municipal Jacob Della Méa, km 5,6 - Parada Benito - prédio 05, sala 206
Cruz Alta, RS - CEP: 98.020-290 - Secretaria-Geral - Fone: (0XX) 55 3321 1548
sherrmann@unicruz.edu.br - www.unicruz.edu.br



c.l Universidade de Cruz Alta

UNICRUUZ

Os casos omissos, duvidas ou divergéncias que possam advir da execuc¢ao
do presente Manual serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Graduacdo, e em grau de
recurso, pelo Conselho Universitario.

O presente Manual de Normas e Procedimentos Académicos passa a
vigorar a partir da data da sua aprovagdo, revogando-se as Resolu¢bes Consun N°
53/2011, de 14/11/2011, N° 57/2011, de 07/12/2011, e demais disposi¢cbes em
contrario.

Cruz Alta, aos vinte e seis dias do més de
novembro do ano de dois mil e catorze.

Prof2 Dr2 Patricia Dall’Agnol Bianchi Prof® Dr2 Solange Beatriz Billig Garces
Presidente do Conselho Universitario Pré-Reitora de Graduacao

Registre-se e Publique-se.
Cruz Alta, 26 de novembro de 2014.

Sadi Herrmann
Secretario-Geral
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UNIVERSIDADE DE CRUZ ALTA
CONSELHO UNIVERSITARIO

PRO - REITORIA DE GRADUACAO
MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS ACADEMICOS
Anexo |
16. GLOSSARIO

Abandono de curso. Situagdo do académico que ndo renovou matricula, apos o
término do semestre letivo, ou ndo solicitou trancamento.

Ajuste/reajuste de Disciplinas. Consiste no processo de inclusdo/excluséo de
e/ou substituicdo das mesmas.

Assinatura de Termo de Compromisso de Estagio. A Supervisora da Secretaria
Académica é responsavel pela assinatura dos termos de estagio. Verifica-se se o
académico tem vinculo com a IES.

Atestado de Matricula. Atesta a ligagdo e a situacdo vigente do académico com a
Instituicio de Ensino Superior. Caso o académico necessite de um atestado de
matricula, em que conste a frequéncia, este devera ser solicitado na Secretaria do
Centro ao qual pertence o curso.

Atestado de Vinculo. Atesta a ligagdo e a situagdo vigente do académico com a
IES, se possui vinculo e/ou matricula validada para o semestre letivo corrente, e se
0 mesmo trancou a matricula, na data da efetivacéo.

Atestado com Disciplinas. Atesta se 0 académico possui vinculo e/ou matricula
validada para o semestre letivo corrente, curso, periodo, disciplinas, em que esta
matriculado.

Calendario Académico. Documento onde constam todas as atividades académicas
da instituicdo referentes ao semestre vigente, tais como: a programagio para o
inicio e término do semestre letivo, periodo de matriculas, reajustes de disciplinas,
periodo para realizagdo de exames finais, trancamentos, cancelamentos, etc.

Certificado de Aluno Especial de outra Instituicdo de Ensino Superior
(IES). Fornecido a académicos que vém de outra Instituicdo de Ensino Superior, para
fazer uma ou mais disciplinas, com a finalidade de aproveitamento no seu curso e
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instituicdo de origem.

Certificado de Conclusdo de Curso. E emitido, caso o académico cumpra todas
as exigéncias curriculares da sua base legal. O histérico do académico devera estar
com todas as notas fechadas.

Certificado de Enriquecimento Cultural. Fornecido a académicos que tém por
objetivo enriquecer o curriculo, para fins culturais ou de atualizacdo, sem visar a
obtencéo de grau académico ou habilitagédo profissional.

CONSUN — Conselho Universitéario. E o 6rgdo maximo da administracdo superior
da instituicdo, de natureza normativa, deliberativa, jurisdicional e consultiva.
Presidido pelo reitor, é integrado pelos pro-reitores, representantes dos diretores de
centros, coordenadores de curso, corpo docente e técnico-administrativo, corpo
discente, entidade mantenedora e comunidade externa.

Conteudo Programatico. Detalhamento de todos o0s assuntos a serem
desenvolvidos na disciplina. Disponivel na Secretaria Académica.

Declaragcdo ENADE. Declara a situagdo de regularidade do académico diante do
ENADE, devendo o mesmo integrar os documentos de transferéncia.

Demonstrativo de Pagamento. Declara a situacdo em que o académico se
encontra com 0s seus vencimentos quitados com a IES até a presente data.

Desempenho no Vestibular. Verificam-se os dados referentes ao curso e
ano/semestre em que 0 académico prestou o concurso vestibular.

Crédito. E a unidade de medida correspondente a 15 horas/aula. Uma disciplina de
quatro créditos corresponde a 60 horas/aula, ou equivalente conforme o n° de
créditos definidos na base curricular para cada disciplina.

ENADE — Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes. Instituido pelo
Ministério da Educagdo e do Desporto, o Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes tem por objetivo avaliar o desempenho académico dos alunos dos cursos
da graduacdo e € condi¢do obrigatoria para obtencdo do diploma (Portaria
Ministerial n® 2.051, de 09.07.2004). O cronograma do exame e 0S CUrsos a serem
avaliados séo determinados, a cada ano, pelo Ministério da Educacéo.

Frequéncia. Presenca as aulas e as atividades previstas para cada disciplina. De
acordo com a legislacio vigente, a frequéncia minima é de 75%. Abaixo deste
limite, o académico estara, automaticamente, reprovado por faltas sem direito a
exame.
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Histoérico Escolar. Documento que reflete o desempenho académico do aluno e
contem as disciplinas e suas notas, créditos e carga horaria. Inclui informacdes
sobre o curso e seu reconhecimento, bem como a carga horéaria total para a sua
concluséo.

Lei de Diretrizes e Bases. Conjunto de normas e processos que regem a
educacdo brasileira, aprovada em 20/12/1996. Essa Lei (LDB n°. 9394) dispde sobre
os principios e fins da educa¢do nacional, direito a educacdo e dever de educar;
organiza¢gdo da educagdo nacional; niveis e modalidades de educacdo e ensino,
profissionais da educagdo e, ainda, recursos financeiros e disposi¢des gerais e
transitorias.

Pré-matricula. Processo que consiste da disponibilizacdo proviséria do elenco de
disciplinas que poderdo ser cursadas pelo aluno, que somente serd considerada
efetivada apds o pagamento da primeira parcela do semestre contratado.

Pré-requisito. Disciplina(s), cujo conteudo programatico seja indispensavel ao
entendimento e apreensdo de outra(s) disciplinas(s). Isso significa que uma dada
disciplina ndo podera ser cursada, antes de obter aprovacdo naquela ou naquelas
que sdo seus pré-requisitos.

Os pré-requisitos exigidos para as disciplinas do curso de graduacdo s@o 0s
que constam do Projeto Pedagd6gico do Curso, correspondente a base curricular
vigente.

Qualquer matricula realizada, sem a observancia do respectivo pré-requisito,
podera ser cancelada em qualquer época do semestre, ficando sem validade todas
as atividades até entdo realizadas.

Procedimentos Académicos. Conjunto de normas relativas ao processo de
controle e registro académico de uma instituicdo de ensino.

Rematricula. E o processo de renovagdo da matricula, realizada pelo académico,
semestralmente.

Reajuste/ajuste de Disciplinas. Consiste no processo de inclusdo/exclusdo de
e/ou substituicdo das mesmas.

UNATI. Universidade Aberta a Terceira Idade.
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UNIVERSIDADE DE CRUZ ALTA
CONSELHO UNIVERSITARIO
RESOLUGAO N° 20/2020

Dispde sobre a alteragdo do Manual de Normas e
Procedimentos Académicos da Universidade de Cruz Alta,

O Conselho Universitario, em reunido realizada no dia 24 de
junho de 2020, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas
pelo Estatuto da Universidade de Cruz Alta e pelo seu
Regimento Interno,

RESOLVE:

Artigo 1°. Aprovar a alteragdo do item “8.2.4.” do Manual de Normas e Procedimentos Académicos, que passa
a vigorar com a seguinte e completa redagdo:

8.2.4. Avaliacdes de Segunda Chamada

Ao académico impossibilitado de realizar a avaliagdo bimestral, nos dias e horarios determinados, por
motivo de doenca ou de for¢a maior, é facultada a realizacdo de avaliacdo de segunda chamada.

A avaliacdo de segunda chamada deverd ser requerida pelo académico, ap6s a data da avaliagdo ndo
realizada. Para poder realiza-la, o académico devera apresentar recibo de pagamento de taxa especifica
do respectivo componente curricular para o professor da disciplina, no caso das disciplinas presenciais, e
para o Nucleo de Educacéo a Distancia (NEaD), para as disciplinas ofertadas na modalidade EAD, até a
data da realizacio da avaliag8o. As orientacBes sobre o local e a data da nova avaliagio sera determinado
pelas coordenacdes, e serdo previstas nos cronogramas dos planos de ensino.

A avaliacio de segunda chamada podera ser cumulativa. A definicdo da forma de realizacdo da avaliagéo
sera determinada pelo docente de cada disciplina, apresentada pelo mesmo no inicio de cada semestre.
Caso 0 académico ndo compareca ha avaliacdo de segunda chamada, no horéario determinado, perdera o
direito de nova oportunidade.

Artigo 2°. Permanecem inalterados todos os demais itens do Manual de Normas e Procedimentos Académicos
da Universidade de Cruz Alta, aprovado pela Resolugdo do Conselho Universitario N© 40/2014, de 26/11/2014,
nédo modificados por esta Resolugéo.

Artigo 3°. A presente Resolugdo passa a vigorar a partir da data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contréario.

Cruz Alta, aos vinte e quatro dias do més de junho do ano de
dois mil e vinte.

Prof. Dr. Fabio Dal-Soto
Presidente do Conselho Universitario
Reitor da Universidade de Cruz Alta
Registre-se e Publique-se.
Cruz Alta, 24 de junho de 2020.

Sadi Herrmann
Secretario-Geral

Rod. Municipal Jacob Della Méa, km 5,6 - Parada Benito - prédio 05, sala 206
Cruz Alta, RS - CEP: 98.020-290 - Secretaria-Geral - Fone: (0XX) 55 3321 1548
sherrmann@unicruz.edu.br - www.unicruz.edu.br



