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1 INTRODUCAO

A trajetoria da Universidade de Cruz Alta (UNICRUZ) caracteriza-se pelo constante
trabalno com foco na exceléncia do fazer universitario em uma instituicdo comunitaria.
Alicercada nos pilares do ensino, da pesquisa e da extensdo, a UNICRUZ se constitui como
centro do desenvolvimento regional e com permanente atengdo ao crescimento de sua
abrangéncia. Por meio de bases cientificas e humanisticas sélidas, vem desenvolvendo acdes
capazes de auxiliar na solucdo das grandes questbes que emergem da sociedade
contemporanea.

N&o seriam suficientes todos os esforcos que sdo empenhados pelos docentes da
instituicio e pelos colaboradores interinstitucionais, sem a divulgacdo adequada dos
conhecimentos gerados. Empreendeu-se, portanto, um conjunto de acdes institucionais no
fortalecimento dos processos de editoracdo, indispensaveis para que os frutos das atividades
dos docentes e discentes sejam divulgados para o0 meio cientifico e para a sociedade. Neste
sentido, no ensino, vem sendo retomados 0s cadernos institucionais, ferramentas pedagogicas
fundamentais na constituicdo de materiais atualizados e contextualizados com a realidade. A
publicacdo de livros tem sido estimulada, especialmente em cooperacdo com outras
instituicbes e com profissionais reconhecidos em suas areas. No tocante as sete revistas
eletronicas aonde vem sendo fomentada a pratica de uma publicacdo ndo enddgena, o que
apresenta reflexos no numero de trabalhos que sdo submetidos a partir de outras instituicdes
de ensino, pesquisa e/ou extensao.

E valido destacar um pouco mais sobre as revistas da UNICRUZ. A Gedecon (Gest4o
e Desenvolvimento em Contexto) constitui-se em um periddico voltado as areas de Economia
e Desenvolvimento Regional, Gestdo Organizacional, Gestdo Publica, Gestdo
Rural/Agroindustrial, Direitos Humanos, Cidadania, Democracia e ‘“Novos Direitos”, e
Arquitetura e Urbanismo; a revista Di@logus possui abrangéncia interdisciplinar, com
publicacOes ligadas as praticas socioculturais e ao desenvolvimento social; a revista
Biomotriz, destinada as areas da Salde nas subareas: Educacdo Fisica, Fisioterapia e Terapia
Ocupacional; a revista Ciéncia & Tecnologia, abrange trabalhos desenvolvidos de cunho
interdisciplinar e que contemplem pesquisas nas grandes areas das Ciéncias Ambientais,
Ciéncias Agrarias 1, Engenharias, Medicina Veterinaria e éareas afins com suas
interdisciplinaridades; a revista Espaco Ciéncia & Saude, contempla trabalhos da
Enfermagem e demais areas da Salde; e a Revint (Revista Interdisciplinar de Ensino,

Pesquisa e Extensdo), divulga os melhores trabalhos submetidos ao Seminario
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Interinstitucional de Ensino, Pesquisa e Extensdo, evento anual promovido pela UNICRUZ.
Adicionalmente, é importante destacar a revista Cataventos, especifica da extensdo, com
procura por instituicdes de todo o pais, visa a socializacdo do conhecimento académico e
cientifico produzido a partir dos programas e projetos de extensdo desenvolvidos pela
Universidade de Cruz Alta e demais Institui¢es de Ensino Superior.

Esse crescimento em termos de publicages institucionais s6 é possivel devido a
dedicacdo e ao empenho no desenvolvimento de um trabalho extremamente qualificado, o que
vem sendo responsavelmente desenvolvido pela Comissdo Editorial da Universidade de Cruz
Alta. O presente material tem, por finalidade, explicitar as normatizacdes referentes a
editoracdo na UNICRUZ, referéncia fundamental para fomentar e estimular a publicagdo em

suas diversas possibilidades.

Prof. Dr. Diego Pascoal Golle
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2 COMISSAO EDITORIAL

A Comissao Editorial (CE) tem como local de atendimento no Prédio 04 da
UNICRUZ campus, com horéario de funcionamento nas segundas, tercas e sextas, das 8h as
11h30min e das 14h as 17h30min, e nas quartas e quintas, das 14h as 17h30min e das 19h

22h. E-mail de contato: comissaoeditorial@unicruz.ed.br

2.1  Tipos de Publicacbes

2.1.1 Livros: produto intelectual composto por paginas encadernadas, formando uma
publicacao unitéria.

2.1.2 Perioddicos: poderdo ter o formato de revistas cientificas ou de divulgacdo, relatérios,
boletins, cadernos de estudo, anais de eventos.

2.1.3 Revistas Cientificas: deverdo se constituir em publicac@es periodicas, voltadas para a
socializacdo da producdo dos docentes e discentes dos cursos de graduacao e pos-graduacéo,
privilegiando uma determinada area de conhecimento ou interdisciplinar, dentre aquelas em
que se incluem os cursos de graduacdo, tecnoldgicos e os de pds-graduacdo. As Revistas
Cientificas da UNICRUZ podem ser apresentadas em versdo eletrbnica. As Revistas
Eletronicas da Unicruz séo:

Revista Cataventos

Revista Di@logos

Revista Biomotriz

Revista Gedecon — Gestdo e Desenvolvimento em Contexto
Revista Ciéncia & Tecnologia

Revint — Revista Interdisciplinar de Ensino, Pesquisa e Extensdo
Revista Espaco Ciéncia & Saude
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2.1.4 Caderno Didatico Institucional da UNICRUZ: se constituem em publicacdes
seriadas contendo a producdo técnica-académica e/ou cientifica dos professores de todos 0s
cursos da IES com caréater didatico-pedagdgico a serem utilizados pelos alunos e professores
em suas atividades de aula ou para a prépria producdo do conhecimento. Os Cadernos
Institucionais poderdo ser também publicados sob a forma de artigos cientificos ou relatos de
experiéncias realizados por docentes da Universidade de Cruz Alta.


http://pt.wikipedia.org/wiki/P%C3%A1gina
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3 NORMAS PARA PUBLICACAO DE LIVROS

3.1 A CE se reunira na primeira sexta-feira de cada més para apreciagdo dos manuscritos. Os
manuscritos encaminhados até a data desta reunido serdo distribuidos para os membros da CE
que terdo 30 dias para emitirem o parecer. Manuscritos encaminhados ap6s o prazo final de
entrega (primeira sexta- feira de cada més) automaticamente serdo avaliados no proximo més,
conforme prazos previstos na agenda.

3.2 O recebimento dos manuscritos para avaliacdo ocorrera da seguinte forma:
v Formulario de Inscri¢do de Trabalhos (ver modelo);
Cobpia do manuscrito;
Termo de Transferéncia de Direitos Autorais, quando necessario (ver modelo);
Termo de aprovacdo, autorizando o desenvolvimento da pesquisa pelos Orgaos
competentes (CEP, CEUA, SISBio, entre outros), quando cabiveis;
Comprovante de revisdo ortografica;
v Preenchimento dos requisitos necessarios para publicacéo.

ASRNEN
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Obs.: Os livros deverdo seguir as normas de publicacdo do manual de Normalizagdo da
Universidade de Cruz Alta - UNICRUZ.

3.3 O recebimento dos materiais sera realizado via e-mail da CE
(comissaoeditorial@unicruz.edu.br), ou diretamente na sala da Comissdo Editorial. Os
manuscritos somente serdo aceitos para avaliacdo se preencher todos 0s requisitos
solicitados.

3.4 A CE encaminhara os manuscritos para avaliacdo a consultores ad hoc de reconhecido
mérito nas areas onde se integre a proposta do autor, quando necessario.

3.5 A aprovacdo dos manuscritos se dard mediante parecer da CE, com base no parecer dos
consultores. Em caso de necessidade de revisdo do manuscrito, 0Ss autores
comprometem-se a rever o material e a entrega-lo a CE, no prazo maximo de 30 dias.

3.6 Sempre que a CE se pronunciar desfavoravelmente a publicacdo de um manuscrito, 0s
originais serdo devolvidos, ap6s comunicacao da deciséo.

3.7 Apos a avaliagdo da CE, o manuscrito serd encaminhado a Pro-Reitoria de Pos-
Graduacdo, Pesquisa e Extensdo para aprovacdo relacionada ao custo financeiro da
publicacéo.

3.8 A revisdo ortogréfica e das normas para publicacdo de manuscritos sdo de
responsabilidade dos autores.

3.9 Os custos do referido manuscrito serd de responsabilidade do(s) autor(es) ou da
Universidade de Cruz Alta em caso de publicagbes internas.


mailto:comissaoeditorial@unicruz.edu.br
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4 NORMAS PARA PUBLICACAO EM REVISTAS CIENTIFICAS ELETRONICAS

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

<\
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4.7

4.8

4.9

As normas de Publicagdo da Revista Eletronica da UNICRUZ seguirdo o Sistema
Eletronico de Editoracdo de Revistas (SEER).

A administracdo técnica do Portal do SEER da UNICRUZ seré realizada pela Comisséo
Editorial seguindo orientacdes da Pro-Reitoria de Pos-Graduacdo, Pesquisa e Extenséo.
Séao de responsabilidade do editor gerente a formatacdo e o gerenciamento cientifico da
revista.

Os proponentes da Revista deverdo encaminhar solicitagdo de autorizacdo ao Centro de
ensino ao qual esta vinculada, para edicdo de nova Revista.

Apbs aprovacdo a direcdo de Centro de ensino deverd encaminhar a solicitacdo
contendo a proposta da revista a Comissdo Editorial que realizara a avaliacdo e em caso
positivo encaminhara a Pro-Reitoria de P6s-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo que fara a
deliberacéo da publicagéo.

Em caso negativo a Comissdo Editorial encaminhard o parecer aos proponentes da
revista.

As propostas de novas Revistas deverdo ser encaminhadas a Comissao Editorial via e-
mail contendo 0s seguintes itens:

Tipos de trabalhos cientificos (resenhas, artigos originais, artigos de revisao, relatos e
outros);

Parecer do Colegiado de Centro de Ensino;
Descri¢do da Revista (foco, escopo e histérico);
Diretrizes para submissdo na Revista;

Administracdo da Revista (Periodicidade da publicacéo e editor gerente);
Aspectos visuais (Cabecalho da capa, logotipo, descricdo da capa, imagem para pagina

inicial, cabecalho de paginas internas, rodapé, informacdo para leitores, autores e
bibliotecarios).

O recebimento dos materiais sera realizado via e-mail da CE. A Revista proposta
somente sera aceita para avaliacdo se preencher todos os requisitos solicitados.

Apos a avaliagdo da CE, a proposta da Revista sera encaminhada a Pro-Reitoria de Pds-
Graduacdo, Pesquisa e Extensdo para aprovacao.

Apos aprovacdo a CE encaminhard a solicitacdo do registro da Revista no o6rgédo
competente (ISSN) e serédo seguidas as normas do IBICT.
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5 NORMAS PARA PUBLICACAO DE CADERNO DIDATICO INSTITUCIONAL
DA UNICRUZ

5.1 O recebimento dos manuscritos para avaliacdo ocorrera da seguinte forma:
v" Ficha de Inscricdo de Trabalhos (ver modelo);

v" Termo de Transferéncia de Direitos Autorais (ver modelo);

v Preenchimento dos requisitos necessarios para publicacéo.

Obs.: As normas de publicacdo deverdo seguir o manual de Normalizacdo da
Universidade de Cruz Alta - UNICRUZ.

5.2 O recebimento dos materiais sera realizado via e-mail da CE. Os manuscritos somente
serao aceitos para avaliacdo se preencher todos os requisitos solicitados.

5.3 A aprovacdo dos manuscritos se dard mediante parecer da CE.

5.4 Em caso de necessidade de revisdo do manuscrito, 0s autores comprometem-se a rever o
material e a entrega-lo a CE, no prazo maximo de 30 dias.

5.5 Sempre que a CE se pronunciar desfavoravelmente a publicacdo de um manuscrito, 0s
originais serdo devolvidos, ap6s comunicacao da decisdo.

5.6 Apos a avaliacdo da CE, o manuscrito serd encaminhado a Pro-Reitoria de Graduacéo
para autorizacdo relacionada as questdes de custos.

5.7 Os custos do referido manuscrito sera de responsabilidade da Pro-Reitoria de Graduacéao
da Unicruz.

5.8 A revisdo ortografica e das normas para publicacdo sdo de responsabilidade dos
autores.
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6 FLUXOGRAMA DE ENCAMINHAMENTO DA SOLICITACAO

(

-

Submissdo do manuscrito
ao Colegiado de Centro

) 4

—>

O Colegiado de Centro
avalia e encaminha o
parecer para apreciacao
da Comisséo Editorial

~N

J

/ \_
4 )
Anélise de orcamento
(se necesséario)
\_ /
4 )

Apreciacdo da Prd-Reitoria
de Pds-Graduacéo,
Pesquisa e Extenséo ou
Pro-Reitoria de Graduagéo

\_

J




COMISSAO
EDITORIAL
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO, PESQUISA E EXTENSAO | PRPGPE
COMISSAO EDITORIAL

TERMO DE CONCESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

() Tese () Dissertacdo () Monografia () TCC () Relatorio de Estagio () Caderno Didatico
() Livros () Artigo () Relatorio () Boletim Técnico

Eu, , hacionalidade
CPF n° RG n° () Professor () Aluno de
pés-graduacdo ( ) Aluno de graduacdo ( ) outros: do Curso

, da Universidade de Cruz Alta — Unicruz, na
qualidade de titular dos direitos autorais da obra ja concluida e entregue e cujo titulo em portugués é:

113

2

e em inglés (obrigatorio somente para teses de doutorado e dissertagbes de mestrado)

113

9

Que se encontra no seguinte formato:

() Tese de doutorado, defendida na data (DD/MM/AAAA)
(') Dissertagdo de mestrado, defendida na data (DD/MM/AAAA)
() Monografia de especializa¢do, defendida na data (DD/MM/AAAA)
() Trabalho de Concluséo de curso, defendido na data (DD/MM/AAAA)
() Relatdrio de estagio, defendido na data (DD/MM/AAAA)
() Artigo, defendido na data (DD/MM/AAAA)
() Outros (especificar):

Com base na Lei Federal N° 9.160, de 19 de fevereiro de 1998, a Lei de Direitos Autorais: Autorizo a

Unicruz — Universidade de Cruz Alta, através da Biblioteca, a disponibilizar, por tempo

indeterminado, gratuitamente, em seu banco de dados, sem ressarcimento dos direitos autorais, 0:

() Texto Integral do trabalho de minha autoria, em formato digital, para fins da leitura e/ou impressao

pela internet, a partir desta data. Ou;

() Somente as seguintes partes: ( ) Resumo () Sumério ( ) Bibliografia ( ) outros (especificar):
, do trabalho de minha autoria, em formato

digital, para fins de leitura e/ou impresséo pela internet a partir desta data. Ou;

() Néo autorizo a Unicruz, através da Biblioteca, a disponibilizar, gratuitamente, em seu banco de

dados, o trabalho de minha autoria, em formato digital.

Cruz Alta/RS, , de de 20
Nome Académico: Ass.:
Nome Orientador: Ass.:
Nome Coorientador: Ass.:

10
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FORMULARIO DE INSCRICAO DE MANUSCRITOS

Nome:

Instituicdo:

Endereco:

Telefone:

E-mail:

Tipo de manuscrito:

( ) Caderno Didatico Institucional
() Livro

() Periddico

() Anais de Eventos

() Manual

( ) Relatério

( ) Boletim Técnico

() Outro

Titulo:

Foco e escopo:

Obijetivos/justificativa:

Responsavel pelos custos do manuscrito:

Data de entrega: Cruz Alta/RS, de

de 20

Assinatura autor(a)

Assinatura de recebimento
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