UNIVERSIDADE DE CRUZ ALTA
GABINETE DO PRO-REITOR DE ADMINISTRAGCAO

ATO NORMATIVO N° 01/2016, de 15 de junho de 2016.

O Pro-Reitor de Administragdo, Professor Me. Carlos
Eduardo Moreira Tavares, no uso das atribuicbes que
lhe confere o Estatuto da Universidade de Cruz Alta,

CONSIDERANDO,

A necessidade de regulamentacdo do cadastro, acesso e circulacdo de empresas prestadoras
de servicos de organizagdo de festas e cerimonial de formatura; e, a complementagdo do
Regulamento Institucional de Colacdo de Grau e Formatura, aprovado pela Resolucdo Consun N©
20/2015, de 01/07/2015.

DETERMINA:

Art. 1°, As empresas de formatura interessadas em divulgar os seus servigos na Universidade de
Cruz Alta deverao possuir cadastro formal junto ao Setor de Relacbes Plblicas do Nicleo Integrado
de Comunicacdo da Universidade de Cruz Alta.

Art. 2°, Para encaminhamento do cadastrc e permissdo de acesso, as empresas de formatura
deverao apresentar os seguintes documentos:

I — Requerimento de aprovacdo de cadastro e permissdo de acesso a Instituigdo para prestagdo de
Servicos.

II — Copia autenticada e atualizada do Contrato Social registrado na Junta Comercial.

ITI — Certidao negativa conjunta de débitos federais (IR e INSS).

IV — Certidao de Reqularidade do FGTS.

V — Certiddo Negativa de Débitos Municipais.

VI — Alvara de Funcionamento Regular.

VII — Copia do Documento de Identidade e do CPF do proprietario e/ou responsavel legal da
empresa,

§1°. A Universidade de Cruz Alta podera solicitar da empresa outros documentos gue julgar
necessarios para a aprovacdo do cadastro.

§2°. Somente serdo apreciados os pedidos encaminhados por pessoas juridicas, vedado o cadastro
de pessoas fisicas.

Art. 3°. Além do cadastro de regularidade de acesso, as empresas de formaturas deverdo atender os
seguintes pré-requisilos para realizacdo das solenidades de colagdo de grau:

I — Minimo de 02 (dois) recepcionistas, devidamente identificados, para receber cs convidados, bem
como auxiliar os formandos e professores.

II — Mesa de honra com espaco para acomodar 08 (oito) pessoas, no minimo.

III — Espago suficiente para circulagdo junto ao pulpito no momento do juramento,

IV = Espaco com cadeira para o(a) Mestre(a) de Cerimdnias do Setor de RelacBes Pibicas.

V — 01 (um) microfone auricular para a(o) Reitor(a) ou autoridade designada para pre5|d:r a
cerimdnia.

VI — Disponibilizar e servir agua para a mesa de honra e para o(a) Mestre(a) de Ceriménias do Setor
de Relagbes Pubicas.
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VII — Qutros atendimentos que se fizerem necessarios, de acordo com as especificidades de
cada evento, previamente acordados entre a empresa de formatura e o Setor de Relagdes Publicas.

Paragrafo (nico. Eventual descumprimento dos pré-requisitos citados no caput deste artigo
sujeitara ao infrator a pena de adverténcia e, havendo reincidéncia, o descredenciamento.

Art. 4°, As empresas cadastradas, para divulgacéo dos seus servigos, deverdo agendar previamente
junto ao Setor de RelagBes Publicas as visitas as Comissoes de Formatura, obedecendo ao seguinte
cronograma:

Semestre Periodo
Primeiro Semestre 01 a 31 de maio
Segundo Semestre 01 a 31 de agosto

Art. 5°. A apresentagao das empresas cadastradas (venda do servico, assinatura de contrato,
fotografias, videos, ensaios e outros) para as ComissGes de Formatura poderd ser agendada
diretamente com os membros das referidas Comissbes, desde que ndo interfiram nos horarios de
aula, vedada a interferéncia das atividades em sala de aula ou exposicdo da empresa de qualquer
outra forma nas dependéncias da Instituicdo sem prévia autorizagao do Setor de Relacdes Publicas,
na forma do artigo 9° do Regulamento Institucional de Colacdo de Grau e Formatura da Universidade
de Cruz Alta.

Art. 6°. E vedado o acesso as dependéncias da Instituicio de empresas de formaturas ndo
cadastradas na forma do artigo 1° deste Ato Normativo.

Paragrafo (nico. A inobservancia no disposto no caput deste artigo imputara a empresa infratora a
emissdo de notificagdo de irregularidade e, no caso de reincidéncia, a proibicio de acesso e aplicagao
das sangoes civeis e penais cabiveis.

Art. 7°. Os casos omissos serdo dirimidos pela Pro-Reitoria de Administragdo da Universidade de
Cruz Alta.

Art. 8°. O presente Ato Normativo passa a vigorar a partir de 1° de julho de 2016, revogando-se as
disposigbes em contrario.

Gabinete do Pro-Reitor de Administracdo da
Universidade de Cruz Alta, aos quinze dias do més de
junho do ano de rois mil e dezesseis.

Wi -
Prof. Me. Carjos Eduarde Moreira Tavares
Pro-R itorgle}qministragéo

Registre-se e Publigue-se. '\
Cruz Alta, 15 de junho de 2016.
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