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COMISSAO EDITORIAL

REGULAMENTO DA COMISSAO EDITORIAL

_CAPITULO |
DO ORGAO E SUA FINALIDADE

Art. 1°. A Comissao Editorial da UNICRUZ é um 6rgao suplementar executivo, consultivo e
deliberativo de natureza interdisciplinar e permanente vinculado a Vice-Reitoria de P0s-
Graduagéo, Pesquisa e Extensdo com a finalidade de contribuir para a normalizagdo e
gualificacdo da producao intelectual da Universidade.

CAPITULO II
DAS ATRIBUICOES

Art. 2°. S&o atribuicbes da Comisséo Editorial:

| — coordenar e regulamentar todas as atividades referentes a editoragdo e promogéo de
publicacbes técnicas, cientificas, didaticas e de natureza artistico-literarias de interesse da
Universidade;

Il — editar ou co-editar livros de natureza técnico-cientifica, preferencialmente de autoria de
docentes da UNICRUZ;

[l — promover em parceria com os Centros de Ensino, a editoracdo de revistas de carater
técnico-cientifico destinadas a divulgacdo de producgdo intelectual de profissionais da
UNICRUZ e de docentes de outras instituicdes de Ensino superior;

IV — escolher consultores ad hoc externos para a apreciacao de originais;

V- estabelecer as normas gerais de publicacéo;

V- padronizar, sistematizar e normalizar a forma de divulgacdo das publicacdes da
Instituicao;

VI - aprovar previamente o projeto grafico das edicoes;

VII - manter atualizada a periodicidade das publicagfes da Instituicao.

VIIl - zelar pela seriedade de propésitos e pela veracidade dos fatos apresentados em suas
publicac@es cientificas, impressas ou em multimeios;

IX - promover o vinculo editorial entre os Centros de Ensino da Universidade, primando pela
gualidade da divulgacédo do pensamento académico dos Cursos;

X - manter intercambio com outras Instituicdes que publiquem periddicos afins;

XI — emitir pareceres conclusivos quanto a publicacao, a reformulacao ou nao publicacdo dos
trabalhos, considerando os aspectos relativos ao contetido, a forma e a apresentacao; carater
cientifico e relevancia institucional.

Parégrafo Unico: Nenhum dos membros respondera individualmente por conceitos emitidos em
pareceres, responsabilizando-se a Comissdo Editorial por qualquer julgamento, desde que
tenham sido satisfeitas as exigéncias previstas no presente Regimento, ouvidos os consultores.

CAPITULO Il )
DA ORGANIZACAO
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Art. 3°. A Comissao Editorial é constituida por oito professores com regime de trabalho de
tempo integral ou parcial da UNICRUZ, denominados membros da Comissdo Editorial e por
consultores ad hoc.

§ 1° - Os membros da Comissédo Editorial serdo sugeridos pelos Centros de Ensino,
indicados pela Vice-Reitoria de Pés-Graduacado, Pesquisa e Extensdo e homologados pelo
CONSUN, respeitando a paridade entre os Centros de Ensino, para um periodo de trés
anos, sendo permitida uma reconducao.

§ 2° — Dentre os membros da Comissdo Editorial, serdo escolhidos pelos seus pares o
coordenador da mesma.

Art. 4°. S&o atribuicdes do Coordenador:
| — gerir as atividades a serem desenvolvidas nha Comisséo Editorial;
I - propiciar os servi¢os técnico-administrativos necessarios ao bom desempenho da Comisséo
Editorial;
1l - presidir as reunides da Comissao Editorial;
IV - publicar edital de convocacgéo de trabalhos, estipular prazos, solicitar cronogramas de
trabalho e fazer cumprir os prazos estipulados;
V - representar a Comissao Editorial;

— promover a articulagao entre os membros da Comisséo Editorial e a Vice-Reitoria de Pos-
Graduacéo, Pesquisa e Extenséo;
VII - encaminhar a Vice-Reitoria de Pos-Graduacdo, Pesquisa e Extenséo o plano e relatorio
anuais de trabalho da Comisséao Editorial;
VIII - assinar certificados, declaragbes e encaminhar documentos pertinentes a Comissao
Editorial.
IX - encaminhar, acompanhar e supervisionar os trabalhos enviados para publicacdo até sua
efetiva publicacdo e divulgacao;
X - cumprir e fazer cumprir as normas e deliberagfes da Comisséo Editorial.

Art. 5°. A Vice-Reitoria de Pés-Graduacgédo, Pesquisa e Extensédo indicara a Comissao Editorial
um secretario executivo e um revisor de texto, além de providenciar 0 apoio técnico necessario
para o bom funcionamento dos trabalhos a ela atinentes.

Art. 6°. Compete ao Secretario:

| - secretariar as reunides da Comissao Editorial;

Il - receber o material enviado & Comisséo Editorial conforme check list.

[l — encaminhar e acompanhar os trabalhos submetidos & Comisséo Editorial aos consultores
ad hoc e ao revisor.

IV - providenciar as declarages impressas exigidas para a dindmica dos trabalhos;

V — encaminhar a distribuicdo das publicacdes ao 6rgdo responsavel (bibliotecario) para
registro e indexaGao;

VI - encaminhar modificagdes a serem feitas pelos autores, de acordo com os pareceres dos
consultores ad haoc;

VII - informar aos seus respectivos autores, os trabalhos ndo aceitos e a correspondente
motivacao;

VIl — convocar as reunides da Comissao Editorial com uma antecedéncia minima de72 horas;
IX — providenciar a diagramacao, a catalogacdo, a impressédo e a publicacdo dos trabalhos
aprovados pela Comisséo Editorial.
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Art. 7° O revisor de texto indicado pela Vice-Reitoria de Pdés-Graduacdo, Pesquisa e
Extenséo sera responsavel pela correcdo gramatical dos textos encaminhados e aceitos em
publicacbes da instituicao.

Art. 8° Compete aos Consultores ad hoc emitir parecer técnico dos textos a serem
publicados.

Paragrafo unico — Os Consultores ad hoc receberéo, para avaliagdo e emissao do parecer,
os trabalhos sem identificacdo dos respectivos autores, a fim de garantir os principios da
transparéncia, moralidade, impessoalidade, publicidade, legalidade e eficiéncia.

Art. 9° O Consultores ad hoc convidados pela Comissdo devem ser de reconhecida
competéncia técnica, conforme Plataforma Lattes e ndo receberdo remuneracdo pelos
servicos prestados, considerados munus publico.

Art. 10. Poder& haver desligamento de qualquer um dos membros da Comissédo Editorial:

| — pelo pedido de desligamento do membro interessado, feito formalmente, encaminhado ao
Coordenador da Comisséo Editorial;

Il — pelo desligamento empregaticio do professor da Universidade;

[Il — pelo ndo cumprimento de suas atribui¢des.

IV — automaticamente, por incorrer em trés faltas nédo justificadas durante as reunides
ordindrias.

Paragrafo 1° A justificativa de falta devera ser feita formalmente pelo professor-membro e
encaminhada ao Coordenador da Comissdo num prazo maximo de até trés dias apos a
realizacdo da reunido sob pena de ser registrada a falta do integrante.

Paragrafo 2° — Na hip6tese de desligamento de algum integrante, a Comissdo Editorial
solicitara imediatamente a Vice-Reitoria de P6s-Graduacao, Pesquisa e Extensdo a indicacao
do respectivo substituto.

Art. 11. A Comissao Editorial devera estar em contato permanente com o Centro Grafico,
com o grupo de apoio da Vice-Reitoria de Pds-Graduacado, Pesquisa e Extensdo e com 0s
Consultores ad hoc para acompanhar o andamento dos trabalhos.

Art. 12. A Comissdo Editorial reune-se ordinariamente uma vez ao més e
extraordinariamente quando necessario.

Art. 13. As publicacbes devem ser aprovadas na Comisséo Editorial para editoracéo.

Art. 14. Na qualidade de autor toda pessoa tem responsabilidade na producdo normalizada
de seu trabalho, assim como é de sua inteira responsabilidade o conteldo, as ideias
emitidas e o correto uso da lingua.

Art. 15. As atividades desenvolvidas pelos participantes da Comissdo Editorial estardo
vinculadas ao trabalho desenvolvido de acordo com o regime de trabalho.

Art. 16. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo CONSUN,
revogadas as disposicdes em contrario.
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