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1 INTRODUCAO

A trajetéria da Universidade de Cruz Alta (UNICRUZ) caracteriza-se pelo
constante trabalho com foco na exceléncia do fazer universitario em uma instituicao
comunitaria. Alicercada nos pilares do ensino, da pesquisa e da extensdo, a
UNICRUZ se constitui como centro do desenvolvimento regional e com permanente
atencdo ao crescimento de sua abrangéncia. Por meio de bases cientificas e
humanisticas sélidas, vem desenvolvendo a¢des capazes de auxiliar na solucao das
grandes questdes que emergem da sociedade contemporanea.

N&o seriam suficientes todos os esforcos que sdo empenhados pelos
docentes da instituicdo e pelos colaboradores interinstitucionais, sem a divulgagao
adequada dos conhecimentos gerados. Empreendeu-se, portanto, um conjunto de
acOes institucionais no fortalecimento dos processos de editoracdo, indispensaveis
para que os frutos das atividades dos docentes e discentes sejam divulgados para o
meio cientifico e para a sociedade. Neste sentido, no ensino, vem sendo retomados
os cadernos institucionais, ferramentas pedagdgicas fundamentais na constituicao
de materiais atualizados e contextualizados com a realidade. A publicacédo de livros
tem sido estimulada, especialmente em cooperacdo com outras instituicbes e com
profissionais reconhecidos em suas areas. No tocante as revistas, seis estédo on line,
aonde vem sendo fomentada a pratica de uma publicacdo ndo endogénica, o que
apresenta reflexos no niumero de trabalhos que sdo submetidos a partir de outras
instituicbes de ensino, pesquisa e/ou extensao.

E vélido destacar um pouco mais sobre as revistas da UNICRUZ. A Gedecon
(Gestao e Desenvolvimento em Contexto) constitui-se em um periédico voltado as
areas de administracdo, direito, ciéncias sociais e econémicas; a revista Di@logus
possui abrangéncia interdisciplinar, especialmente com publicacdes ligadas as
praticas socioculturais e ao desenvolvimento social; a revista Biomotriz, destinada
as Ciéncias Humanas, Ciéncias Sociais e Ciéncias da Saude, prioriza a pesquisa

bésica, preventiva e de reabilitacdo em saude; a revista Ciéncia&Tecnologia, mais
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recente de todas, estd ligada ao Centro de Ciéncias da Saude e Agrarias da
universidade; e a Revint (Revista Interdisciplinar de Ensino, Pesquisa e
Extensao), focaliza a divulgacao dos trabalhos submetidos aos eventos institucionais
neste momento em que a ciéncia e a inovagao vivem um paradigma de (in) certezas.
Adicionalmente, é importante destacar a revista Cataventos, especifica da
extensdo, com procura por instituicdes de todo o pais, destaca-se com seu escopo
especifico para as acdes extensionistas.

Esse crescimento em termos de publicacdes institucionais s6 € possivel
devido a dedicacdo e ao empenho no desenvolvimento de um trabalho
extremamente qualificado, o que vem sendo responsavelmente desenvolvido pela
Comisséo Editorial da Universidade de Cruz Alta. O presente material tem, por
finalidade, explicitar as normatizacdes referentes a editoracdo na UNICRUZ,
referéncia fundamental para fomentar e estimular a publicagdo em suas diversas

possibilidades.

Prof. Dr. Diego Pascoal Golle
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2 COMISSAO EDITORIAL

A Comissao Editorial (CE) tem como local de atendimento no segundo
andar do Prédio 05 da UNICRUZ campus, com horério de funcionamento nas

quartas, quintas e sextas-feiras das 14h30min as 17h30min.

2.1 Tipos de Publicagbes

2.1.1 Livros: produto intelectual composto por paginas encadernadas, formando
uma publicacdo unitéaria.

2.1.2 Periodicos: poderdo ter o formato de revistas cientificas ou de divulgacéo,
boletins, cadernos de estudo, anais de eventos.

2.1.3 Revistas Cientificas: deverdo se constituir em publicacdes periddicas,
voltadas para a socializacdo da producdo dos docentes e discentes dos cursos de
graduacéo e pos-graduacdo, privilegiando uma determinada area de conhecimento
ou interdisciplinar, dentre aquelas em que se incluem os cursos de graduacéo,
tecnologicos e os de pdés-graduacao. As Revistas Cientificas da UNICRUZ podem

ser apresentadas em versdo impressa e eletronica. As Revistas Eletronicas séo:

Revista Cataventos

Revista Di@logos

Revista Biomotriz

Revista Gedecon — Gestdo e Desenvolvimento em Contexto
Revista Ciéncia & Tecnologia

Revint — Revista Interdisciplinar de Ensino, Pesquisa e Extenséo
Revista Espaco, Ciéncia & Saude

2.1.4 Caderno Didéatico Institucional da UNICRUZ: se constituem em publicacdes
seriadas contendo a producéo técnica-académica e/ou cientifica dos professores de
todos os cursos da IES com caréater didatico-pedagdgico a serem utilizados pelos
alunos e professores em suas atividades de aula ou para a propria producdo do
conhecimento. Os Cadernos Institucionais poderdo ser também publicados sob a

forma de artigos cientificos ou anais dos resumos de trabalhos cientificos
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selecionados para serem apresentados durante o0s eventos, como sSimposios,

congressos, jornadas, e outros realizados pela Universidade de Cruz Alta.
3 NORMAS PARA PUBLICAQAO DE LIVROS

3.1 A CE se reunird na primeira sexta-feira de cada més para apreciacdo dos
manuscritos. Os manuscritos encaminhados até a data desta reunido seréao
distribuidos para os membros da CE que terdo 30 dias para emitirem o parecer.
Manuscritos encaminhados apds o prazo final de entrega (primeira sexta- feira de
cada més) automaticamente serdo avaliados no proximo més, conforme prazos

previstos na agenda.

3.1 O recebimento dos manuscritos para avaliagdo ocorrera da seguinte forma:

o Formuléario de Inscricdo de Trabalhos (ver modelo);

o Cépia do manuscrito

o Termo de Transferéncia de Direitos Autorais, quando necessario (ver modelo);
o Termo de aprovagao, autorizando o desenvolvimento da pesquisa pelos

orgaos competentes (CEP, CEUA, SISBio, entre outros), quando cabiveis;
o Comprovante de reviséo ortografica

o Preenchimento dos requisitos necessarios para publicacdo

Obs: Os livros deverdo seguir as normas de publicacdo do manual de
Normalizacdo da Universidade de Cruz Alta - UNICRUZ.

3.2 O recebimento dos materiais sera realizado via e-mail da CE

(comissaoeditorial@unicruz.edu.br), ou diretamente na sala da Comissao Editorial.

Os manuscritos somente serdo aceitos para avaliacdo se preencher todos os

requisitos solicitados.
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3.3 A CE encaminhara os manuscritos para avaliacdo a consultores ad hoc de
reconhecido mérito nas areas onde se integre a proposta do autor, quando
necessario.
3.4 A aprovacao dos manuscritos se dard mediante parecer da CE, com base no
parecer dos consultores.Em caso de necessidade de revisdo do manuscrito, 0s
autores comprometem-se a rever o material e a entrega-lo a CE, no prazo maximo
de 30 dias.
3.5 Sempre que a CE se pronunciar desfavoravelmente a publicacdo de um
manuscrito, 0s originais serdo devolvidos, apds comunicacao da decisao.
3.6 Apds a avaliacdo da CE, o manuscrito serd encaminhado a Pro-Reitoria de
Pos-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo para aprovacdo relacionada ao custo
financeiro da publicacao.
3.7 Arevisao ortografica e das normas para publicacdo de manuscritos séo
de responsabilidade dos autores.
3.8 Os custos do referido manuscrito sera de responsabilidade do (s) autor

(ES) ou da Universidade de Cruz Alta em caso de publicacfes internas.

4 NORMAS PARA PUBLICACAO DE REVISTAS CIENTIFICAS IMPRESSAS

4.1 Os proponentes da Revista deverdo encaminhar solicitagdo de autorizagdo ao
Centro de ensino ao qual esta vinculada, para edicdo de nova Revista.

4.2 Apés aprovacdo a direcdo de Centro de ensino deverd encaminhar a
solicitacdo contendo a proposta da revista a Comissao Editorial que realizard a
avaliacdo e em caso positivo encaminhara a Pro-Reitoria de PO4s-Graduagéo,
Pesquisa e Extensdo que fara a deliberacédo da publicacao.

4.3 Em caso negativo a Comissdo Editorial encaminhara o parecer aos
proponentes da revista.

4.4 As propostas de novas Revistas deverdo ser encaminhadas a Comissao

Editorial via e-mail contendo os seguintes itens:
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o Tipos de trabalhos cientificos (resenhas, artigos originais, artigos de revisao,
relatos e outros);
. Parecer da Comisséo Editorial do centro de Ensino;
o Documentos necesséarios para a avaliacdo (Termo de Transferéncia de
Direitos Autorais);
o Estar previsto na Revista a necessidade de aprovacédo dos manuscritos pelos
orgaos competentes (CEP, CEUA, SISBio, entre outros), quando cabiveis;

o Descricdo da politica de avaliacao;

o Descricao da Revista (foco, escopo e historico);

o Diretrizes para submisséo na Revista;

o Administracdo da Revista (Periodicidade da publicacdo, formato, opcao de

namero de paginas, editor de texto, editor de layout, editor gerente);

o Aspectos visuais (Cabecalho da capa, logotipo, descricdo da capa, imagem
para pagina inicial, cabecalho de paginas internas, rodapé, informacéao para leitores,
autores e bibliotecérios);

o Critérios para inclusdo de pareceristas (limitado ao maximo 30% de
professores da Instituicao).

45 O recebimento dos materiais sera realizado via e-mail da CE
(comissaoeditorial@unicruz.edu.br) ou diretamente na sala da CE. A Revista

proposta somente sera aceita para avaliacdo se preencher todos 0s requisitos
solicitados.

4.6 ApoOs a avaliagdo da CE, a proposta da Revista sera encaminhada a Pro-
Reitoria de Poés-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo para aprovacdo de custos
financeiros;

4.7 Apoés aprovacao a CE encaminhara a solicitacdo do registro da Revista no
orgdo competente (ISSN) e serdo seguidas as normas do IBICT,;

4.8 Os custos do referido manuscrito sera de responsabilidade do (s) autor

(es) ou da Universidade em caso de manuscritos institucionais.

5 NORMAS PARA PUBLICACAO EM REVISTAS CIENTIFICAS

ELETRONICAS
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5.1 As normas de Publicacdo da Revista Eletronica da UNICRUZ seguirdo o
Sistema Eletronico de Editoracao de Revistas (SEER).

5.2 A administragdo técnica do Portal do SEER da UNICRUZ sera realizada pela
Comissdo Editorial seguindo orientacdes da Pro-Reitoria de PoOs-Graduacao,
Pesquisa e Extensdo. Sdo de responsabilidade do editor gerente a formatacdo e o
gerenciamento cientifico da revista.

5.3 Os proponentes da Revista deverdao encaminhar solicitacdo de autorizagéo ao
Centro de ensino ao qual esta vinculada, para edicdo de nova Revista.

5.4 Apés aprovacdo a direcdo de Centro de ensino deverd encaminhar a
solicitacdo contendo a proposta da revista a Comissao Editorial que realizara a
avaliacdo e em caso positivo encaminhara a Pro-Reitoria de POs-Graduagéo,
Pesquisa e Extensdo que fara a deliberacédo da publicacao.

5.5 Em caso negativo a Comisséo Editorial encaminhara o parecer aos
proponentes da revista.

As propostas de novas Revistas deverdo ser encaminhadas a Comissao Editorial via
e-mail contendo o0s seguintes itens:

o Tipos de trabalhos cientificos (resenhas, artigos originais, artigos de revisao,
relatos e outros);

o Parecer da Comisséo Editorial dos centros;

o Documentos necessarios para a avaliacdo (Termo de Transferéncia de
Direitos Autorais);

o Estar previsto na Revista a necessidade de aprovacdo dos manuscritos pelo
Comité de ética e Pesquisa.

o Descricdo da politica de avaliacao;

o Descricao da Revista (foco, escopo e historico);

o Diretrizes para submisséo na Revista;

o Administracdo da Revista (Periodicidade da publicagcéo, formato, opcao de

namero de paginas, editor de texto, editor de layout, editor gerente);
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o Aspectos visuais (Cabecalho da capa, logotipo, descricdo da capa, imagem
para pagina inicial, cabecalho de paginas internas, rodapé, informacéao para leitores,
autores e bibliotecarios);
o Critérios para inclusdo de pareceristas (limitado ao maximo 30% de
professores da Instituicao);
5.6 O recebimento dos materiais serd realizado via e-mail da CE. A Revista
proposta somente sera aceita para avaliacdo se preencher todos 0s requisitos
solicitados.
5.7 Apé6s a avaliacdo da CE, a proposta da Revista ser4d encaminhada a Vice-
Reitoria de PoOs-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo para aprovacdo de custos
financeiros;
5.8 Apds aprovacdo a CE encaminhara a solicitacdo do registro da Revista no

orgao competente (ISSN) e serdo seguidas as normas do IBICT.

6 NORMAS PARA PUBLICACAO DE CADERNO DIDATICO INSTITUCIONAL
DA UNICRUZ

6.1 O recebimento dos manuscritos para avaliagdo ocorrera da seguinte forma:

o Ficha de Inscricdo de Trabalhos (ver modelo);
o Termo de Transferéncia de Direitos Autorais (ver modelo);
o Termo de aprovagao, autorizando o desenvolvimento da pesquisa pelos

orgaos competentes (CEP, CEUA, SISBio, entre outros), quando cabiveis;

o Preenchimento dos requisitos necessarios para publicacéo.

Obs: As normas de publicacdo deverdo seguir o manual de Normalizagcdo da
Universidade de Cruz Alta - UNICRUZ.

6.2 O recebimento dos materiais sera realizado via e-mail da CE. Os manuscritos

somente serdo aceitos para avaliagao se preencher todos os requisitos solicitados.
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6.3 A CE encaminhara os manuscritos para avaliacdo a consultores ad hoc de
reconhecido mérito nas areas onde se integre a proposta do autor, quando
necessario.
6.4 A aprovacdo dos manuscritos se dard mediante parecer da CE, com base na
avaliacao dos pareceristas.
6.5 Em caso de necessidade de revisdo do manuscrito, 0s autores
comprometem-se a rever o material e a entrega-lo a CE, no prazo maximo de 30
dias.
6.6 Sempre que a CE se pronunciar desfavoravelmente a publicacdo de um
manuscrito, 0s originais serao devolvidos, apdés comunicacdo da decisao.
6.7 Apobs a avaliacdo da CE, o manuscrito sera encaminhado a Pro-Reitoria de
Pés-Graduacgdo, Pesquisa e Extensdo para autorizacdo relacionada as questbes de
custos.
6.8  Os custos do referido manuscrito sera de responsabilidade da Pr6-Reitoria de
Graduacéao da Unicruz.
6.9 A revisdo ortografica e das normas para publicacdo séo de

responsabilidade dos autores.
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PRO-REITORIA DE POS-GRADUAGCAO, PESQUISA E EXTENSAO | PRPGPE

COMISSAO EDITORIAL

TERMO DE TRANSFERENCIA DE DIREITOS AUTORAIS

Titulo do Manuscrito:

Autor (a) para correspondéncia:

Endereco:

E-mail:

Tipo de Manuscrito: ( ) Caderno Didatico Institucional ( ) Livro ( ) Outro

Os autores abaixo-assinados transferem todos os direitos autorais do manuscrito
acima para a Universidade de Cruz Alta - UNICRUZ, caso o mesmo seja publicado na forma
de Caderno Didatico Institucional ou Livro. Os abaixo-assinados garantem que 0 manuscrito
€ original (ndo foi publicado previamente), ndo infringe qualquer direito autoral ou outro
direito de propriedade de terceiros e ndo esta sendo avaliado para publicacdo em outro
periodico. Os direitos autorais incluem o direito de reproduzir, na integra ou em partes por
qualquer meio, e distribuir este artigo, incluindo figuras, fotos, bem como as eventuais
traducdes. Os autores podem imprimir e distribuir cépias de seu trabalho, desde que
mencionado que os direitos pertencem a Universidade de Cruz Alta.

Nota: Todos os outros autores deverdo assinar este Termo de Transferéncia de
Direitos Autorais. Enviar no momento da submissdo do manuscrito como Documento
Suplementar. Paginas poderdo ser adicionadas para um maior numero de assinaturas.

Nome dos autores por extenso Assinatura Data
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TERMO DE TRANSFERENCIA DE DIREITOS AUTORIAIS PARA PERIODICOS
IMPRESSOS E ELETRONICOS

Estes termos seguirdo as Normas Editoriais do Periddico (Revista) onde sera
publicado o manuscrito.
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