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1 INTRODUCAO

Biblioteca e Pesquisa séo elementos fundamentais e interligados no
contexto da Universidade e da producao do conhecimento. No entanto,
para a producdo do conhecimento hé necessidade do planejamento, or-
ganizacao e padronizacao das informacdes que darao suporte a pesquisa
e a producdo académica.

Por sua vez para que estas apresentem o minimo de qualidade é
imprescindivel que estejam dentro de padrées reconhecidos nacional e
internacionalmente, que sdo respectivamente as normas da Associacio
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e da International Organization
for Standardization (ISO).

O presente trabalho traz informacdes tedricas com exemplos ilus-
trativos das Normas de Referéncias (NBR 6023), Citacdes (NBR 10520) e
Trabalhos Académicos — Apresentacao (NBR 14724) no padrao da ABNT
levando em consideracdo os diferentes formatos documentais existentes
na atualidade (artigos de peritdicos e eventos, monografias, livro no todo
e em parte: capitulos, trabalhos vinculados a meios eletrénicos, etc.).






2 APRESENTACAO
DE TRABALHOS ACADEMICOS

A NBR 14724 tem como objetivo especificar os principios gerais
para a elaboracao de Trabalhos Académicos.

As normas a seguir possuem prescricoes para esta Norma: NBR
6023 (Informacao e documentacao — Referéncias — Elaboracao), NBR 6024
(Numeracao progressiva das secdes de um documento — Procedimento),
NBR 6027 (Sumario — Procedimento), NBR 6028 (Resumos — Procedi-
mento), NBR 6034 (Preparacéo de indice de publicactes — Procedimento),
NBR 10520 (Informacéo e documentacdo — Apresentacao de citacbes em
documentos), NBR 12225 (Titulos de lombada — Procedimento), Codigo
de Catalogacdo Anglo-Americano, Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE) — Normas de apresentacao tabular.

2.1 Trabalhos académicos

2.1.1 Estrutura

A estrutura de um trabalho académico consiste em elementos
pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-textuais dispostos na
seguinte ordem:

Capa

Folha de rosto
Errata

Folha de aprovacao
Dedicatéria
Agradecimento
Epigrafe

Resumo

Resumo em lingua estrangeira
Listas

Sumario
Introducao
Desenvolvimento
Conclusao
Referéncias
Apéndice(s)

Anexo(s)

Os itens em negrito sdo considerados obrigatérios, os demais sao
opcionais.
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2.1.2 Elementos

Capa (ANEXO A)

Elemento obrigatério contendo informacdes na seguinte ordem:
Nome da instituicao;

Nome do autor;

Titulo;

Subtitulo se houver;

Local (cidade) da instituicao onde deve ser apresentado;

Ano de entrega.

Folha de Rosto

Elemento obrigatorio.

Anverso da folha de rosto (ANEXO B)

Nome do autor;

Titulo;

Subtitulo se houver;

Natureza e objetivo, nome da instituicao, area de concentracao;
Nome do orientador;

Local (cidade);

Ano (da entrega).

Errata (Opcional)

Lista dos erros ocorridos no texto, seguidos das devidas corregoes.
Deve ser inserida logo apés a folha de rosto, constituida pela referéncia do
trabalho e pelo texto da errata. Apresentada em papel avulso ou encartado,
acrescida ao trabalho depois de impresso.

EXEMPLO:

ERRATA

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias 6sseas apendi-
culares com reimplantacao de enxerto 6sseo autélogo auto-
clavado associado ao plasma rico em plaquetas: estudo critico
na cirurgia de preservacdo em membros em caes. 2011. 228 {. Tese
(Livre - Docéncia) — Faculdade de Medicina Veterinaria e Zootecnia,
Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2011.

[ Folha I Linya I Onde se IF I ]gi?-s_e |
[ 16 [ 1 [ Auto-clavado [ Autoclavado |
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Folha de aprovacao

Elemento obrigatorio. Deve ser inserida apés a folha de rosto,
constituida pelo nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo
(se houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicao a que
& submetido, area de concentracao), data de aprovacao, nome, titulacio
e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes a que
pertencem. A data de aprovacao e as assinaturas dos membros componentes
da banca examinadora devem ser colocadas ap6s a aprovacao do trabalho.
Dedicatoéria(s)

Elemento opcional, colocado apds a folha de aprovacao.

Agradecimento(s)

Elemento opcional, colocado apos a dedicatéria.

Resumo (Conforme a NBR 6028)

Constituido de frases concisas e objetivas, nao ultrapassando 500
palavras. Recomenda-se o uso de paragrafo tnico. Abaixo, colocam-se
as palavras-chave/descritores: palavras representativas do contetido do
trabalho separadas por ponto.

Resumo em lingua estrangeira

Segue as mesmas caracteristicas do resumo.

RESUMO

O presente trabalho teve como objetivo identificar e apresentar as normas que regem
a construcao dos trabalhos cientificos. Para tanto foram desenvolvidas capacitacdes
com os usuarios da Universidade Regional do Noroeste do Estado do Rio Grande
do Sul (UNIJUI) e com isso espera-se que as dificuldades sejam sanadas e que os
mesmos passem a utilizar as normas com maior frequéncia.

Palabras-chave: Capacitagdo de normatizagdo. Normas. Alunos.

Lista de ilustracoes

Elemento opcional que deve ser elaborado conforme a ordem
apresentada no texto, com cada item designado pelo respectivo nome
especifico, acompanhando o nimero da pagina. Quando necessario
recomenda-se a elaboracéo de lista prépria para cada tipo de ilustracio
(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organo-
gramas, plantas, quadros, retratos e outros).
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EXEMPLO:

Quadro 1 — Valores aceitaveis de erro técnico de medicao relativo para antropo-
metristas iniciantes e experientes no Estado de Sao Paulo ..................... 5

Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada
no texto, com cada item designado por seu nome especifico, acompanhado
do respectivo nimero da folha ou pagina.

EXEMPLO:
Tabela 1 — Pertil socioeconémico da populacdo entrevistada, no periodo de
julho de 2009 a abril de 2010 .......coieiiiiiiiiee e 9

Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional que consiste na relacdo alfabética das abre-
viaturas e siglas utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes
correspondentes grafadas por extenso. Recomenda-se a elaboracdo de
lista prépria para abreviaturas e siglas.

EXEMPLO:
ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas
Fil. Filosofia
IBGE Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

Sumario (Conforme NBR 6027) (ANEXO C)

Os titulos das partes sdo acompanhados dos respectivos nimeros
das paginas. O sumario deve ter a mesma grafia que o texto.

SUMARIO

1 INTRODUGAO

2 ARQUIVOS DE SISTEMA

3 TESTES DE OCUPAGAO DE RISCO

3.1 Primeiro teste: ocupacao inicial de disco

3,2 Segundo teste: escrita em disco

3.3 Terceiro teste: ocupagao final de disco

3.3.1 Tempo de arquivo em disco

3.3.2 Tempo de delegdo em disco

4 CONCLUSAO
REFERENCIAS
APENDICE A - FORMULARIO DE COLETA DE DADOS
ANEXO A - MANUAL DO PROGRAMA LINUX
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Introducao

Parte inicial do texto, devendo constar a delimitacao do assunto,
objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema.

Desenvolvimento

Contém a exposicao ordenada e pormenorizada do assunto.

Conclusao

Sintese final do trabalho, apresentando as conclusdes correspon-
dentes aos objetivos ou hipoteses.

Referéncias (Conforme NBR 6023)

2.1.3 Regras gerais de apresentacao

Formato

O texto deve ser apresentado em papel branco, formato A4 (21
cm x 29,7 cm), digitado na cor preta.

Para digitacdo recomenda-se utilizacio da fonte tamanho 12 para
o texto e 10 para citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, pa-
ginagéo, legendas de ilustracdes e de tabelas. Utilizar fonte Times New
Roman ou Arial.

Margem

A margem esquerda e superior deve ser de 3 cm; e a direita e
inferior 2 cm.

Espacejamento
Todo o texto deve ser digitado com espaco 1,5.

As citacdes de mais de trés linhas, notas, referéncias, legendas,
natureza do trabalho devem ser digitados em espaco simples.

As referéncias devem ser separadas entre si por um espaco simples.

Os titulos das secdes e subsecdes devem ser separados do texto que
os precede ou que os sucede por um espaco de 1,5.

Na folha de rosto e na folha de aprovacao, a natureza do trabalho,
o objetivo, o nome da instituicdo e a area de concentracdo devem ser
alinhados do meio da mancha para a direita.
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Notas de rodapé

Asnotas de rodapé devem ser digitadas dentro das margens, ficando
separadas por um espaco simples e por um filete de 5 cm, a partir da
margem esquerda.

Indicativos de secao

O indicativo numérico de uma secéo precede seu titulo, alinhado a
esquerda, separado por um espaco.

O titulo das secdes (primarias, secundarias etc.) deve ser colocado
apo6s sua numeracao, dele separado entre as linhas por um espaco de 1,5.
O texto deve iniciar-se em outra linha.

Os titulos sem indicativos numeéricos (errata, agradecimentos, listas,
resumos, sumario, referéncias, anexos, apéndices, glossario) devem ser
centralizados, conforme a NBR 6024. Destacam-se gradativamente os
titulos das secdes, utilizando os recursos de negrito, italico ou grifo.

Numeracao progressiva

Elaborada conforme a NBR 6024. A numeracao progressiva deve
ser utilizada para evidenciar a sistematizacdo do contetido do trabalho.
Destacam-se gradativamente os titulos das secdes, utilizam-se os recursos
de negrito, italico ou sublinhado e outros, no sumario e, de forma idéntica,
no texto.

1 SECAO PRIMARIA 1 INTRODUCAO
11 SEGAO SECUNDARIA 11 JUSTIFICATIVA
1.1.1 Secdio terciaria

1.1.1  Contextualizacio

1.1.11 Secao quaterndria
I.1.1.1 D(‘S(‘H('Oh'”"(‘lll()

1.1.1.1.1 Seg¢ao quinaria
SECOES NAO NUMERADAS 1.1.1.1.1 Objetivo.s
REFERENCIAS
APENDICE
ANEXO

Paginacao

Conta-se a paginacao a partir da folha de rosto, juntamente com
0s elementos pré-textuais mas nao numera-se. Para trabalhos digitados
somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de rosto, devem ser
contadas sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeracao
deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos
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arabicos, no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior,
ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha. Quando o
trabalho for digitado em anverso e verso, a numeracao das paginas deve
ser colocada no anverso da folha, no canto superior direito; e no verso no
canto superior esquerdo. No caso de o trabalho ser constituido de mais
de um volume, deve ser mantida uma tnica sequéncia de numeracao das
folhas ou péaginas, do primeiro ao ultimo volume. Havendo apéndice e
anexo, as suas folhas ou paginas devem ser numeradas de maneira continua
e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

I Ap#&ic«
Y? Glossério
e
?0
OQ Lista de Simbolos
é’? l.ista de Abreviaturas
v? Lista de Tabelas
@ Lista de Ilustragbes
va Abstract
Y? | Resumo |
oé [Erigrafe —
(v Agradecimentos e
Dedicatéria [~
Folha de Aprovagio 1=
ERRATA e
Folha de Rosto -
CAPA ==
_— Fonte: UNIVERSIDADEFEDERAL DO PARANA.
Normas para apresentacao de trabalhos. 1006.v. 2, p.2 3.
Citacoes

As citacdes devem ser apresentadas conforme a NBR 10520.

Siglas

Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do
nome precede a sigla, colocada entre parénteses. Siglas que podem ser
lidas escrevem-se em caixa baixa.

EXEMPLO:

Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

Universidade Regional do Noroeste do Estado do Rio Grande do Sul (Unijui)
13




Ilustracoes

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece
na parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro,
retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu nimero de ordem
de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travessao e do respectivo
titulo. Ap6s a ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (ele-
mento obrigatorio, mesmo que seja producao do proprio autor), legenda,
notas e outras informacdes necessarias a sua compreensao (se houver).
A ilustracao deve ser citada no texto e inserida o mais préximo possivel
do trecho a que se refere.

Figura 6 — Joelho normal

Fonte: Buxton (2001, p. 388).

Tabelas

Devem ser citadas no texto, inseridas o mais préoximo possivel do
trecho a que se referem e padronizadas conforme o IBGE. A norma de
Apresentacao Tabular do IBGE pode ser acessada e baixada em PDF atra-
vés do endereco: http://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/monografias/
GEBIS%20-%20RdJ /normastabular. pdf
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3 REFERENCIAS — ELABORACAO

A norma NBR 6023 (ago. 2002) — Informacdo e documentacdo
— Referéncias — Elaboracido da ABNT - Associacao Brasileira de Normas
Técnicas — estabelece os elementos a serem incluidos em referéncias; fixa
a ordem dos elementos das referéncias e estabelecem convencdes para
transcricao e apresentacao da informacao originada do documento e/ou
outras fontes de informacao.

Permite organizar a informacao em um padrdo nacional para que
o texto ou trabalho adquira qualidade.

3.1 Definicao

Conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificacdo individual (ABNT, 2002, p. 2).

3.2 Referéncias normativas

A norma relacionada a seguir contém disposicées que, ao serem
citadas neste texto, constituem prescricbes para esta norma.

NBR 6032 — 1989 — Abreviacédo de titulos de periédicos e publi-
cacdes seriadas — Procedimento.

NBR 10520 - 2002 - Informacao e documentacdo — Citacdes em
documentos — Apresentacéao.

NBR 10522 - 1988 — Abreviacido na descricao bibliografica —
Procedimento.

Cébdigo de Catalogacao Anglo-Americano. 2. ed. Sao Paulo: FE-
BAB, 1983-1985.

3.3 Localizacao

No rodapé;
15



Fim do texto ou capitulo;

Ou numa lista Ginica no final do trabalho.

3.4 Regras gerais

Os elementos devem ser retirados do proprio documento, quando
nao for possivel, utilizam-se outras fontes de informacao, indicando os
dados entre colchetes [ |.

As referéncias sao alinhadas a margem esquerda do texto, em
espaco simples e separadas entre si por um espaco simples.

O recurso tipografico (negrito, grifo e itdlico) utilizado para des-
tacar o elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias de um
mesmo documento.

Para publicacdes em meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, on-line
etc.), as referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os docu-
mentos no todo, acrescidas das informacdes relativas a descricao fisica do
meio eletrénico. Quando se tratar de obras consultadas on-line, também
sd0 essenciais as informacdes sobre o endereco eletrdnico, apresentado
entre sinais < >, precedido da expressdo Disponivel em: e a data de
acesso ao documento, precedida da expressao Acesso em:, opcionalmente
acrescida dos dados referentes a hora, minutos e segundos.

NOTA: Nao se recomenda referenciar materiais eletrénicos de
curta duracdo nas redes.

3.5 Publicacoes

3.5.1 No todo

Todo livro, folheto, periédico (colecio), trabalhos académicos, etc.

3.5.2 Em parte

Capitulo, volume, fragmento, partes, artigo.
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3.6 Apresentacdes da referéncia

3.6.1 Estrutura da referéncia

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo. Indicacdo de responsabi-
lidade. Edicao. Local: Editora, Data. Paginas ou volumes. il. (Série). Notas.

EXEMPLO:

CASTELLS, Manuel. A sociedade em rede. Traducéo de Roneide Venancio
Majer. 2. ed. Sao Paulo: Paz e Terra, 1999. 617 p., il. (A era da informacéo.
Economia, sociedade e cultura, v. 1). Inclui bibliografias.

3.7 Transcricoes dos elementos

3.7.1 Autoria

Autor Pessoal

A entrada é pelo tltimo sobrenome, em letras maitisculas, separado
por virgula, seguido do prenome.

EXEMPLO:
SILVEIRA, Alexandre. VON ENDE, Erich.
CORREA FILHO, Antonio. LAS HERAS, Manuel Antonio.

Até 3 autores, menciona-se todos separados por ponto e virgula,
seguido de espaco.

EXEMPLO:

|MOTTA, Maria da Graca Corso da; ROQUE, Neusa; ROSSI, Silvia. |

Mais de 3 autores, indica-se apenas o primeiro, acrescentando-
-se a expressao et al.

EXEMPLO:

| MENEZES, Joao de Carvalho et al. |

Obra com varios trabalhos e autores, faca a entrada pelo respon-
savel intelectual (coordenador, organizador, diretor, compilador) seguido
da expressao abreviada entre parénteses.

EXEMPLO:

CIANCIARULLO, Tamara Iwanow (Org.) ARAUJO, Mario de (Dir.)
SILVA, Adalgisa Campos da (Coord.) CAMPOS, Fernando (Comp.)
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Autoria desconhecida

A entrada é feita pelo titulo. Transcreva a primeira palavra do titulo
em letras maitsculas, sem considerar os artigos.

EXEMPLO:

|A CRIANCA de 6 anos no ensino fundamental.

Autor Entidade

As obras de responsabilidade de entidade (6rgaos governamentais,
empresas, associacdes, congressos, seminarios) tém entrada pelo seu
proprio nome, por extenso.

EXEMPLO:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO SUL.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
1JUI. Prefeitura Municipal.

RIO GRANDE DO SUL.

BRASIL.

Em caso de duplicidade de nomes deve-se acrescentar no final a
unidade geografica que identifica a jurisdicdo, entre parénteses.

EXEMPLO:

| BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil) | BIBLIOTECA NACIONAL (Portugal) |

3.7.2 Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo devem ser reproduzidos conforme o documento,
separados por dois pontos.

O titulo deve ser destacado em negrito, grifo ou itdlico, uniforme
em todas as referéncias. O subtitulo ou quaisquer acréscimos que tenha o
titulo e que apareca depois dos dois pontos, ndo recebem destaque algum.

Em titulo e subtitulo demasiadamente longos, pode-se suprimir as
Gltimas palavras, desde que nao prejudiquem o seu sentido. A supressao
deve ser indicada por reticéncias.

EXEMPLO:

|FERREIRA, Jodo. O caso do fantasma: um acontecimento monstruoso...

3.7.3 Outras indicacgdes de responsabilidade

Quando necessario, acrescentam-se outros tipos de responsabilidade
logo apods o titulo, tais como: (tradutor, ilustrador, critico, etc.).
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EXEMPLO:

| GOMES, P. O direito de familia. Traducéo Jodo Azevedo.

3.7.4 Edicao

Indica-se a edicado quando mencionada, a partir da segunda edicao
em algarismos arabicos, seguido de ponto e da abreviacao da palavra edicao
no idioma da publicacdo. Emendas e acréscimos devem ser acrescentados
de forma abreviada.

EXEMPLO:

2. ed. rev., aum. e aum.

5th. ed.

3.7.5 Local, Editora e Data
Indica-se olocal (cidade) de publicacio tal como figura no documento.

Quando ha mais de um local, para uma s6 editora, indica-se o
primeiro ou o mais destacado.

Quando a cidade nao aparece no documento, mas pode ser iden-
tificada, indica-se entre colchetes. Nao sendo possivel determinar o local,
utiliza-se a expressao sine loco, abreviada entre colchetes. [S.1.]

EXEMPLO:

PANZA, Sylvio Luiz. A faxina da natureza. [S.1.]: Ciranda Cultural, 2000.
20 p., il. (Colecao cultural).

No caso de homénimos de cidades, acrescenta-se o nome do Es-
tado, do pais, etc.

EXEMPLO:

|Vi<;osa, AL |Vi(;osa, MG |Vi<;osa, RJ

Editora
O nome da editora deve ser indicado tal como figura no documento.

Caso a obra apresente duas editoras indicam-se ambas, com res-
pectivos locais (cidades).

EXEMPLO:

FAUSTO, Ruy. Dialética marxista, dialética hegeliana: a producao
capitalista como circulacdo simples. Rio de Janeiro: Paz e Terra; Sao Paulo:
Brasiliense, 1997. 187 p. (Oficina de filosofia).
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Caso a obra apresente trés ou mais editoras indica-se a primeira
ou a que estiver em destaque.

Abreviam-se os prenomes e suprimem-se as palavras de natureza
juridica ou comercial desde que sejam dispensaveis a sua identificacdo.

EXEMPLOS:

Na publicacdo:

Na publicacéo:

Na publicacdo:

Livraria José Olympio Castro & Cia. Editora Nacional
Usar: Usar: Usar:
dJ. Olympio Castro Ed. Nacional

Quando a editora ndo puder ser identificada, deve-se indicar a
expressao sine nomine, abreviada entre colchetes [s.n.].

EXEMPLO:

VILELA, Manoel. Aprenda a escrever (bem) com os jornais. Brasilia:
[s.n.], 1983. 135 p. (Colecao Hipdlito José da Costa, n.1).

Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na publica-
céo, utilizam-se as expressoes, abreviadas e entre colchetes. [S.1.: s.n.].

EXEMPLO:

| DERROSSO, Eucardio. A arvore de pedra. [S.1.: s.n.], 1979. 63 p. |

Quando a editora & a mesma instituicdo ou pessoa responsavel pela
autoria e ja tiver sido mencionada, nao é indicada.

EXEMPLO:

INSTITUTO DE PESQUISAS TECNOLOGICAS. Catalogo geral de pu-
blicacoes do IPT. 2. ed. Sao Paulo, 1994. 239 p.

Data
Indica-se a data de publicacdo em algarismos arabicos.

Quando nenhuma data de publicacdo, distribuidor, copirraite, im-
pressao, puder ser identificada, registra-se uma data aproximada entre
colchetes [ ].

Principais exemplos:
[19697] data provavel.
[1973] data certa, nado indicada no item.
[197-?] década provavel.

[18--?] século provavel.
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Sempre deve ser indicada uma data, seja da publicacéo, distribuicao,
do copirraite, da impressao, da apresentacao, por se tratar de um elemento
essencial para a referéncia.

EXEMPLO:

SERRAO, Joaquim Verissimo. O Rio de Janeiro no século XVI. Lisboa:
Secretariado Nacional da Informacao, Cultura Popular e Turismo, [19657]. 2v.

Abreviatura dos meses

Os meses devem ser indicados de forma abreviada. Abreviatura
dos meses em portugués: jan., fev., mar., abr., maio, jun., jul., ago., set.,
out., nov., dez.

Para abreviatura dos meses em outras linguas usar o Anexo A da
NBR 6023.

Quando a publicacao indicar estacdes do ano, ou houver divisdes do
ano em trimestre, semestre, transcrevem-se os primeiros como aparecem
no documento e abreviam-se os ultimos.

EXEMPLOS:
|primavera 1998 |2. sem. 1996.
PORTUGUES ESPANHOL INGLES

Janeiro - jan.

Enero - enero

January - jan

Fevereiro - fev.

Febrero - feb.

February - feb.

Marco - mar.

Marzo - marzo

march - mar.

Abril - abr. Abril - abr. April - apr.
Maio - maio Mayo - mayo May - may.
Junho - jun. Junio - jun. June - june

Julho - jul. Julio - jul. July - july

Agosto - ago. Agosto - agosto August - aug.

Setembro - set.

Septiembre - sept.

September - sept.

Outubro - out.

Octubre - oct.

October - oct.

Novembro - nov.

Noviembre - nov.

November - nov.

Dezembro - dez.

Diciembre - dic.

December - dec.

3.7.6 Descricao fisica (paginas e volumes)

Registrar o nimero da Ultima pagina, folha ou coluna, respeitando

a forma utilizada (letras e arabicos).
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EXEMPLO:

| 236 p. |

Publicacdes de um tinico volume, indica-se o niimero total de paginas
ou folhas seguido da abreviatura p. ou f.

EXEMPLO:
| 239 p. | 239 1. |

Quando o documento for publicado em mais de um volume, indica-
-se a quantidade de volumes, seguido da abreviatura v.

EXEMPLO:

| 3. | 5v. |

Quando referenciar partes de publicacdes, devem-se mencionar os
numeros das paginas e/ou folhas inicial e final precedidos da abreviatura
p. ou f., ou indica-se o niimero do volume, precedido da abreviatura v.

EXEMPLO:

| p. 35-39 | v. 3 |

Se a obra n&o for paginada ou a numeracao de paginas for irregular,
registra-se:

e Paginacao irregular;
e Nao paginado.
Ilustracoes

Indicam-se as ilustracdes de qualquer natureza pela abreviatura il.,
e para ilustracdes coloridas, usar il. color.

EXEMPLO:

NICOLELLIS, Giselda Laporta. A forca da vida. Capa e ilustracdes de
Avelino P. Guedes. 12. ed. Sao Paulo: Moderna, 1990. 40 p., il.

3.7.7 Séries e colecoes

Apbs as indicacdes sobre os aspectos fisicos, indicam-se os titulos
entre parénteses das séries e colecdes separados por virgula, da numera-
cédo, em algarismos arabicos.

EXEMPLOS:

(Texto para discussao, n. 31).
(Colecao cadernos UNIJUI. Série nutricao, 27).
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3.7.8 Notas

Sempre que necessario, podem ser incluidas notas, com informacdes
complementares ao final da referéncia, sem destaque tipogréafico.

EXEMPLO:

Entrevista concedida dia 22 abr. 2002.
Inclui indice

3.8 Ordenacoes das referéncias

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser
ordenadas de acordo com o sistema utilizado para as citadas no texto
(conforme NBR 10520).

Os sistemas mais utilizados s&o:
e Alfabético (ordem alfabética de entrada);
e Numérico (ordem de citacdo no texto).

Quando o nome do autor aparecer em varias obras sucessivamente,
podem ser substituidas, nas referéncias seguintes a primeira, por um traco
sublinear (equivalente a seis espacos) e ponto.

Além do autor, o titulo de varias edicdes de um documento refe-
renciado sucessivamente também podem ser substituidos por um traco
(equivalente a seis espacos) nas referéncias seguintes a primeira.

EXEMPLO:

ANDRADE, Mério de. Amar, verbo intransitivo. 8. ed.
. . 16. ed.
. Macunaima.

3.9 Modelos de referéncias

3.9.1 Publicacoes avulsas (livros, folhetos)

Consideradas no todo

SOBRENOME(S), Prenome(s). Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo. Local:
Editora, data. Numero de paginas ou volume.
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EXEMPLOS:

BRASIL. Ministério da Satde. Secretaria de Atencéo a Satde. Departamento de
Acdes Programadticas e Estratégicas. Politica nacional de atencao integral
a satide da mulher: principios e diretrizes. Brasilia, 2004. 80 p. (Série C.
Projetos, programas e relatorios).

CANEZ, Anna Paula et al. Acervos Azevedo Moura & Gertum e Joao Al-
berto: imagem e construcdo da modernidade em Porto Alegre. Porto Alegre:
Ed. UniRitter, 2004. 72 p.

CENTRO UNIVERSITARIO RITTER DOS REIS. Catalogo de monografias.
Porto Alegre, 2005. 57 p.

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do
Livro, 1993. 64 p.

GRITTI, Delmiro. Sobre o livro e o escrever. Caxias do Sul: Maneco, 2002.
459 p.

LOPES, Luiz Martins (Org.); VASCONCELLOS, Marco Antonio Sandoval de
(Org.). Manual de macroeconomia: nivel intermediario. 2. ed. Sdo Paulo:
Atlas, 2000. 105 p.

RIO GRANDE DO SUL. Secretaria da Coordenacao e Planejamento. Rumos
20015: estudos sobre desenvolvimento regional e logistica de transporte no
RS. [Porto Alegre], [200-?]. 1 CD-ROM.

SILVA, Daicon Maciel da; SOUTO, André Kraemer. Estruturas: uma abordagem
arquiteténica. 2. ed. Porto Alegre: Sagra Luzzato, 2000. 148 p.

Leis consideradas no todo

NOME DO PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Numero da Lei e data da
publicacdo. Objeto da Lei. Indicacdo de publicacdao que divulgou a
Lei, e outros dados da publicacdo como volume, nimero, paginas e ano.

EXEMPLO:

BRASIL. Lei n® 10.401 de 7 de janeiro de 2002. Institui o ano 2002 como “Ano
Nacional Carlos Drummond de Andrade”. Lex: Coletanea de Legislacdo e Juris-
prudéncia, Sao Paulo, v.66, n.1, p. 244, 2002.

Portarias consideradas no todo

ENTIDADE COLETIVA RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO. Ementa
(quando houver). Tipo de documento, nimero e data (dia, més e ano).
Dados da publicacao que transcreveu.
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EXEMPLO:

MINISTERIO DA EDUCACAO E DO DESPORTO. Portaria n® 322 de 16 de abril
de 1998. Consulex: Leis e Decisdes, Brasilia, v. 2, n. 18, jun. 1998.

Pareceres considerados no todo

SOBRENOME, Prenome (pessoa ou instituicao). Ementa. Tipo e nimero
do parecer. Relator (se entrar pelo nome do 6rgao). Data do parecer. Dados
da publicacao que transcreveu o parecer.

EXEMPLO:

BAPTISTA, Luiz Olavo. Comissao de Intermediacdo (“Flat Fee”) — Exame da
legalidade do pagamento e de sua fixacdo em empréstimo externo. 4, jun. 1984.
Revista dos Tribunais, Sao Paulo, v. 595, p. 49-62, maio 1985.

Decretos considerados no todo

NOME DO PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Lei n®, Data (dia, més e
ano). Ementa. Dados da publicacdao que transcreveu a lei ou decreto.

EXEMPLO:

BRASIL. Decreto n® 4.096, de 22 de janeiro de 2002. Considera de natureza mi-
litar os cargos ocupados por militares da ativa das Forcas Armadas, no Ministério

da Ciéncia e Tecnologia e d& outras providéncias. Lex: Coletanea de Legislacdo e
Jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 66, n.1, p. 350-351, 2002.

Acordaos, decisoes e sentencas das cortes
ou tribunais considerados no todo

NOME DO PAIS, ESTADO OU MUNICIPIO. Nome da Corte ou Tribunal.
Ementa do acérdao, sentenca ou decisao. Tipo e nimero do recurso (ape-
lacdo civel ou criminal, embargos, habeas-corpus, mandado de seguranca,
recurso extraordinario, etc.). Partes litigantes. Nome do relator precedido
da palavra “Relator”. Data do acérdao (dia, més, ano) precedida da pa-
lavra “acérdao”. Indicacao da publicacao que divulgou o acoérdao. Voto
vencedor e vencido (quando houver). Se a ementa exceder quatro linhas
nao deve ser transcrita.

EXEMPLOS:

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5.Regiéo). Apelacao civel n® 42.441-PE
(94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada:
Escola Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de
marco de 1997. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao
Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-562, mar. 1998.
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Consideradas em parte
Capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra.

SOBRENOME(S), Prenome(s) da parte. Titulo: subtitulo (se houver) da
parte. In: SOBRENOME(S), Prenome(s). Titulo: subtitulo geral. Edicao.
Local: Editora, data. Paginas inicial e final da parte referenciada.

EXEMPLOS:

BRASIL. Ministério Publico do Trabalho. Resolucdo n. 28, de 27 de maio de
1997. Dispde sobre a instauracao e autuacao de inquéritos civis publicos e pro-
cedimentos investigatérios no ambito do Ministério Publico Superior. In:

Consolidacao das leis do trabalho. Sao Paulo: Saraiva, 2005. p. 727- 729

BRASIL. Ministério da Satide. Secretaria de Atencdo a Satide. Departamento de
Acdes Programaticas e Estratégicas. Satde da mulher e o enfoque de género.
In: . Politica nacional de atencdo integral a saiide da mulher:
principios e diretrizes. Brasilia, 2004. p. 11-13. (Série C. Projetos, programas
e relatoérios).

RUDNICKI, Dani. Prisdo, direito penal e respeito pelos direitos humanos. In:
SANTOS, José Vicente Tavares dos (Org.). Violéncias em tempo de globaliza¢io.
Sdo Paulo: Hucitec, 1999. p. 544-570.

3.9.2 Teses, Monografias, Dissertacdes e Relatérios

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Ano de apresen-
tacdo. Numero total de paginas ou folhas. Tipo (Grau e area) — Nome do
Centro, Instituto ou Departamento, nome da Universidade por extenso,
Local, data da defesa mencionada na folha de aprovacéo (se houver).

EXEMPLO:

EICKHOFF, Heloisa Meincke. A fisioterapia no hospital: atuacio e formacao.
2002. 101 f. Dissertacao (Mestrado em Educacao nas Ciéncias) — Universidade
Regional do Noroeste do Estado do Rio Grande do Sul, fjui, 2002.

FELIPPE, Beatriz Tricerri. A constru¢io da docéncia para o ensino médio:
politicas publicas educacionais em agdo. 2000. 273f. Dissertagio (Mestrado em
Educacio) - Universidade Federal do Rio grande do Sul, Porto Alegre, 2000.

3.9.3 Documentos de eventos

Trabalho apresentado em evento

SOBRENOME(S), Prenome(s). Titulo do trabalho. In: TITULO DO EVEN-
TO, numeracéo do evento (se houver), ano elocal. Titulo do documento.

Local: Editora, data. Paginacao inicial e final da parte referenciada.
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EXEMPLO:

ENCONTRO DE TEORIA E HISTORIA DA ARQUITETURA, 5., 2000. Porto
Alegre. Critica na Arquitetura. Porto Alegre: Ed. UniRitter, 2005. 406 p.

KNOPP, Angela Monte. A sobrevivéncia das pequenas redes de varejo frente ao
monopolio estabelecido pelas grandes redes. In: LABORATORIO DE PESQUISA
DA UCPel, 8., 2000, Pelotas. Anais... Pelotas: Ed. UCPel, 2000. p. 77-78.

SANSEVERINO, Anténio. Notas sobre critica literaria: as sete faces da poesia. In:
ENCONTRO DE TEORIA E HISTORIA DA ARQUITETURA, 5., 2001, Porto
Alegre. Anais... Porto Alegre: Ritter dos Reis, 2001. p. 65-70.

Evento em meio eletronico, em parte

SOBRENOME(S), Prenomefs). Titulo: subtitulo (se houver) do trabalho.
In: TITULO DO EVENTO, numeracéo do evento (se houver), ano e local.
Titulo do documento. Local: Editora, data. Disponivel em: < endereco
eletrénico>. Acesso em: dia més ano.

EXEMPLO:

D'OLIVEIRA, Fabiano Pradié; WEISS, Silvio Luiz Indrusiak. A evolucao das
tecnologias da inteligéncia e o seu impacto nas formas de ensinar e aprender. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE COMPUTACAO, 3., 2003, [Blumenau, SC].
Anais eletronicos... [Blumenau, SCJ: [UNIVALI], 2003. Disponivel em: <http://
www.cbcomp.univali.br/anais/pdf /2003 /ine131.pdf>. Acesso em: 18 fev. 2004.

3.9.4 Publicagdes periddicas (revistas, jornais)

Publicacao periodica no todo

Os elementos essenciais sdo: titulo, local de publicacado, editora e
datas de inicio e fim da publicacao, se houver.

EXEMPLO:

COMISSAO Nacional de Energia Nuclear. Diario Oficial da Uniao, Brasilia,
24 abr. 2002. Secao 3, p. 4. 29.

CIENCIA DA INFORMACAO. Brasilia, DF, v. 40, n. 3, 2011. Disponivel
em: <http://revista.ibict.br/ciinf/index.php/ciinf/issue/view/114>. Acesso
em: 14 mar. 2014.
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Partes de uma publicacao periédica
(artigo, fasciculo com titulo proprio, suplemento, n. especial)

SOBRENOME(S), Prenome(s), Titulo da parte, artigo ou matéria. Titulo
da publicacdo, local, ano e/ou volume, nimero do fasciculo, paginacao
inicial e final, quando se tratar de artigo ou matéria, data e particularidade
que identificam a parte (se houver).

EXEMPLO:

BRASIL. Medida provisérian.1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece
multa em operacdes de importacdo, e da outras providéncias. Diario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez.
1997. Secéao 1, p. 29.514.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Simula n. 280. Revista do Superior
Tribunal de Justica, Brasilia, v.173, p. 485, jan. 2004.

SANSEVERINO, Anténio. O Atheneu (cronica de saudades). Nonada: Letras
em Revista, Porto Alegre, n. 5, p. 7-26, jan./jul. 2001.

UMA GAROTADA do barulho. Nova Escola, Sao Paulo, ano 10, n. 85, jun.
1995.

VETTORATO, Helga Kriiger. O turismo e o ensino. Espacos da Escola, ljui,
ano 12, n. 47, p. 33-36, jan./mar. 2003.

Artigo de revista em meio eletrénico

SOBRENOME(S), Prenome(s). Titulo: subtitulo (se houver) do artigo. Titulo
da publicacao, local, ano e/ou volume, numeracéo do fasciculo, pagina-
¢ao inicial e final, periodo e data. Disponivel em: <endereco eletronico>.
Acesso em: dia més ano.

EXEMPLO:

CRESPO, Regina Aida. Cultura e politica: José Vasconcelos e Alfonso Reyes
no Brasil (1922-1938). Revista Brasileira de Histéria, Sao Paulo, v. 23,
n. 45, p. 187-208, jul. 2003. Disponivel em: <http://www.scielo.br/scielo.
php?script=sci_arttext&pid=S0102-01882003000100008&Ing=pt&nrm=iso
>. Acesso em: 17 fev. 2004.

3.9.5 Artigos em jornais

Artigo de jornal no todo

SOBRENOME, Prenome (do autor do artigo se houver). Titulo: subtitulo
do artigo. Titulo do jornal, Local, dia més, ano. Numero ou titulo do
caderno, secdo ou suplemento, paginas inicial-final.
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EXEMPLO:

COMISSAO Nacional de Energia Nuclear. Diario Oficial da Unido, Brasilia,
24 abr. 2002. Secao 3, p. 4.

Artigo de jornal em parte

SOBRENOME(S), Prenome(es) (se houver). Titulo: subtitulo (se houver)
do artigo. Titulo do Jornal, Local, data de publicacdo. Secao, caderno
ou parte do jornal, paginacao.

EXEMPLO:

COPETTI, Thiago. Galichos pedem prazo para iniciar rotulagem. Zero Hora,
Porto Alegre, 13 fev. 2004. Campo & Lavoura, Hortigranjeiros, p. 3.

NASCIMENTO, Carla. Leka deseja que sucesso do “Big brother” acabe logo.
Folha Online, 06 maio 2002. Disponivel em: <http://www.folha.com.br/
folha/ilustrada>. Acesso em: 06 mar. 2002.

ROCHA, Patricia. Com os pés no chao: bailarinos e corebdgrafos sdo obriga-
dos a ter outras atividades para se sustentar. Zero Hora, Porto Alegre, 29

abr. 2002. Segundo Caderno, p. 6. 28

Artigo de jornal em meio eletronico

SOBRENOME(S), Prenome(s) (se houver). Titulo: subtitulo (se houver) do
artigo. Titulo do Jornal, Local, data de publicacdo. Disponivel em: <
endereco eletrénico>. Acesso em: dia més ano.

EXEMPLO:

SANT’ANA, Paulo. O preco do vicio. Zero Hora, [Porto Alegre], 22 jan. 2014.
Disponivel em: < http://zerohora.clicrbs.com.br/rs/geral/noticia/2014,/01/
paulo-sant-ana-o-preco-do-vicio-4396815 .html>. Acesso em: 14 mar. 2014.

3.9.6 Dicionarios; programas de TV e radio; e-mail;
curriculo Lattes; contetidos da Internet e entrevistas
Dicionario, enciclopédia

SOBRENOME(S), Prenome(s). Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora,
data. n. de paginas ou vol.

EXEMPLO:

FERREIRA, Aurélio B. de Hollanda. Novo Dicionario da Lingua Portuguesa.
2. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1986. 1838 p.
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Programa de televisao e radio

Tema. Nome do Programa. Cidade: nome da TV ou Radio, data da
apresentacao do programa. Nota especificando o tipo de programa (radio

ouTV)
EXEMPLO:

Cavalos Selvagens. Globo Rural. Rio de Janeiro, Rede Globo, 07 fev. 2007.
Programa de TV.

UM MUNDO ANIMAL. Nosso Universo. Rio de Janeiro, GNT, 4 de ago. de
2000. Programa de TV.

E-mail

NOME do remetente. Assunto. [mensagem pessoal] Mensagem recebida
por <Endereco eletronico> em data de recebimento.

EXEMPLO:

MARIA BERNADETE MARTINS ALVES. Programa de TV. [mensagem pessoal]
Mensagem recebida por <berna@bu.ufsc.br > em 12 fev. 2007.

Obs: nao é recomendado o uso do e-mail como fonte cientifica ou técnica de
pesquisa pelo seu carater efémero, informal e interpessoal)

Perfil de rede social

NOME do usuério. Perfil Rede Social. [S.1.], data. Disponivel em: <En-
dereco eletronico>. Acesso em: data de acesso.

EXEMPLO:

BARRETO, Aldo de A. Perfil Facebook. [S.1.], 2010. Disponivel em: <http://
www.facebook.com/#!/aldo.barreto>. Acesso em: 20 set. 2010.

Mensagem em rede social

SOBRENOME, Prenome. Assunto. [S.l.], data. Mensagem postada
pelo autor na rede social “tal” em data; hora. Disponivel em: <Endereco
eletrdnico>. Acesso em: data de acesso.

EXEMPLO:

BARRETO, Aldo de A. Mudanca estrutural na mediacdo da informacao.
[S.1], 2010. Mensagem postada pelo autor na rede social Facebook em 13 out.
2010; 09:21. Disponivel em: <http://www.facebook.com/#!/aldo.barreto>.
Acesso em: 20 set. 2010.
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Grupos e Lista de discussao

NOME DO GRUPO. Mantenedor do Grupo. [S.1], data. Explicacdo do
estudo do grupo. Disponivel em: <endereco eletrdnico>. Acesso em:
data de acesso.

EXEMPLO:

LEXIAS. Grupo mantido pelo prof. Aldo de A. Barreto. [S.1.], 2010. Grupo
de discussao sobre Ciéncia, tecnologia, sociedade e cultura. Disponivel em:
<http://groups.google.com.br/group/aldobarreto>. Acesso em: 20 set. 2010.

Blog (Cientifico)

NOME. Assunto. Nome do Blog. [S.l.], data. Disponivel em: <endereco
eletronico>. Acesso em: data de acesso.

EXEMPLO:

BARRETO, Aldo de A. Redes sociais, meméria e esquecimento. Aldo’s
Barreto blog. [S.1.], 3jun. 2011. Disponivel em: <http://aldobarreto.wordpress.
com/2011/06/03/redes-sociais-memoria-e-esquecimento/>. Acesso em: 20

set. 2011.

Curriculo LATTES

NOME. Curriculo do sistema curriculo Lattes. Local, data. Disponi-
vel em: <endereco eletrénico do curriculo>. Acesso em: data de acesso.

EXEMPLO:

BEM, Roberta Moraes de. Curriculo do sistema curriculo Lattes. [Brasilia],
26 jun. 2010. Disponivel em: <http://lattes.cnpq.br/7050356573487910>.
Acesso em: 24 set. 2010.

Entrevistas

Entrevistas nao publicadas:

AUTORIA. (entrevistado). Ementa da entrevista. Local, data.
EXEMPLO:

MARIA, Joaquim. Entrevista concedida a Joao de Deus. Sao Paulo, 20
out. 2002.

Entrevistas publicadas:

AUTORIA. (entrevistado). Titulo da entrevista. Referenciacdo do docu-
mento. Nota indicativa da entrevista.
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EXEMPLO:

FIUZA, R. O ponto de lanca. Veja, Sao Paulo, n. 1569, 24 fev. 1999. p. 11-13.
Entrevista.

Pode-se indicar o nome do entrevistador na nota de entrevista, quando
for de interesse para o trabalho.

AUTORIA. (entrevistado). Titulo da entrevista. Referenciacdo do docu-

mento. Nota indicativa da entrevista.

Materiais especiais: exposicao, fita de video VHS,
DVD, CD, projetos e mapas
Exposicao

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Local: data. nimero

de péaginas. Catalogo de exposicao, local da exposicao.

EXEMPLO:

WERLE, Guilherme. Evisceracées. Porto Alegre: 2001. 20 p. Catélogo de
exposicao, 04 de maio - 02 de jul. 2001, Casa de Cultura Méario Quintana, Rua
dos Cataventos.

Fita de video/DVD

SOBRENOME, Prenome do diretor. Titulo: subtitulo (se houver). Local:
Gravadora, data. nimero de fitas (tempo em minutos), se possui audio,
cor ou p&b, informacao complementar.

EXEMPLO:

DESAFIO do lixo: os problemas e solucdes para o lixo no Brasil. Barueri: Apel
Multimidia, 2001. 1 videocassete (20 min.), son, color.

MACHADO, NilsonJosé. Organizacao do trabalho escolar - conhecimento,
disciplina, competéncia. Porto Alegre: [smael Sbardelotto - Video Producdes,
2003. fita 11. (7° Congresso da Escola Particular Gatcha).

Compact Disc

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Local: Gravadora,
data. Numero de CDs, informacdo complementar.
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EXEMPLO:

NUCLEO de Comunicacio e Computacao Grafica. Convénio da Secretaria
Municipal da Cultura de Porto Alegre com a Faculdade Ritter dos
Reis: delimitacdes das areas especiais. Porto Alegre: Nucleo de Comunicacao
e Computacado Grafica, 2001. 1 CD-ROM.

Projetos

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Tipo de Projeto.
Local: ano. Tipo de desenho. Escala:

EXEMPLO:

CESA FILHO, Paulo; PETRUCCI, Joao Luiz (Colab); KROEFF, Luiza (Colab);
CESA, Maria Fernanda Sanchez (Colab); Casa Cesa. Gramado: 2002. Projeto
Arquitetdnico. Papel vegetal. Escala: 1:50.

Mapas

SOBRENOME, Prenome. Titulo: subtitulo (se houver). Local, Editora,
data. Tipo de mapa. Escala:

EXEMPLO:

PORTO ALEGRE. Prefeitura Municipal de Porto Alegre. Porto Alegre
Antigo - 1956. Porto Alegre: 1986, Aerofotogramétrico. Escala 1:5000.
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4 APRESENTACAO DE CITACOES

As normas NBR 6023/2002 - Informacao e documentacao — Re-
feréncias — Elaboracao e NBR 10522/1988 — Abreviacdo na descricao
bibliografica—Procedimento contém disposicoes que constituem prescricdes
para a norma de citacéo.

4.1 Objetivo
A NBR10520 - Informacédo e documentacdo — Citacdes em do-

cumentos — Apresentacdo tem por objetivo a apresentacao de citacdes
em documentos.

4.2 Definicoes

4.2.1 Citacao

Informacao extraida de outra fonte.

4.2.2 Citacao de citacao

Citacao direita ou indireta de um texto em que nao se teve acesso
ao documento original.

4.2.3 Citagao direta

Transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.

4.2.4 Citagao indireta

Texto baseado na obra do autor consultado.

4.3 Localizacao

As citacdes aparecem no texto e em notas de rodapé.
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4.4 Regras gerais

As chamadas pelo sobrenome do autor, instituicdo responsavel ou
titulo quando for citado entre parénteses, usar letras maitisculas. Quando
citadas no texto usar maitsculas e minGsculas.

EXEMPLO:
Conforme Silva (1998) (BRASIL, 2002)
(SILVA, 1998) (O PLANO..., 2007, p. A2)

Nas citacdes diretas especificar no texto as pagina(s), volume(s),
tomo(s), secao(des) da fonte consultada (de forma abreviada) seguidos da
data e separados por virgula.

EXEMPLO:

Wadi (2002, p. 52) descreve que “[...] no interior da Santa Casa de Misericor-
dia de Porto Alegre, lugar do Asilo de Alienados, as dificuldades crescentes do
estabelecimento, arroladas pelos provedores |[...]".

Nas citacdes indiretas as paginas séo opcionais.

As citacoes diretas de até trés linhas devem ser inseridas no
paragrafo, entre aspas duplas. Para indicar uma citacdo no interior da
citacdo usar aspas simples.

EXEMPLOS:

“A ortodoxia predominante sustentou que, de alguma forma, aimagem e um cubo
rodando no espaco passa para dentro de seu cérebro”. (CHOMSKY, 1998, p. 18).

Segundo Chomsky (1998, p. 22) “A nova compreensao estava relacionada
a processos computacionais, algumas vezes chamados processos ‘gerativos’”.

As citacoes diretas com mais de trés linhas devem ser desta-
cadas com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra tamanho 10,
sem aspas e espacamento entre linhas simples.

Em junho de 1934, Hitler e a faccio direitista eli-

4 cm minaram Réhm, pondo assim termo a um projeto
cujas exigéncias demasiadamente radicais quase
haviam provocando uma intervencao militar ava-
lizada pelo grande capital industrial e financeiro.
(FARIAS, 1988, p. 23).

Lembrete: Entre a citacdo e o restante do trabalho deve-se deixar
uma linha em branco.
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Na citacao de citacao no qual nao se teve acesso ao documento
original exemplifica-se no texto e na lista de referéncia da seguinte forma:

EXEMPLO:

Segundo Cotrim (1993 apud BANUNAS, 2003, p. 30) coloca que
“[...] uma instituicdo politica que, dirigida por um governo soberano detém o
monopolio do uso da forca fisica em determinado territorio, subordinando a
sociedade que nele vive”.

Na lista de referéncias:

BANUNAS, Ioberto Tatsch. Poder de policia ambiental e o municipio.
Porto Alegre: Sulina, 2003. 222 p.

Observando os exemplos na NBR 10520, verifica-se em alguns
exemplos o ponto final (.) antes e depois das aspas (“”). Recomenda-se
colocar o ponto final (.), caso o trecho retirado o tenha.

Quando se tratar de dados obtidos por informacao verbal (pales-
tras, debates, comunicacdes, etc...), deve-se indicar entre parénteses, a
expressao informacao verbal, mencionando-se os dados disponiveis,
em nota de rodapé.

EXEMPLO:

O uso das fontes de informacao é fundamental para a pesquisa
na atualidade (informacao verbal).!

No rodapé da pagina:

! Informacéo fornecida por Ana Moura, em Palestra proferida na cidade Porto
Alegre, em outubro de 2003.

4.5 Sistema de chamada

As cita¢bes devem ser indicadas no texto por um sistema de cha-
mada: autor-data ou numérico.

4.5.1 Sistema de chamada autor-data

A indicacao da fonte é feita: pelo sobrenome de cada autor ou pelo
nome da entidade responsavel até o primeiro sinal de pontuacéo, seguido(s)
da data de publicacdo do documento e da(s) pagina(s) da citacdo, no caso
de citacao direta, separada por virgula e entre parénteses.
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Pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso das
obras sem indicacdo de autoria ou responsabilidade, seguida da data de
publicacdo do documento e da(s) pagina(s) da citacdo, no caso de citacdo

direta, separados por virgula e entre parénteses.

EXEMPLOS:

“A evidéncia nao absorve no seu conceito todos os outros conceitos
pelos quais ela é pensavel”. (NABAIS, 1998, p. 35).

Na lista de referéncias:

NABAIS, Nuno. A evidéncia da possibilidade: a questao modal da
fenomenologia de Husserl. Lisboa: Relogio D’Agua, 1998. 195 p.

“A cultura do trigo modificou grandemente o panorama da regiao,
pois exigiu a introducdo de novas técnicas agricolas e da mecanizacao
da agricultura” (FIDENE, 1975, p. 9).

Na lista de referéncias:

FUNDACAO DE INTEGRACAO, DESENVOLVIMENTO EEDUCACAO
DO NOROESTE DO ESTADO. Instituto de Pesquisa e Planejamento.
Diagnéstico das condicoes dos servicos de satide na regiao
polarizada por ljui. ljui, 1975. 98 p.

“Chama a atencéo a contribuicido cada vez maior da mortalidade
devida a causas externas (acidentes, violéncias, etc.), que esta entre a
primeiras causas de morte” (BRASIL, 2002, p. 37).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Satde. Instituto Nacional do Cancer. O proble-
ma do cancer no Brasil. In: . Acoes de enfermagem para o

controle do cancer: uma proposta de integracdo ensino-servico. 2.
ed. Rio de Janeiro: INCA, 2002. cap. 1, p. 15-51.

“A idéia de trazer tropas curdas do norte também é problemética”
(O PLANO..., 2007, p. A2).

Na lista de referéncias:
O PLANO de Bush. Folha de Sao Paulo, Sao Paulo, p. A2, 12 jan.
2007.
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Quando houver coincidéncia de sobrenomes acrescentar as iniciais
de seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se os
prenomes por extenso.

EXEMPLO:
(SILVA, C., 2000) (FERREIRA, Ari, 1974)
(SILVA, S., 2001) (FERREIRA, Avilar, 1996)

As citacdes de diversos documentos de um mesmo autor, devem
ser com letras minGsculas, em ordem alfabética, apos a data sem espacos.

EXEMPLO:

| De acordo com Aguiar, (1999a) |(AGUIAR, 1999b) |

As citacdes indiretas de diversos documentos de um mesmo autor,
publicados em datas diferentes e mencionadas simultaneamente, separam-
-se as datas por virgula.

EXEMPLO:

| (BRUM, 1985, 1993, 1999) |

As citagdes indiretas de diversos documentos de varios autores,
mencionados simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula,
em ordem alfabética.

EXEMPLO:

| (BARBOSA, 1998; DINIZ, 1999; PEREIRA, 2001)

As citagdes indiretas de diversos autores de um mesmo documen-
to, deve ser separadas por ponto-e-virgula, na ordem que aparece no
documento.

EXEMPLO:

| (CLARAC; BONNIN, 1985, p. 72)

4.5.2 Sistema de chamada numérico

Este sistema é feito por uma numeracéo Unica e consecutiva, em
algarismos arabicos.

O sistema numeérico nao deve ser utilizado quando houver notas
de rodapé.
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A numeracéo pode ser feita entre parénteses, alinhada ao texto, ou
um pouco acima da linha do texto em expoente a linha do mesmo, apos
a pontuacao que fecha a citacao.

EXEMPLO:

Diz Raimundo Frota de S& Nogueira: “Nao h& nenhum estudo sobre a
geografia do Ceara.” !
Diz Raimundo Frota de S& Nogueira: “Nao h& nenhum estudo sobre a
geografia do Ceara.”(1)

4.6 Expressoes, supressoes,
interpolacdes e erros graficos

4.6.1 Expressoes

Opere citato

op. cit.

Expressio Significado Exemplo

Ibdem* Na mesma obra

Ibid. 1 DURKHEIM, 1925, p. 176.
2 Ibid., p. 190.

Idem* Mesmo autor

Id. 3 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NOR-
MAS TECNICAS, 1989, p. 9.
4 1d., 2000, p. 19.

Opus cita-|Obra citada

tum* 5 ADORNO, 1996, p. 38.

6 GARLAND, 1990, p. 42-43.
7 ADORNO, op. cit., p. 40.

Loco citato

No lugar citado

8 TOMASELLI; PORTER, 1992, p. 33-46

loc. cit.
9 TOMASELLI; PORTER, loc. cit.

Sequentia Seguinte
et seq. Que se segue 10 FOUCAULT, 1994, p. 17 et seq.
Passim Aqui e ali

Em diversas paginas | 11 RIBEIRO, 1997, passim, p.13 — 25.
Confira* Veja também
Cf. 12 Cf. CALDEIRA, 1992.
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4.6.2 Supressoes

A supressdo é a eliminacdo de uma parte do trecho que se esta
citando. Usa-se o colchete com reticéncias, no inicio, no meio, ou no final
de uma citacdo para marcar onde ocorre a supressao.

EXEMPLO:

S6 é possivel construir, no presente, um futuro promissor, se co-
nhecermos o passado e aprendermos com ele, pois o passado “[...] nao
deve ser compreendido como exercicio de saudosismo, mera curiosidade
ou preocupacao erudita”. (ARANHA, 1998, p. 25).

4.6.3 Interpolagoes

A interpolacao é a insercao de comentarios ou observaces que o
redator do trabalho académico faz na citacdo para facilitar a leitura, sa-
lientando ou explicando alguma expressao do trecho. Os colchetes devem
aparecer sem reticéncias, junto a citagdo.

EXEMPLO:

S6 é possivel construir, no presente, um futuro promissor, se conhe-
cermos o passado e aprendermos com ele. “Pensar o passado nao deve
ser compreendido como exercicio de saudosismo, mera curiosidade
ou preocupacao erudita.” [grifo nosso].

4.6.4 Erros graficos

Quando, numa citacio, ha erro grafico ou de outra natureza, deve-
-se manter o texto original, seguido da expressao latina [sic], que informa
ao leitor no se trata de um engano do autor, mas sim a forma como &
apresentado o texto no original.
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ANEXO D - MODELO PAGINA
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